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LOI NOI PAU

Trong moi ché d6 xa hoi viéc sang tao ra cua cai vat chit déu khong tach roi khoi lao
dong. Lao dong la diéu kién dau tién can thiét cho su ton tai va phat trién cta x3 hoi loai
ngudi, 14 yéu td co ban c6 tic dung quyét dinh trong qua trinh san xuat. Lao dong cta con
nguoi trong phat trién kinh té xa hoi ¢6 tinh chat hai mat. Mot mat con ngudi 13 tiém luc
clia san xuat, 1a yéu td cua qua trinh san xuét, mit khac lao dong dugc hudng loi ich cua
minh 13 tién lwong 13 cac khoan thu nhép khac.

Trong nén kinh té hang hoa thu lao lao dong dugc biéu hién bing tién luong. Nhu
vay, tién luong 13 biéu hién bang tién ctia hao phi lao dong sdng can thiét ma doanh nghiép
phai tra cho ngudi lao dong theo thdi gian, khéi lwong cong viéc ma ngudi lao dong da
cong hién cho doanh nghiép.

Tién luvong 14 ngudn thu nhap cha yéu cta can bd cong nhan vién chic, dong thoi 1a
nhimg yéu t6 chi phi san xuit quan trong cu thanh gia thanh san phdm ctia doanh nghiép.
Céac doanh nghiép st dung tién lwong 1am don bay kinh té dé khuyén khich tinh than tich
cuc lao dong, 13 nhan t6 dé ting ning suit lao dong.

V61 nhitng nhan thirc da dugc trang bi ¢ truong va qua thoi gian di sau khdo sat
nghién ctru thuc té tinh hinh lao dong tién lvong & Cong ty TNHH dai La Thanh em da
chon chuyén dé thuc tap hoan thién : "K&é toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
tai Cong ty TNHH Dai La Thanh.

T6 chuc cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai Cong ty
TNHH Pai La Thanh 13 mot dé tai rong ma thoi gian thuc tdp c6 han nén chuyén dé

ngoai 101 n61 dau va phan két luan gom 3 chuong sau:



Noi dung cua chuyén dé gom 3 chuong chinh:

Chuong 1 :Tong quan vé hoat dong san xuét kinh doanh cta cong ty TNHH Pai La
Thanh

Chuong 2 : Thuc trang cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai
Cong ty TNHH Dai La Thanh.

Chuong 3 : Hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai
Cong ty TNHH Dai La Thanh.

3.1 Nhan xét

3.3 Mot s6 y kién
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Chuwong 1
TONG QUAN VE HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH CUA CONG TY
TNHH PAI LA THANH

1. PAC PIEM HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH TAI CONG TY
TNHH PAI LA THANH
1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia cong ty TNHH Pai La Thanh

Cong ty TNHH Dai La Thanh tién than chi 1a mét t6 chirc co khi san xuit nho véi
muc dich sita chita cac may ché bién gd cua tu nhan va san xuat mot sd san pham phuc vu
nganh coéng nghiép nhu may xay dung, thiét bi nang ha, may nghién DKU...

C6 bé day hon 10 nam san xuit gia cong may moc, san pham cta cong ty Pai La
Thanh phong phu vé ching loai, da dang vé kiéu dang va chét luong ngay cang dugc ning
cao nham dap ung yéu cau cua ngudi str dung. Tinh dén nay san phim di cung cip cho
cac nganh kinh t& qudc dan & khip ca céac tinh thanh trong ca nudc va xuit sang 2 nudc
ban Lao va Campuchia cung hang loat phu tung, phu ki¢n, thiét bj 1¢ kém theo. Nhiéu loai
may cua Cong ty TNHH Dai La Thanh ting dugc tang huy chuong Vang va Bac tai cac
dai hoi trién 1am kinh té k¥ thuat toan qudc.

Qua trinh hoat dong cia cong ty TNHH Dai La Thanh di trai qua nhiéu thing trim
va ¢6 nhiéu bién dong. Hoat dong san xuét kinh doanh chu yéu duoc tap trung & 3 giai
doan chinh:

Tiur nam 1980-1995:

Pay 13 nhitng nim dau hoat déng ciia Cong ty TNHH Dai La Thanh dué6i hinh thirc

ctra hang, san Xuét cac san phém phuc vu cho nhiéu don vi khai thac 14m san trén cac tinh

phia Bic.



+ Tr nam 1996-2006:

Pay 1a giai doan kho khan va thir thach d6i v6i cac doanh nghiép néi chung va Cong
ty TNHH Dai La Thanh noi riéng. Tur d6, doi hdi doanh nghi€p phai chi dong va manh
dan hon trong tinh hinh nha nudc chuyén déi co ché kinh té bao cdp sang nén kinh té nhiéu
thanh phan. Chuyén sang co ché mdi con rat nhiu bd ngd va bat dau tir nhu cau cép bach
cta thi trudng, Cong ty dan lam quen v&i nguyén tic ty hoat dong, tw trang tra, ty ton tai
va phat trién.

Su thay d6i cua nha nuéc vé co ché quan 1y kinh té d3 1am cho cac doanh nghiép
no6i chung va Cong ty TNHH Pai La Thanh néi riéng gip rt nhiéu kho khin trong viéc san
xudt va tiéu thu san phdm. San pham 1am ra khong tiéu thu duogc, thém vao do gia ca vat tu
tang vot va khan hiém, viéc lam chi dam bao cho 1/3 cong nhan, doi séng can bd cong
nhan gip rit nhiéu khé khin. Trude tinh hinh d6 doi héi mdi ngudi lao dong trong doanh
nghiép, tlr nguoi quan 1y dén nhitng nguoi truc tiép san xuat phai luén phan dau dé ty thich
nghi, ciing nhau phin dau dé cung doanh nghiép ctua minh gdp phin vuc doanh nghiép
thoat khoi su bé tic.

Tuy kho khin nhu vay nhung doanh nghiép luén thuc hién day du nghia vu dbi véi
nha nudc. Doanh nghiép dung hinh thie gia cong ché bién, lién doanh lién két tu tiéu thu
san phém, tu xay dung gia, ty tim kiém khach hang dam bao hi¢u qua, c6 1ai dé canh tranh
trén thi trudng. Dia diém cua cong ty c6 vu thé rat thuan loi trong ca hai linh vuc san xut
va 1am dich vu. C6 thé xem day la 2 nhi€ém vu quan trong va can thiét nhim phuc vu nhu
cau thiét yéu cua xa hoi trong nén kinh té mo hién nay. Va dén nay cong ty dd mo duoc
nhiéu chi nhéanh:

- Tru s6 chinh: 38 Pé La Thanh - Dong Pa — Ha Nbi.

- Trung tdm phan phdi: 808 A Pudng Lang- Ddng Pa — Ha Noi.

- Nha may: Pai M6 — Tir Liém — Ha Noi.

Tén don vi: Cong ty TNHH Dai La Thanh
Pia diém: 38 Pé La Thanh - Pong Pa - Ha Nbi.
Dién thoai: 7753125 Fax: 7753124
Tai khoan: 10201 00000 67326_Tai: NH Cong Thuong Péng
1.2. Pic diém to chirc hoat dong sin xuét kinh doanh va té chirc b may quan ly

SXKD.



1.2.1.T6 chirc bd may ké toan

Cong ty TNHH Pai La Thanh 1a mdt don vi hach toan kinh té doc 1ap, c6 tu cach
phap nhan, c6 con diu riéng, co tai khoan riéng tai ngén hang Cong Thuong Viét Nam —
CN DBéng Pa. Cong ty hoan toan tu chu vé kinh té, tai chinh.

Phong K& toan tai chinh cua cong ty c6 chic ning quan 1y, giam sat dé phan 4nh kip
thoi, chinh xac moi hoat dong ctia cong ty va tinh hinh sir dung tai san, ngudn von, thuc
hién dung nguyén tdc ché d6 cua Nha nudce. Ké toan cong ty c6 nhiém vu theo doi hach
toan riéng c4 thé cong ty va cac don vi thanh vién dé 1én bao céo quyét toan toan cong ty,

cung cp so lidu dang tin cay dé ban giam ddc diéu hanh hoat dong kinh doanh va ra quyét

dinh quan 1y ding dén.

Phong ké toan S

cong ty bao cao ke [* Ba? cao ke.toa‘n tai

toan toan cong ty cac dO'n. vi thanh

vién

B 14 7 k/( J4 ) - = . -
a0 cao &e todn Chingtor |—| Kiémtra Ghi s0
rieng cong ty

1.2.2 B4 may quan ly san xuit kinh doanh

Churc nang cua cac phong ban

- Giam dbc: diéu hanh toan bo cong vi¢c cua cong ty thuc hién cac chi tiéu phap 1€nh

ctia Nha nude, t6 chic san xuat kinh doanh theo luat doanh nghiép nha nudc qui dinh.

- Truec tiép phu trach cac khau:
- Lao dong tién luong
- Chu tai khoan

- Ky cac van ban, bdo cdo KT-TC.

- Ky hop ddng va thanh Iy hop dong kinh té

- Phu trach cac cong viéc vé ké hoach SXKD.

* Nguyén tic lam viéc:

- Thyc hién ché do thu truong



- Quyét dinh b6 nhiém hay mién nhiém truong, pho cac bd phan.

+ Phong t6 chirc hanh chinh:

Quan 1y bao vé tai san cua cong ty nhu nha lam viée va trang thiét bi lam viéc.

Hang nam 1ap du toan kinh phi va sira chita nho, mua sim b sung trang thiét bi lam
viéc va xang dau.

Hang nam xay dung ké hoach lao dong hop dong tuyén dung lao dong va thyc hién
ché do chinh sach déi v6i ngudi lao dong.

+ Phong tai vu va cung ung

Cung tng va cip phat vat tu

Theo doi giam sat viéc st dung vat tu tién von.

Hach toan ké toan theo phap 1énh ké toan thong ké dudi su chi dao ctia Giam dbc
cong ty.

+ Phong ké toan tai vu cua cong ty gdm 5 ké toan va 1 thu quy

Can bo trong phong ké toan cua Cong ty déu c6 trinh do, ¢ ddy mdi nguoi déu co
cong viéc, nhiém vu riéng ciia minh. La doanh nghi€p c6 mang ludi, chi nhanh & nhiéu noi
nén cong ty ap dung hinh thic t6 chirc cong tac ké toan vira tap trung, vira phén tan, vira
thuc hién ché d6 khoan doanh thu va loi nhuén 14y thu bu chi dbi véi cac phong nghiép vu
va cac don vi thanh vién. Tai mdi don vi thanh vién déu c6 phong ké toan riéng twong doi
hoan chinh theo ddi hach toan hoat dong ctia don vi, 1én bao cao quyét todn ndp cho phong
ké toan ctia cong ty theo dinh ky dudi su huéng dan cia ké toan trudng.

Tai vin phong cong ty c6 phong ké toan trung tdm thuc hién viéc tong hop tai liéu ké
toan tur cac phong ké toan & cac don vi truc thudce gui 1én, déng tho1t truc tiép hach toan ké
toan cac nghiép vu kinh té phat sinh tai vin phong cong ty, tir d6 lap bao céo tong hop
chung cua toan cong ty. Phong ké toan ctia cong ty c6 nhiém vu 1ap toan b cac ké hoach
tai chinh ctia cong ty nhu ké hoach vé von, vé chi phi luu thong, 15 1i... nén cac nhan vién
trong phong dugc sip xép va phan cong viéc mot cach rd rang theo khdi lwong cong viee
va muc do phuc tap cua cac nghiép vu.

1. Ké toan trudng chiu trach nhiém truée Nha nude vé quan 1y tai chinh trong cong ty
theo diéu 1& ké toan truong Nha nudc di ban hanh. Ké toan trudng gitp giam dbc cong ty
chi dao thuc hién thong nhit cong tac ké toan va thong ké, dong thoi kiém tra kiém soat
tinh hinh kinh té tai chinh cta don vi. Phu trach chung diéu hanh cong viéc trong phong

dap tmg yéu cau kinh doanh, diéu hanh vdn, can dbi trong toan cong ty.



2. Ph6 phong ké toan gitip viéc cho ké toan truong, diéu hanh va giai quyét cong viéc
lac ké toan truong di ving. Phé phong ké toan kiém ké toan tong hop, 14p béo céo ké toan
dinh ky.

3. K& toan mua hang: theo ddi va hach toan toan bd hoat dong mua hang cia cong ty,
bao gdm mua hang noi dia, thanh pham san xuét gia cong, tiép nhan hang nhap khau.

4. Ké toan ban hang: theo ddi va hach toan toan bd hoat dong ban hang cuia cong ty,
bao gém xuét ban cho cac don vi trong nudc, xuét khiu, ban budn, ban 1é, ban dai 1y, ban
tra gop.

5. K& toan hang ton kho: theo ddi va hach toan céc hoat dong nhap khéu va ton kho
hang hoa, thanh pham ¢ tt ca cac kho cua cong ty. Cong ty ap dung phuong phap ké khai
thudng xuyén, ton kho 1dy theo s thyc té tai phong ké toan.

6. K& toan tai chinh: theo ddi va hach toan ké toan vén béng tién, tai san c6 dinh, tai
san luu dong, ngudn vén va cac quy xi nghiép, theo ddi chi phi va cac khoan cong ng noi
b, thanh toan v&i ngan sach nha nudc va phan phdi loi nhuan.

7. Thu quy: chiu trach nhiém vé& quy tién mit, ngoai t&, ngan phiéu cua cong ty, co
trach nhiém thu, chi sb tién trén phiéu thu, phiéu chi. Phat hién tién gia do khach hang tra,
néu nham 13n phai chiu trach nhiém bdi thuong.

8. K& toan thanh toan theo doi ngoai t¢, hang Xuét nhap khéau ndi dia, thué va dich vu
kiéu héi.

Viéc 1ap chimg tir ban dau, hach toan cac chimg tir va ghi chép trén cac bao biéu, s6
sach ké toan duoc tién hanh thdng nhét theo quy dinh chung ctia nganh va Nha nuéc, théng
ké quyét todn va 1ap bao céo theo quy dinh hi¢n hanh. Viéc phan tich cac hoat dong kinh té
tai chinh cta cong ty tién hanh thudng xuyén theo quy, tong két theo nam tai chinh tir ngay
01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 hang nam. Moi ching tir lién quan dén cac nghiép vu
kinh té phat sinh trén s sach ké toan déu duoc luu trit trén may vi tinh cia cong ty va
duogc bao quan can than theo quy dinh tai cac don vi truc thudc c6 lién quan.

1.2.3. T6 chirc s6 sach ké toan

Pon vi 4p dung hinh thirc ké toan ching tir ghi s6. Hang ngdy, cin ¢t vao chimg tir
gdc dé 1ap ching tir ghi sb. Sau d6 cin ¢t vao ching tir ghi s6 dé ghi vao sb cai. Trudc khi
ghi vao s6 cai thi chimg tir gc dugce ding ky vao s6 dang ky ghi s6, sd ctia chtng tir ghi s6
1a sb thi tu trong s6 dang ky chimg tir ghi s6. Can ¢t vao chimg tir gbc dé ghi vao sb thué.

Trinh ty ghi s6:



Hang ngay hay dinh ky cin c&t vao chimg tir gbc d3 kiém tra hop 18 dé phan loai rdi
1ap chung tir ghi so.

Céc chimg tir gbc can ghi chi tiét dong thoi ghi vao s6 ké toan chi tiét . Cac chimg tir
thu chi tién mit hang ngay thi quy ghi vao sé qui cudi ngay, chuyén cho ké toan quy.

Can ctr ching tir ghi s6 dé 1ap ghi vao s6 dang ky ching tir ghi s sau d6 ghi vao sd
cai.

Cubi thang cin cir vao cac sb chimg tir ké toan chi tiét 1ap bang tong hop s liéu, chi
tiét can cr vao sb cai dé 1ap bang can dbi sd phat sinh céac tai khoan .

Cubi thang kiém tra ddi chiéu giira sd cai voi bang tong hop s6 liéu chi tiét, gitta bang
can ddi sb phat sinh cac khoan véi s6 dang ky ching tir ghi sb.

Cubi ky hach toan, can ctr vao s6 liéu can doi phat sinh céc tai khoan va bang téng

hop s6 liéu chi tiét dé 1ap bao céo tai chinh.



Chuwong 2
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG TAI CONG TY TNHH
PAI LA THANH

2.1. Pic diém vé cong tac ké toin

Pon vi 4p dung hinh thtrc ké toan chimg tir ghi s6. Hang ngdy, cin ¢t vao chimg tir
gdc dé 1ap ching tir ghi sb. Sau d6 cin ctr vao ching tir ghi s6 dé ghi vao sb cai. Trudc khi
ghi vao s6 cai thi chimg tir gc dugce ding ky vao s6 dang ky ghi s6, sd ciia chtng tir ghi s6
1a sb thi tu trong s6 dang ky chimg tir ghi s6. Cin ¢t vao chimg tir gbc dé ghi vao sb thué.

Trinh ty ghi s6:

Hang ngay hay dinh ky cin c&t vao chimg tir gbc d3 kiém tra hop 18 dé phan loai rdi
1ap chung tir ghi so.

Céc chimg tir gbc can ghi chi tiét dong thoi ghi vao s6 ké toan chi tiét . Cac chimg tir
thu chi tién mit hang ngay thi quy ghi vao sé qui cudi ngay, chuyén cho ké toan quy.

Can ctr ching tir ghi s6 dé 1ap ghi vao s6 dang ky ching tir ghi s sau d6 ghi vao sd
cai.

Cubi thang cin cir vao cac sb chimg tir ké toan chi tiét 1ap bang tong hop s6 liéu, chi
tiét can cr vao sb cai dé 1ap bang can dbi sd phat sinh céc tai khoan .

Cubi thang kiém tra ddi chiéu giira sd cai voi bang tong hop s6 liéu chi tiét, gitta bang
can ddi sb phat sinh cac khoan vé6i sb dang ky chimg tir ghi sb.

Cubi ky hach toan, can ctr vao s6 liéu can doi phat sinh céc tai khoan va bang téng

hop s6 liéu chi tiét dé 1ap bao céo tai chinh.



So d6 trinh tw hach toin theo hinh thirc chirng tir ghi so

Chtng tir gbc l
l S6, the
. , 2 K.toan
S0 qui Bang tong hop chi tiét
ching tir goc
v l
S6 dang ky P Ching tur
ching tir goc ohi sb
N Bqémg
tong
SO CAI > hop.
chi tiét
Bang can d6i
sO phat sinh
> e — >
Ghi hang ngay —>
Ghi cudi thang —
Déi chiéu, kiém tra
S Béo céo tai
chinh

Cudi thang can ctr vao s6 thué ké toan chi tiét 1ap bang chi tiét, can cr vao sb cai dé
1ap bang can d6i s6 phat sinh. Ddi chiéu téng hop chi tiét v6i sb cai, giita bang d6i chiéu sd
phat sinh voi sé ding ky chimg tir ghi s6 véi s6 quy. Sau khi dang ky s6 hiéu khép ding
cin ¢ vao bang tong hop chi tiét vao bang ddi chiéu sb phat sinh dé 1ap bang cin dbi ké

toan hay 1ap bao céo tai chinh.






So d6 td chirc cong tac ké toan.

Bao cao ke toan tai cac chi
nhanh, trung tim, xi nghiép

Bao cdo keé toan chung
cuiia toan cong ty

B0 c4o ké toan riéng ciia . -
van phbng cﬁng ty Ghi s0 Kiém tra < Chl’l’ng twr
Ghisd ¢ Kiém tra Ching | Kiém tra Chirng Cac nghiép
tir tir v

T4t ca cac nghiép vu kinh té phat sinh duoc ghi vao 2 s6 ké toan téng hop mot cach
riéng r&: SO dang ky chimg tir ghi s6 va sb cai.

- Sb dang ky chung tir ghi s6: S6 nay dung dé ding ky cac chtng tir ghi s6, s6 da lap
theo thir ty thoi gian, tic dung ctia né 13 quan 1y chit ché cac chimg tir ghi sb tranh bi that
lac hodc bo sét khong ghi sb, dong thoi sb lidu cia sd duoc sit dung dé dbi chibu véi sd
lidu ctia bang can dbi sd phat sinh.

S6 ding ky chirng tir ghi s6

Nam 2006.
Chung tir ghi s6 S6 tién Chung tir ghi s6 S6 tién
S6 hidu | Ngay thang
Cong - Cong thang
- Luy ké tir dau quy
Ngay .... thang..... nam....
Ngudi ghi sb Ké toan trudng Thu truong don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky tén dong diu)

- SO cai: 1a s6 ké toan tong hop, do c6 nhiéu nhi€ém vu kinh té phat sinh va tuong doi
phtric tap nén cong ty dung sé cai nhi€u cdt, ngoai ra cong ty con dung mot s6 s6 thé chi

tiét khac.



2.2. Thue trang td chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong ¢ Cong
ty TNHH Dai La Thanh.

2.2.1.T6 chitc cong tac kiém tra ké toan tai chinh tai don vi.

Cu ba thang mot 14n, bao cdo ké toan tir cac don vi truc thude duoc gui dén cong ty.
Cong ty co trach nhiém tong hop cac bao cao dé sau thang mot 1an giri 1én B, ban, nganh
c6 lién quan nhu Bo Tai chinh, BO Thuong mai, Cuc Théng ké.

Cong ty ap dung phuong phap ké khai thudng xuyén dé hach toan hang ton kho, VAT
theo phuong phéap khau trur.

Ngoai céac bao cao bat budc do Bo Tai chinh ban hanh: Béang can ddi tai san, bao cdo
lwu chuyén tién té, thuyét minh bao cdo tai chinh, bao cdo két qua kinh doanh, cong ty con
1ap mot s6 bao céo phuc vu cho muc dich quan tri ndi bod nhu: bdo cdo cong ng phai thu,
phai tra, bao cao kiém ké quy, nim, bao cdo quyét toan.

2.2.2. Hé thong sb ké toan.

S6 ké toan la phuong tién vat chit dé thuc hién céc cong viéc ké toan. Viéc lya chon
hinh thirc s6 ké toan phu hop v6i quy mé ctia doanh nghiép, phu hop véi trinh d6 ké toan,
anh huong téi hiéu qua ciia cong tac ké toan. Hinh thirc t6 chirc s6 ké toan 1a hinh thuc két
hop céc loai s6 sach c6 két cu khac nhau theo mét trinh ty hach toan nhit dinh nham hé
thdng hoa va tinh toan céc chi tiéu theo yéu cau quan 1y kinh doanh. Tai Céng ty TNHH
Dai La Thanh, trudc day trong nhitng nim dau méi thanh 1ap, céng ty str dung hinh thic sd
nhat ky chimg tir. Nhung trong nhitng nim gan day, do yéu ciu quan 1y, ching tir ghi sd
duoc lua chon 12 hinh thire t6 chire s6 ké toan dé hach toan ké toan. Pic trung co ban cla
hinh thtc nay 1a: Can ci truc tiép dé ghi s6 ké toan tong hop 13 "chtng tir ghi s6". Hién
nay, cong ty dang str dung hé thong may vi tinh dé giam nhe stc lao dong cho bo may ké
toan.

Hinh thtrc chtng tir - ghi s6 bao gdm cac loai sb sau:

- S6 dang ky ching tir ghi sb.

- S6 céi.

- Céc s, thé ké toan chi tiét.

(Dbi v6i hang hoa nhap khau, cong ty thudng dung cac so chi tiét va cac sb céi sau:
S6 chi tiét tai khoan 1561, 1562, 144, 1312, 3312, 3388, 1112, 1122...; S6 cai tai khoan
1561, 1562, 3312, 1112, 1122, 333...)

Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc chimg tir - ghi s6 cua phong ké toan cong ty

nhu sau:



Hang ngdy, cin ¢ vao ching tir gbc hodc bang tong hop chimg tir gbc, ké toan 1ap
chtng tir ghi s6. Can ¢t vao chung tir ghi s6 dé ghi vao s6 dang ky chung tir ghi s6, sau do
dung dé ghi vao sb cai. Cac chimg tir gbc, sau khi 1am cin cir 1ap chung tir ghi s6 duoc
ding dé ghi vao sb cai. Cac chimg tir gbc, sau khi 1am cin cir 1ap chung tir ghi s6 duoc
dung dé ghi vao cac so, thé ké toan chi tiét.

Cubi thang phai khoa s, tinh ra téng sd tién ctia cic nghiép vu tai chinh kinh té phat
sinh trong thang trén s6 ding ky chimg tir ghi s, tinh tong s phat sinh no, tong sb phat
sinh ¢6 va s6 du cua timg tai khoan trén s6 cai. Can ctt vao so cai lap bang can ddi sb phat
sinh.

Sau khi dbi chiéu khép dung, sb liéu ghi trén sd cai va bang tong hop chi tiét (duoc
1ap tir cac sb ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap cac béo cdo tai chinh (theo quy).

Quan hé ddi chiéu, kiém tra phai dam bao tong sb phat sinh no va tong s phat sinh
c6 cla tat ca cac tai khoan trén bang can d6i s phat sinh phai bang nhau va bang téng sd
tién phat sinh trén sd ding ky chimg tir ghi s6. Téng sé du no va tong sb du c6 cua cac tai

khoan trén bang can d6i phat sinh phai bang s du cta timg tai khoan tuong Gmg trén bang

téng hop chi tiét.
Trinh tw ghi s6 theo hinh thirc chirng tir ghi so.
Chtng tir gbc
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2.3 Noi dung, ¥ nghia, nhiém vu ciia cong tic ké toan, tién lwong, BHXH tai
Cong ty TNHH Dai La Thanh.
1) Cac hinh thuee tra lwong va y nghia cua chung
a) Lao dong va cac loai lao dong o cong ty.
* Cac loai lao dong:
Téng sb can bd cong nhan vién trong cong ty 13 387 ngudi, trong d6 sb cong nhan
tryc tiép chiém it va cac can bdo CNV 1a chu yéu.

Cu thé ta c6 co cdu cong nhan vién cia Cong ty TNHH Dai La Thanh

Tong sb Trinh do
Dai hoc Trung cap + Cao So cap
dang
187 30 75 82
Trong do:

Lao dong gian tiép:

Lao dong truc tiép:

- Lyc luong lao dong tai cong ty chia lam 2 nhoém:

+ Lao dong truc tiép:

La nhimg ngudi truc tiép tham gia vao qua trinh san xuét, truc tiép quan 1y k¥ thuat

sdn xuat, cac cong nhan san xuat & by phan xi nghiép.



+ Lao dong gian tiép:

La nhimg ngudi 1am nhiém vu td chirc quan 1y phong ban, phong kinh té tong hop,
phong TCKT, phong T6 chiic lao dong tién lwong, phong hanh chinh, phong Quan tri,
phong Xuét nhép khéu va 5 phong nghi¢p vu kinh doanh 1, 2,4, 6, 8.

Nham thtc ddy san xuét phat trién ting cuong ning suat lao dong ké toan can hach
toan chinh xac vé lao dong, dé quan 1y sb luong lao dong, xi nghiép can sir dung bang
cham cong va dua vao danh sach lao dong cua ting doi, t6 clia phong ban theo ddi ghi timg
cong nhan trong thang. T d6 1am co sd dé tinh lwong cho cong nhan vién. Nang cao hiéu
qua st dung lao dong to chirc hach toan viée sir dung thoi gian lao dong va két qua lao
dong. Chung tir st dung 1a phiéu x4c nhdn san luong hang ngay cua timg ngudi hay timg
bd phan lap rap.

b. Tién heong va cdc logi tién lwong & Cong ty TNHH Dai La Thanh.

* Tién luong: La khoan thu lao ma doanh nghiép tra cho ngudi lao dong dé ho co thé
tai san xuét suc lao dong, bu dép suc lao dong ma ho da bo ra trong qué trinh san xuét kinh
doanh.

* Cac hinh thtrc trd luong: Cong ty ap dung 2 hinh thuc tra luong.

+ Tra luong theo thodi gian: Tinh cho lao dong thudc khdi gian tiép lam cong tic van
phong nhu: phong giam ddc, phong ké toan, phong t6 chirc lao dong tién luwong, phong
hanh chinh, phong quan tri, phong XNK...

+ Tra luong theo san pham:

Pay 1a hinh thtc tra lvong chinh cta coéng ty. Theo hinh thirc nay tién luong cua
cong nhan vién hoan thanh theo xac nhan cua khach hang, theo ning suit lao dong va cia
phong quan 1y ghi, theo ddi. Tra luong theo hinh thirc ndy nay tra cho khdi cong nhén truc
tiép san xudt & cac doi lap rap...

Hinh thirc tra lvong theo san pham di dam bao su cong bang cho ngudi lao dong, bén
canh d6 con khuyén khich cong nhan vién lam viéc c6 hiéu qua, ting ning suat lao dong.

Hang thang sau khi ké toan di tién hanh tong hop tién lwong phai tra cho céng nhan
vién theo tirng ddi tuong st dung va tinh toan cac khoan BHXH, BHYT, KPCD theo mau
qui dinh viéc 1ap bang "Phan b tién luong va trich BHXH" méu s 01/LDTL thi méi cin
ctr vao d6 dé tra luong cho céng nhan vién mot cach chinh xac.

c. Cac khoan trich theo lwong o Cong ty:

- Cong ty thuc hién ché do ty 1€ trich BHXH, BHYT, KPCD theo quy dinh cua Nha

nudc.



+ BHXH: Cong ty trich 20% tién lwong co ban phai tra can bd cong nhan vién trong
do 15% tinh vao chi phi gid thanh b phan c6 lién quan con 5% nguoi lao dong phai ndp
bang cach khiu trir vao luong.

+ BHYT: trich ndp 3% tién lwong co ban phai tra CBCNV trong d6 2% tinh vao chi
phi gia thanh va 1% ngudi lao dong phai ndp bang cach khau trir lvong.

+ KPCP: Puogc trich 13 2% tién lwong thuc té phai tra CBCNV nhu vay trong tong s6
25% trich 19% tinh vao chi phi va 6% khau trir vao luong.



2. Vai trd ciia lao dong tién lwong va khoan trich theo lwong ¢ cong ty:

Lao dong 1a mot trong 3 yéu t6 khong thé thiéu dbi v6i qua trinh san xuét, khong co
lao dong thi khong c6 san pham, tir san phadm dem di tiéu thy thi méi thu vé duoc loi nhudn
dé cong ty phat trién. Vi vdy lao dong c6 vai tro cuc ky quan trong trong san xuit, & bat ky
doanh nghiép nao du 16n hay nho.

Pé bu dip stc lao dong ma ngudi lao dong di bo ra trong qua trinh san xuat kinh
doanh thi tién lvong 1a khoan thu lao ma doanh nghiép tra cho ho dé ho co thé tai san xuét
st lao dong, tiép tuc qua trinh san xuét tiép theo. Tién luong ludn gin lién két qua thoi
gian ma ngudi lao dong da tham gia vao qua trinh san xudt va 1a didu kién quan trong
khong thé thiéu duoc dé tai san xuét strc lao dong, duy tri cudc sdng ngudi lao dong va 1a
mot don bay hét strc quan trong thuc day ngudi lao dong hing say san xuét.

Dbi véi cac khoan trich BHXH, BHYT, KPCP & cong ty c6 mot vai trod rat 16n, véi
muc dich nham tao ra ngudn tai trg cho cong nhan vién trong trudng hop ho nghi ém dau,
thai san, tai nan lao dong, mat strc, nghi huu... va phuc vu chim séc strc khoé cho cong
nhan vién khi ho di kham chira bénh.

2.4 Phuong phap tinh lwong, tra lwong, tinh BHXH thay lwong va phuwong phap
nép BHXH, BHYT, KPCD.

2.4.1. Phuong phap tinh lwong va tra luwong.

a. Poi véi bé phdn gidn tiép.

- Cong ty tra luong theo hinh thirc lwong thoi gian, né duoc ap dung d6i voi doi ngii
CBCNYV cua cong ty trong cac phong ban quan 1y.

Cong thirc:

Mirc lwong duoc linh = Lwong thoi gian x Hé sb binh quan chung + Khoan phu cip
(néu co)

Ma:

- Luong thoi gian = luong cp bac ngdy x Sb cong thuc té

Cu thé trong thang 01/2006 ba Pinh Thi Bao Hang truéng phong ké toan c6 muc
lwong co ban 625.700d. Trong thang Ba di 1am du s ngdy lam viéc theo ché do cho bod
phan vin phong 1a 24 ngay. Hé s6 binh quan chung 1 2.10 Ba da lam duoc s ngay cong
lam viéc thuc té 1a 25,5 cong, biét Ba ¢ tién luong phu cap 1a 137.000d vay ta tinh duoc
lwong ciia Ba Hang nhu sau:

Muc luong dugc linh:

Mirc lwong dugc linh = (625.700/24x 25,5) x 2.10 + 137.000d = 1.397.500d



Vay luong cia Ba Phu dugc linh trong thang 01 1a 1.397.500d

b. Doi véi bé phan truc tié}):

- Pé dam bao phan anh chinh xac sé lwong va chat lugng san pham hodc khdi luong
cong viée hoan thanh cia timg t6 d6i, cong nhan lip rap lam cin ct tinh tra luong kiém tra
su phtt hop cua tién luong phai tra véi két qua lao dong.

Céc chimg tir d& hach toan két qua lao dong trong doanh nghiép 13 phiéu giao viéc
san xudt va xac nhan khdi luong san phim cong viéc hoan thanh trong ngay.

- Hang thang cin clr vao phiéu trén, ghi rd ndi dung coéng viéc va xac nhan san luong
vao trong phiéu va ghi rd timg ca nhin san xuét trong ngay d6. Sau khi di dugc can bd
nghiém thu va xac nhan, ghi két qua dé vao phiéu san xuat.

- Pé tinh lvong cho cong nhan san xuat, ké toan thanh toan lwong phai tip hop cac
ching tir 1am co sé cho viéc xac dinh chinh xac s tién cua timg cong nhan san xuat. Vi
dic diém cua cong ty 1a san xuat hang xuat khau va tiéu ding do d6 c6 nhiéu phuong phap
tinh lvong cho cong nhan san xuét tryc tiép & timg to, doi. Dudi diy 12 mot trong nhimg
phuong phap tinh luong cua coéng ty. Pay 1a phuong phap don gian nhat duoc 4p dung
thuc té tai cong ty.

Cong thuec:

Mikc Iwrong dwoc linh = Lwong thoi gian + Lwong khoan + phu cip (néu co).

Ma:

+Luong thoi gian: Puoc tinh tuong tw nhu luong & bd phéan gian tiép

+ Lwong Kkhoan = S6 tién BQ ciia 1 ngay;cong lam viéc thue trong thing x S6
ngay cong thue té trong thang.

Cu thé trong thang 01/2006 Ong Db van Can _ Thu kho c¢6 muc luong co ban 1a
530.700d anh d lam du s6 ngay lam viéc theo ché do 1a 26 ngay (v6i cong nhan lap rap).
S tién binh quan cua 1 ngay cong 1am viéc trong thang cua t6 1ap rap 13 4.022d/ngay cong.
Va tong sb ngay cong thuc té lam viéc trong thang ctia Ong Céan dat 25 cong. Biét Ong
khong c¢6 phu cip luong.

Vay luong ctia Ong Can trong thang 01 s& la:

Mirc lvong dugc linh = (chua biétx 25) + (7.02 x 25) = 685.800d

Vay Ong can dugc linh trong thang 1 13 685.800d

- Hang thang cong ty tra luong lam 2 ky

Ky 1 1a thanh toén tam Uimg vao ngay 10 hang thang. Mtrc thanh toan khong vugt qua
50% lwong thuc té.



Ky 2 thanh todn nét s6 tién ma cong nhan linh sau khi trir di khoan tam tng ky 1 va
dugc thanh toan vao cudi thang,

2.4.2. Phuong phap tinh BHXH tra thay lwong cuia cong ty.

* Theo ché d6 méi quy dinh BHXH tra thay luong duoc tinh ting trudng hop duoc
trd nhu sau:

- Truong hop nghi dé thai san.

+ Thoi gian duge nghi huong BHXH:

Pugc nghi 4 thang trong diéu kién lam viéc binh thudng.

Puogc nghi 5 thang ddi véi cong nhan lam vi¢c ddc hai, nang nhoc lam viéc theo ché
do sai hodc ¢ noi c¢6 phu cép khu vue hé s6 14 0,5; 0,7.

Puoc nghi 6 thang d6i véi ngudi 1am viée & noi co phu cap khu vuc hé sd 1a 1.

Truong hop sinh con dudi 60 ngay tudi bi chét thi ngudi me dugc nghi 75 ngay.

+ Ty 1€ nghi huéng BHXH:

Trong thoi gian nghi ¢ trén thi ngudi me duge huong 100% luong co ban.

- Trudong hop nghi vi dm dau, tai nan, rui ro c6 xac nhan cia y té.

+ Thoi gian dugce nghi huong BHXH:

Trong diéu kién 1am viéc binh thuong, c¢6 thoi gian dong BHXH duédi 15 ngay thi
duoc nghi 30 ngay trong 1 nam (khong tinh thir 7, chi nhat).

Néu dong BHXH tir 15 - 30 ngay thi dugc nghi 40 ngay/1nim.

Néu dong BHXH tir 30 ngay trd 1én thi huong 50 ngay.

Néu 1am viéc doc hai, ning nhoc, noi c¢6 phu cip 0,7thi dugc nghi thém 10 ngay
trong diéu kién 1am viéc binh thuong.

Néu diéu tri bénh dai ngay v6i bénh dic biét dugc BO y té ban hanh thi thoi gian nghi
huong BHXH khong qua 180 ngay.

+ Ty 1€ huéng BHXH: Trong thoi gian nghi chita bénh dugc hudng 75% luong co
ban.

e (CoOng thtrc tinh BHXH tra thay luong:

= Mirc luong co ban cta 1 ngdy x S6 ngay thuc nghi x 75%

- Can ctr vao ché d6 quy dinh vé BHXH tra thay lwong, cong ty di ap dung truc tiép
dbi voi CBCNV trong cong ty. Can cir vao timg dbi tuong duoc huong ti 16 BHXH ké toan
tinh toan thanh toan cho timg d6i tugng trong timg trudng hop nghi huéng BHXH.

Cu thé trong thang 01/2006 6ng Nguyén Vin Bing t6 san xuit di nghi 2 ngdy do ém

d3 c6 gidy xac nhan cua bénh vién Bach Mai. Biét rang luong co ban cua ong 1a 403.200d.



Can clr vao thoi gian nghi huéng BHXH va ty 16 nghi huéng BHXH theo ché d6 quy
dinh. Ké toan di tinh toan chi tra cho 6ng Bang nhu sau:

BHXH trd; thay lvong = chua biét x 2 x 75% = 23.262d

Vay ong Bang duoc huong khoan BHXH trong 2 ngay nghi 1a 23.262d

2.4.3. Phuwong phap tinh BHXH, BHYT, KPCD tai Cong ty TNHH Dai La
Thanh.

* Trong tong sd 25% tinh cho BHXH, BHYT, KPCD thi:

+ BHXH trich 20% tién luong co ban, trong d6 15% tinh vao chi phi va 5% ngudi lao
dong ndp bang cach khiu trir lvong.

+ BHYT trich 30%, trong d6 2% tinh vao chi phi va 1% nguoi lao dong ndp bang
cach khau trir luong. BHYT trich theo luong co ban.

+ KPCD trich 2% tién lwong thuc té phai tra CBCNV.

* Cuy thé: Trong thang 01/2006 cong ty di trich cac khoan nhu sau:

- BHXH, BHYT c6 tién luong co ban 1a 50.840.000d
BHXH, BHYT phai trich trong thang = 50.840.000d x 23% = 11.693.200d
Trong d6: tinh vao chi phi la: BHXH: 15% x 50.840.000d = 7.626.000d

BHYT: 2% x 50.840.000d = 1.016.800d
- KPCD trich trong thang 01/2006, ¢ tong tién lrong thuc té 54.084.4004.
Tinh vao chi phi:

KPCD trich trong thang = 2% x 73.814.300d = 1.476.285

* Trong tong s6 25% tinh cho BHXH, BHYT, KPCP cong ty ndp nén cap trén 24%
con 1% KPCPD cong ty giir lai ding dé chi tra dm dau, thai san, tai nan.

2.5. K& toan tién lwong va BHXH thay lwong & Cong ty TNHH Pai La Thanh.

2.5.1. Chirng tir ké todn:

a. Bang cham cong

- Muc dich va phuong phép lap:

Hach toan sir dung thoi gian lao dong 1a viéc ghi chép kip thoi, chinh xac s6 ngay
cong, gid cong 1am viée thue té, thoi gian ngimg viée, nghi viée cta 1 ngudi, mdi bd phan
san xudt trong timg thoi gian, ddi v6i timg san pham cong viéc.

Bang cham cong 1a chung tir quan trong dau tién dé hach toan thoi gian lao dong
trong doanh nghiép va né 1a tai liéu quan trong dé tong hop danh gia phan tich tinh hinh st
dung thoi gian lao dong 14 co s ké toan dé tinh toan két qua lao dong va tién luong cho

CBCNV.



Bang chim cong va chtng tir khac c6 lién quan dugc ap dung riéng cho cic phong

ban, timg t0 1ap rap. Bang chdm cong dugc st dung trong 1 thang va duoc theo ddi chdm

cong tung ngay trong thang va con lam co s& cho 1dp bao céo dinh ky, phuc vu cong tac

quan 1y va thot gian lao dong trong cong ty.

Bang chim cong duoc treo cong khai dé cho CBNCV theo ddi. Cu thé bang chdm

cong thang 01/2006 cta phong To chire lao dong tién lwong nhu sau:
Bang cham cong phong té chirc lao ddng tién lwong.

Thang 01 nam 2006

Ngay trong thang Quy ra cong
Lwong | 1 | 2 |..|3|3]| S6 S6 S6 Ky hiéu
ST | Hovatén | cip bac 0|1 ]| cong cong | cong chim cong
T hwéng | hwéng | nghi
lwong | lwong | ngun
SP thoi | g viée
gian
1 Dinh bao 827400 [x | X |..|x |Xx 25,5 + Luong SP:
Héng K
2 | Nguyén Vin [ 625800 |x |X |[..|x |x 25,5 + Luong thoi
Tai gian : X
3 |LéThiHai |[357.000 |x |X |..[x |x 25,5 +06m: 6
4 | Nguyén Van [373.800 |x |x |[..|x |X 26,5 + Con 6m ¢b
Xuan
Cong 2.184.00 103
0
Ngwoi lap K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Nguyén Vin Xuin Pinh Bio Hang




Bang thanh todan tam ung luong ky 1

Bang thanh toan tam ung luong ky I dugc 1ap vao ngay 10 hang thang mure trich

khong qua 50% thu nhap ctia mdi nguoi.

Bang thanh toan tam ung luwong ky 1

Phong té chitc lao ddng tién lwong

STT Ho va tén Luong co ban S6 tién tam Ung Ky nhan
1 Dinh Bao Hang 827.400 500.000
2 Nguyén Vin Tai 625.800 400.000
3 Lé Thi Hai 357.000 300.000
4 Nguyén Vian Xuan 373.800 300.000
Tong cong 2.184.000 1.500.000

Phiéu nghi hwéng BHXH:

- Muc dich va phuong phap lap.

+ Phiéu nghi huong BHXH phai dugc bénh vién, y ta cia co quan cho nghi, viéc nghi

phai dugc cac bac si, y si chuyén mon xac nhan ngay nghi ctia can bd cong nhan vién.

+ Khi nghi phai ndp gidy nay cho ngudi cham cong cudi thang, phiéu nghi huong

BHXH dugc tinh kém v6i bang chdm cong giri vao phong ké toan dé ké toan tinh toan vé

BHXH tra cho CBCNV thay luong.

+ Sau khi nhan duoc gidy nay ké toan phai tinh toan tién BHXH tra thay luong va ghi

ngay vao phiéu nay.




Phiéu nghi hwéng BHXH

S6 02
Ho va tén: Trwong Anh Hong
Tén co quan y té Lydo |ngdy |sdngay cho nghi Y, S6 Xac
thang | Tong | Tur Pén |Bac |ngay |nhan
nam | sO ngay |ngay |siky |thuc |phu
tén nghi | trach
bd
mon
Bénh vién Bach Mai Nghi 2 22/01 | 24/01 |2 2
6m

.Bang thanh toan BHXH.

- Muc dich va phuong phép lap:

+ Bang nay c6 thé 1ap cho tirng bd phan hoic toan doanh nghiép.

+ Co s6 lap bang thanh toan BHXH 1a phiéu nghi BHXH

+ Khi 1ap bang ghi chi tiét theo timg trudng hop cu thé vé ché do huong BHXH nhu

om dau, thai san, tai nan.

+ Cubi thang tong cong sd ngay nghi va so tién dugc tro cip cho timg trudng hop.

Sau d6 chuyén cho ban VHXH xac nhan, va ké toan truong duyét sau dé chuyén cho bén

BHXH thi xa duyét chi.

Bang nay lap 1am 2 lién; 1 lién cho co quan quan Iy BHXH 1 lién luu tai phong ké

toan.




Bang thanh toan BHXH
Toan Cong ty TNHH Dai La Thanh thang 1/2006

ST | Ho va tén Luong | S6 ngay nghi va tién trg cap Téng cong
T cap Nga | S6 Nga | SH Nga | S6 |Ngay | S
bac y tién |y tién |y tién |nghi |tién
nghi nghi nghi
1 | Truong anh | 403.20 |2 23.26 2 2326
Hong 0 2 2
2 | Vi Kim Anh |489.40 1 28.23 1 28.23
0 4 4
Cong 2 23.26 |1 28.23 3 51.49
2 4 6

Téng sb tién (viét bang chiF): (Nam muoi mot nghin bdn tram chin sdu dong).

Ké toan BHXH

(Ky, dong dau)

Phiéu chi:

Ho tén nguoi nhan: Nguyén Vin Xuan
Dia chi: Phong K¢é toan

Truwéng ban BHXH
(Ky, dong dau)

Phiéu chi

Ngay 10 thang 01 nam 2006

Ly do chi: Tam Ung luong ky 1
S6 tién: 23.000.000 (bang chit: Hai muoi ba triéu dong)

Kém theo ching tir gbc

Thi truwéng don vi

(Ky, ho tén)

Thua quy

K¢ toan truwdng

(Ky, ho tén)

K¢ toan trudng

(Ky, dong dau)

Da nhén du: Hai muoi ba triéu dong

Ngay 10 thang 01 nam 2006

Nguyén Vin Bic

Nguoi nhan tién

Nguyén Vin Xuin

Ngwoi lap
(Ky, ho tén)




Phiéu chi S6: 13
Ngay 31 thang 01 nam 2006
Ho tén nguoi nhan: Nguyén Vin Xuan
Dja chi: Phong K¢é toan
Ly do chi: Tam Umg luong ky 2

S6 tién: 23.102.992 (bang chir: hai muoi ba tiéu mot 1é hai nghin chin chin muoi hai

dong)
Kém theo ching tir gbc
Thu truéng don vi K¢ toan truéng Ngwoi lap
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)

D3 nhan da: Ba mét triéu khong trim tam tu ngan bén trim dong
Ngay 10 thang 01 nam 2006

Thu quy Nguwoi nhin tién

L& Thi Hai Nguyén Vin Xuin

Cac nghi€p vu hach toan lwong va BHXH tra thay lwong.
Trong thang 01/2006 c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh sau:
NV1: Cin ctr phiéu chi sé 02 ngay 10/01/2006 vé chi tam Gng lwong. Ké toan dinh
khoan:
No TK 334: 23.000.000d
Co TK 111: 23.000.000d4

NV2: Cin ctr gidy bao c6 s6 10 ngay 31/1/2006 vé sb tién tro cip BHXH
No TK 112: 51.4964
Co6 TK 338: 51.496d
NV3: Cin ctr phiéu chi sé 15 ngay 31/01/2006. Ké toan chi tra cho ting d6i tuong
hudng tro cap BHXH:
Nog TK 338: 51.496d
Co TK 111: 51.4964d
NV3: Cudi thang cin clr vao phiéu chi s6 13 ngay 31/01/2006. Ké toan chi luong ky
2 cho CBCNV.



No TK 334:23.102.9224
Co TK 111:23.102.9224

S6 sach ké toan lién quan dén tién luong va BHXH tra thay luong

Badng phdn bé tién lwong va BHXH.

- Muc dich:

La bang téng hop dung dé tip hop va phin bd tién lwong thyc té phai tra (luong
chinh; lvong phu; va khoan khac), BHXH, BHYT, KPCD phai trich ndp trong thang, phan
bd cho d6i tugng sir dung.

- Phuong phéap lap:

+ Hang thang cin cr vao chimg tir lao dong tién luong, ké toan tién hanh phan loai va
tap hop tién lwong phai tra cho timg d6i tugng sir dung lao dong, trong d6 can phan biét
lwong chinh; lvong phu va khoan khac dé ghi vao cot c6 TK 334 ¢ cac dong phu hop.

+ Cén ¢ vao tién luong thuc té phai tra, ti 1€ trich BHXH, BHYT, KPCDb dé tinh vao

chi phi san xuét kinh doanh, ghi vao cdt co6 338 va ng céc cot khac.



Cu thé tai céng ty cé bang phan bo tién lwong va BHXH nhuw sau:

Luong ki 1l thang 01/2006
TT | Ho Va Tén LCB | SNC | PCTN | Tién 1% Lwong | Nop 6% | Thu Nhiap | Lwong Ky I Lwa:f Ky
1 | Cao thi Khué 3,05 23 0,0 0 6.405 669.614 38.430 624.779 320.250 304.529
2 | Nguyén Kim Hong 3,05 23 0,0 0 6.405 669.614 38.430 624.779 320.250 304.529
3 | Lé Hong Hanh 2,49 23 0,0 0 5.229 546.668 31.374 510.065 261.450 248.615
4 | Nguyén Thu Ha 2,49 23 0,0 0 5.229 546.668 31.374 510.065 261.450 248.615
5 | Hiru Thuy Hai 2,49 23 0,0 0 5.229 546.668 31.374 510.065 261.450 248.615
6 | Quach Quynh Tho 2,26 23 0,2 42.000 | 5.116 496.173 30.996 502.011 237.300 264.711
7 | Tran Thanh Huyén 2,26 23 0,0 0 4.746 496.173 28.476 462.951 237.300 225.651
8 | Vii Nam Trung 2,26 23 0,0 0 4.746 496.173 28.476 462.951 237.300 225.651
9 | Bui Hitu Nghia 2,04 23 0,0 0 4.248 447.876 25.704 417.885 214.200 203.685
10 | Nguyén Thi Mui 2,04 23 0,0 0 4.248 447.873 25.704 417.885 214.200 203.685
11 | Vi Thi Thom 1,83 0 0,0 0 0 0 0 0 0 0
12 | Duong Thanh Minh | 2,26 0 0,0 0 0 0 0 0 0 0
Cong 42.000 | 51.723 | 5.363.497 | 310.338 | 5.043.436 | 2.565.150 2.448.286




Chitng tir ghi s6: Phuong phap lap.

Chung tir ghi s6 duogc 1ap khi c6 nghiép vu kinh té phat sinh xay ra. Ké toan cin
clr vao sb hiéu tai khoan, sb tién phat sinh dé 1ap chung tir ghi s6, cac nghiép vu kinh
té phat sinh phan 4anh & ching tir gbc déu duoc phan loai theo chimg tir cting nodi dung
tinh chat nghiép vu dé lap chung tir ghi s6. Viéc ghi s6 tach roi giit viée theo thir tu
thoi gian, ghi nhat ky va ghi theo hé théng, giita viéc ghi s6 ké toan téng hop va s ké

toan chi tiét.

Chiing tir ghi so
S6 07
Ngay 31 thang 01 nam 2006
Trich yéu S6 hiéu tai khoan S6 tién Ghi cht
622 334 31.282.700
Phén b tién luong thang 627 334 1.442.200
01/2006 641 334 8.425.400
642 334 12.934.100
Cong 54.084.400
Kém theo............. chung tir goc
Ngwoi lap K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Chiing tir ghi so
S6 06

Ngay 31 thang 01 nam 2006



Trich yéu S6 hiéu tai khoan S6 tién Ghi cht
622 334 2.964.000
Phén b tién luong thang 01/ 627 334 240.000
2006 641 334 1.360.000
642 334 1.184.000
Cong 5.748.000
Kém theo....... chung tir gc.
Ngwoi lap K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
S6 cdi:

- La s6 ké toan tong hop, dung dé ghi chép nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
trong nién d6 ké toan, dugc quy dinh trong tai khoan ké toan ap dung cho doanh
nghiép.

M&i tai khoan duoc mé mot hodc mot sd trang lién tiép du dé ghi chép cac
nghiép vu kinh té phat sinh trong nién d6 ké toan.

Trong thang 01/2006 tai cong ty c6 mau sb cai nhu sau:

So cai
Nam 2006
Tén tai khoan: Phai trd cong nhan vién

S6 hiéu: TK 334

NT | Ching tir ghi Dién giai S6 S6 tién

5
A

ghi sO hi¢u




sO | SO | Ngay TK dbi No Co
ligu | thang ung
- SO du dau nam 01/1/2006 194.660.30
0
02 31/1 - Chi luong ky 1 thang 01; ky 2 | 111 128.531.80
thang 12 0
06 |31/1 |- Phan bo tién an ca thang 622 2.964.000
01/2006
627 240.000
641 1.360.000
642 1.184.000
07 |31/1 | Tinh va phan bd tién luong 622 31.282.700
01/2006
627 1.442.200
641 8.425.400
642 12.934.100
09 |31/1 |- Chilwongky 2 thang 01/2006 | 111 31.084.400
- Cong phat sinh 159.616.20 | 254.492.70
0 0
- S6 du 31/01/2006 94.876.500
Ngay 31thang 1 nam 2006
Nguoi ghi sb K¢ toan truéng Thu truéng don vi

(ky, ho tén)

(ky, ho tén)

(ky, ho tén)




Phiéu chi

- La mdt chung tur ké toan dung dé xac dinh cac khoan tién mat, vang bac, da quy

thuc t& xut quy. Lam cin ctr dé thu quy xuat quy ghi s6 va ké toan ghi s6 ké toan tién

mat.

- Phuong phép 1ap: Lap lam 2 lién

+ Lién 1: Luu & don vi 1ap phiéu

+ Lién 2: Dung ghi s6 quy sau dé tinh kém bao cao quy g t6i ké toan
Phiéu chi S6: 03
Ngay 11 thang 01 nam 2006

Ho tén nguoi nhan: Nguyén Thi Thanh Huyén

Dia chi: Phong to chirc - hanh chinh

Ly do chi: Hoi nghi cong doan trong cong ty.

S6 tién: 337.000d (bang chii: ba trim ba muoi bay ngan dong)

Kém theo 2 ching tir gbe

Thu truéng don vi K¢ toan truéng Nguwoi lap

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

Pi nhan da: Ba trim ba muoi bay ngan dong.

Ngay 11 thang 01 nam 2006

Thu quy Nguwoi nhin tién

Nguyén Thi Thanh Huyén

Lap dinh khoan cac nghiép vu lién quan dén trich nop va chi tiéu BHXH,

BHYT, KPCP & cong ty tu van va xdy lap cong nghiép thuc pham

Cu thé trong thang 01/2006 co cac nghiép vu kinh té vé trich ndp va chi tién

BHXH nhu sau:

NV1: Cin cir vao bang tinh BHXH, BHYT, KPCD thang 01/2006. K& toan ghi:
No TK 622: 3.064.700d
No TK 627: 249.100d
No TK 641: 1.377.600d
No TK 642: 1.614.300d

C6 TK 338: 6.305.700d
Trong do: C6 TK 3382: 1.081.400d (2% x 54.084.4004)

C6 TK 3383: 4.609.700d (15% x 30.730.000d)



C6 TK 3384 - 6146004 (2% x 307300004)
NV2: Cin ct phiéu chi s 15 ngay 31/01/2006 vé chi tra cho 6m dau ké toan ghi:
No TK 338: 51.496d

C6 TK 111: 51.496d

NV3: Cian ctr chimg tir ghi s6 s6 01 ngay 31 thang 01 vé thu tién BHXH, BHYT.
Ké toan ghi:

No 111: 2.086.700d

C6 TK 338: 2.086.700d
2.5.2. Bang biéu so siach ké toan lién quan dén BHXH, BHYT, KPCP.
a. Ching tir ghi s6:

Chiing tir ghi so
S6 08
Ngay 31 thang 01 nam 2006
DVT: dong
Trich yéu S6 hiéu tai khoan S6 tién Ghi cht
- Tinh va phan bo BHXH, | 622 334 3.064.700
BHYT, KPCD thang 01/2006 | 627 334 249.100
641 334 1.377.600
642 334 1.614.300
Cong 6.305.700
Kém theo............ chung tir goc
Nguoi lap Ké toan trudng
(ky, ho tén) (ky, ho tén)

S6 chi tiét

Dung cho: TK 3382

Tai khoan: 3382 Kinh phi cong doan DVT: dong
Ngay Chirng tir TK S6 phat sinh S6 duw .
. , hi
thang ghi i Dien giai doi
. So | Ngay No Co Ng | Co6 | chu
O ung

- Kinh phi cong doan

- S6 du dau ky




01/01/10
31/1/2006 | 08 | 31/01 | Tinh va trich KPCD | 622 625.600
627 28.800
641 168.300
642 258.700
Cong phat  sinh 1.081.400

01/2006

Ngay 31 thang 01 nam 2006
Nguoi ghi sb

K¢ toan trudng




So cai

Nam 2006
Tén tai khoan: Phai tra phai ndp khac
S6 hiéu: TK 338 (TK 3382, 3383, 3384)
DVT: dong
NT |Chiémg tir | Dién giai S6 hiéu | So tién
ghi | ghi sb TK d6i
so | S6 Ngay ung No Co
liéu | thang
- S6 du dau nam 01/1/2006 4084700
01 31/1 |- Thu tién BHXH, BHYT | 111 2084700
thang 01
02 |31/1 | Chi tra tién cac khoan khac | 111 1190900
08 31/1 | Trich BHXH, BHYT thang | 622 3064700
01
627 249100
641 1377600
642 1614300
08 |31/1 |Tinh va trich khau hao co | 622 625600
ban
627 28800
641 168300
642 258700
- Cong phat sinh théng 5273072 | 9296600
1/2006
Ngay 31thang 1 ndm 2006
Nguoi ghi sb K¢ toan truéng Thu truéng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




K¢ toan trich truéc tién lwong tién nghi phép.
- Tai cong ty TNHH Pai La Thanh khong tién hanh trich trudc tién luong nghi
phép.
Hang thang trong don gia tién lwong dugc duyét thi di c6 khoan tién lwong nghi
phép d6 roi.
Khi chi tra tién luong nghi phép d6 ké toan hach toan nhu sau:
NV1: Khi chi tra lwong nghi phép ctia cong nhan san xuit tric tiép DK.
Ng TK 627
Co TK 334
NV2: Khi chi trd luong nghi phép cho nhan vién van phong DK
No 642
Co TK 334
NV3: Khi chi tra tién luong nghi phép cho CBCNV trong cong ty DK
No¢ TK 334
CoTK 111
VD: & bd phan van phong trong thang 1/2006 c¢6 ¢6 Vii Thi Van nghi phép 3
ngdy, dugc biét lvong cip bic ciia cb 1a 625.800d. Vay cb s& dugc hudong khoan tién
luong nghi phép 1a bao nhiéu?
Biét rang sd ngay cong ché do tinh bd phan vin phong 1a 24 ngay.
Ta co:
S tién lwong binh quan 1 ngay cta ¢6 Vi Thi Van sé 1a:
=625.800 : 24 =26.075 d
Vay sb tién luong nghi phép cia c6 oan trong ngdy 3 ngdy s& 13
& sb tién luong nghi phép = 26.075 x 3 ngay = 78.225 d
1: Can cir s6 tién luong nghi phép ké toan dinh khoan nhu sau:
Nog TK 642: 78.225
Co6 TK 334: 78.225
NV2: Cin ¢l vao phiéu chi sé tién luong nghi phép ké toan dinh khoan.
Nog TK 334: 78.225
Co TK 111: 78.225



Qua thyc té & Cong ty TNHH Pai La Thanh so véi 1y thuyét da hoc tai truong
t6i thdy cach trich BHXH va BHYT giita Iy thuyét va thuc té 13 gidng nhau. Riéng vé
kinh phi cong doan gitra Iy thuyét va thuc té 1a khong gidng nhau.

Nhu Iy thuyét da hoc 1a kinh phi cong doan dugc tinh theo ty 16 2% trén tong tién
luong phai tra cho ngudi lao dong va trich tinh vao chi phi san xuat kinh doanh. Nhung
thuc t& & ddy kinh phi cong doan trich theo lwong 14 3% tinh vao chi phi san xuét 2%,
can bg cong nhan vién phai chiu 1%.

Nhu 1y thuyét dd hoc BHXH trich duoc trong ky sau khi trir di cac khoan da tro
cip cho ngdi lao dong tai doanh nghiép phan con lai phai ndp vao quy bao hiém tap
chung. Nhng thyc té hang quy cong ty phai chuyén tip chung tit ca 20% trich theo
lwong tra ban bao hiém xi hoi. Sau d6 duyét quyét toan theo quy sé thuc thanh, thuc
chi. Néu cong ty thanh toan BHXH cho can bo cong nhan vién nhiéu thi ban bao hiém
xd hoi chuyén tra nhiéu, quy ndo cong ty thanh toan it theo dung s6 quyét toan ma ké
toan da duyét theo s6 thuc thanh, thue chi. Vay téng cac khoan phai trich theo luong
ctia cong ty 1a 26% chir khong phai 13 25% theo ché d6 hién hanh ctua Nha nuéc.



Chuong 3
HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN LAO PONG TIEN LUONG BHXH VA

BIEN PHAP NANG CAO HIEU QUA QUAN LY QUY LUONG TAI CONG TY
TNHH PAI LA THANH

3.1. Nhan xét chung

Cong ty TNHH Pai La Thanh muc dich hoat dong nham gép phan day manh san
xudt hang xuit khau, dap tng nhu cau vé ching loai va chat lugng mit hang do cong ty
kinh doanh, pht hop véi thi trudng trong nudc va qudc té, ting thu ngoai té cho nha
nude, gop phan phat trién kinh té dat nuéc. B6 sung nhitng mat hang trong nuée chua
san xuét duoc hodc san xuit chua dép ung dugc yéu cau dau tu, trang thiét bi may
moc, vat tu ky thuat, cong nghé hién dai.

V& con ngudi: TAt ca can bd cong nhan vién trong don vi déu c6 trinh do tir trung
cép trd 1€n va luon khong ngimg hoc héi nang cao trinh d¢ nghi€p vu. Pac biét ddi ngi
ké toan ludn thyc hién tbt cong vi¢c dugce giao mot cach kip thoi, chinh xac. Cac khoan
thu chi dugc hach todn mot cach chat ché dam bao dung luat nha nudc ban hanh. Cong
ty tnhh Pai La Thanh c6 str dung hé théng don bay vé tién lwong tién thudng dé kich
thich lao dong trong don vi vi

Lao dong 1a hoat dong chan tay va tri 6c cta con nguoi, nham tic dong va bién
d6i cac vat tu nhién thanh nhitng vat phadm dép tng nhu cau sinh hoat ctia con ngudi.

Trong moi ché d6 xa hoi viéc sang tao ra cua cai vat chit déu khong tach roi lao
dong. Lao dong la diéu kién dau tién can thiét cho sy ton tai va phat trién cua x3 hoi
loai ngudi, 12 yéu t6 co ban nhat va quyét dinh nhit trong qua trinh san xuat. Bé cho
qua trinh tai san xudt x4 hoi nodi chung va qua trinh san xuit kinh doanh & cac doanh
nghiép néi riéng dugc dién ra thuong xuyén, lién tuc thi mot vin dé thiét yéu 1a phai
tai san xuat strc lao dong. Ngudi lao dong phai c6 vat pham tiéu dung dé san xuét san
xuét st lao dong, vi vay khi ho tham gia lao dong san xuét & cac doanh nghiép thi doi
hoi cac doanh nghi¢p phai tra thu lao lao dong cho ho.

La mot ndi dung quan trong trong cong tic quan 1y san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép. N6 1a nhan t6 gitip cho doanh nghiép hoan thanh va hoan thanh vuot

muc ké hoach san xuat cia minh.



T6 chirc t6t hach toan lao dong véi tién luong va cac khoan lién quan gitup cho
cong tac quan 1y lao dong ciia doanh nghiép vao né nép, thuc ddy nguoi lao dong chip
hanh t6t ky luat lao dong, ting ning suit va hiéu suét cong tac. Pong thoi cling tao cac
co s cho viée tinh luong theo dung nguyén tic phan phdi theo lao dong. T chirc tdt
cong tac hach toan lao dong va tién luong gitip cho doanh nghiép quéan 1y tét quy tién
lwong, dam bao viée tra lwong va trg cip bao hiém xa hoi dung nguyén tic, ding ché
dd, kich thich nguoi lao dong hoan thanh tdt ké hoach dugc giao. Béng tho1i cling tao
co s& cho viéc phan bd chi phi nhan cong vao gia thanh san phdm duoc chinh x4c.

Trong quan ly lao dong tién luong don vi 4p dung hinh thirc tra luong ca theo
thoi gian va san pham v6i hé thong bac lwong thang lwong do nha nuée qui dinh. Cong
viéc hach toan tién lvong BHXH va viéc theo doi thoi gian lam viée ctia can bo cong
nhan vién duoc theo ddi chit ché, day du trén bang chim cong. Ddi v6i cac khoan
thanh todn BHXH dugc thyc hién rd rang nghiém tic. Phuong phap tinh luong va
BHXH ma don 4p dung da dap tmg dugc yéu cau dit ra trong viéc theo ddi va cung
cap thong tin cho lanh dao va cac cip chinh quyén, vé tinh hinh st dung lao dong, chi
phi tién luong, BHXH gitip cho cong tac quan 1y tién lwong duge tot hon.

Vé viéc xét tra nang bac luong dugc thuc hién dan chu cong khai trong toan don
V1.

+ Céac chimg tir hach toan vé tién luong va BHXH chu yéu 1 cac ching tir vé
tinh toan tién luong, BHXH va thanh toan tién lwong, BHXH nhu:

- Bang thanh toén tién luong

- Bang thanh toan BHXH

- Bang thanh toén tién thudng

- Cac phiéu chi cac chimg tir tai liéu vé cac khoan khu trir trich ndp... lién quan.

* Tai khodn ké todn

Ké toan tién lvong, BHXH, BHYT, KPCPD st dung chu yéu cac tai khoan:

- TK 334: phai tra CNV

- TK 338: phai tra, phai ndp khac

* TK334: phai trda CNV:

Dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra
cho CNV cua doanh nghiép vé tién luong tién thuong, BHXH va cac khoan khac thudc
vé thu nhap ciia CNV.

Két cdu va ndi dung phan anh TK334



Bén no: - Phan anh cac khoan tién luong, tién thuong, BHXH va cac khoan khac
da tra, da ung trude cho CNV.

- Cac khoan khau trir vao tién luong ctia CNV.

Bén c6: phan 4nh cac khoan tién luong, tién thuong, BHXH va cac khoan khac
phai tra CNV.

S6 du bén c6: phan anh cac khoan tién lwong, tién thuong, BHXH va cac khoan
khac phai tra CNV.

TK 334 c6 thé c6 sd du bén no trong trudng hop ca biét: sé du bén No (néu co)
phan anh s6 tién da tra qua sb phai tra vé tién luong va cac khoan lién quan.

TK334 phai hach toan chi tiét theo hai noi dung;

- Thanh to4n tién luong va

- Thanh toan cac khoéan khac.

* Tai khodn 338: Phai tra, phai nop khac

TK nay dung dé phan 4nh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra, phai nop
khic ngoai ndi dung dd phan anh & cic tai khoan cong ng phai tra (tir TK331 dén
TK336).

Viéc phan anh tinh hinh trich va thanh toan cac khoan BHXH, BHYT, KPCDb
dugc thyce hién trén TK338 "phai tra, phai ndp khac" & cac TK cip 2:

- TK 3382: Kinh phi cong doan

- TK3383: Bdo hiém x3 hoi

- TK 3384: Bao hiém y té

Trong do ndi dung trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi phi SXKD va BHYT
trr vao luong CNV dugc phan anh & bén co.

Tinh hinh chi tiéu KPCD, tinh tra BHXH cho CNV va nop BHXH, BHYT,
KPCP cho co quan quan Iy chuyén mon dugc ghi vao bén No. S con phai tra, phai
nop vé BHXH, BHYT, KPCD thudc sé du bén Co.

Ngoai cac TK334, 338 ké toan tién luong, BHXH, BHYT, KPCP con lién quan
dén cic TK khac nhu

TK622: - Chi phi nhan cong truc tiép

TK 627- Chi phi san xuat chung.

* Ké todn tong hop phdn bé tién lwong, tich trich BHXH, BHYT va KPCP



Hang thang ké toan tién hanh tong hop tién luong phai tra trong thang theo timg
dbi tuong su dung va tinh toan cac khoan BHXH, BHYT, KPCD theo qui dinh béng
viéc lap "Bang phan b tién lwong va trich BHXH" (miu s6 01/BPB)

Bang phén bo tién luong, trich BHXH 01/BPB

Ghi ¢6 cac TK No cac TK- ddi tuong su dung

TK334- phai trd CNV

TK338- phai tra, phai ndp khac (3382, 3383, 3384)

Luong chinh Luong phu Cac khoan khac Cong c6 TK334
TK622 - CPNCTT
TK627- CPSXC

TK641- CPBH
TK642 - CPQLDN
V.V..

+ Can ctr va phuong phéap lap:

Hang thang trén co s& cac chimg tir vé lao dong va tién luong lién quan dén ké
toan tién hanh phan loai, tong hop tién lwong phai tra cho timg dbi twong sir dung (tién
lwong truc tiép san xudt san pham, tién lwong nhan vién phan xuéng, nhan vién quan
1y).

Trong d6 phan biét lwong chinh, luong phu va cac khoan khac dé ghi vao cac cot
tuong tng thugc TK334 va & tirng khoang thich hop.

Cian ctr vao tién luong phai tra thuc t& va qui dinh vé ty 1 trich cac khoan
BHXH, BHYT, KPCD d¢ tinh trich va ghi vao cot TK338 (3382, 3383, 3384) ¢ cac
dong thich hop.

S6 liéu téng hop vé phan bo tién lvong, trich BHXH, BHYT, KPCD dugc st
dung cho ké toan tap hop chi phi san xut ghi vao cac sb ké toan lién quan.

* Ké todn tong hop tién lwong, BHXH, BHYT, KPCP

Céc nghiép vu vé tién lwong, BHXH, BHYT, KPCP duogc phan anh vao s6 ké
toan theo tung truong hop nhu sau:

1) Hang thang trén co s tinh toan tién luong phai tra cho CNV ké toan ghi s6 theo
dinh khoan:
No TK 622: Tién luong phai trd CN truc tiép SXSP, dich vu...



No TK627: Tién lwong phai tra cho nhan vién phan xuong
No TK627: Tién luong nhan vién ban hang
No TK642: Tién lwong nhan vién quan 1y
C6 TK334: Tong so tién luong phai tra trong ky.
2) Tién thudng phai tra CNV tir qui khen thudng
No¢ TK4311: quy khen thudng, phic loi
Co6 TK 334: Phai tra CNV
3) Tinh s6 BHXH phai tra truc tiép cho CNV (trudng hop CNV bi 6m dau, thai san...)
khi c6 chtng tir hop 18 ké toan ghi s6 theo dinh khoan:
No TK3383: phai tra, phai nop khac
Co6 TK334: phai tra CNV
4) Tinh luong nghi phép thuc té phai tra CNV:
Nog TK 627, 641, 642 hoac
No¢ TK335: chi phi phai tra
Co6 TK334: phai tra CNV
5) Cac khoan khau trir vao luong va thu nhap cia CNV (nhu tién tam tmg, BHXH, tién
bdi thudng...)
No TK334: phai tra CNV
Co6 TK141: tam ung
Co TK138, 338:
6) Tinh thué thu nhap ma CNV, ngudi lao dong phai ndp nha nuée
No TK334: phai tra CNV
C6 TK3383: c4c loai thué khéc.
7) Thanh toan tién luong vao cac khoan phai tra CNV:
No TK334: phai tra CNV
C6 TK111, 112: Tién mat, tién giri NH
8) Khi trich BHXH, BHYT va kinh phi c6ng doan tinh vao chi phi SXKD, ké toan ghi
theo dinh khoan:
Nog TK622, 627: CPNCTT, CPSXC
No¢ TK 641, 642: CPBH, CPQLDN.
Co6 TK338 (3382, 3383, 3384): phai tra, phai nop khac.
9) Khi mua thé¢ BHYT cho can bd CNV
No¢ TK 3384: BHYT



C6 TK 111,112: Tién mit, tién giri ngan hang
10) Chi tién KPCPD (phan dé lai & cong doan don vi) ké toan ghi vao PK:
No¢ TK3382: kinh phi cong doan
C6 TK111, 112: Tién mit, TGNH.
11) Khi doanh nghiép chuyén tién nop BHXH, BHYT va KPCD cho co quan chuyén
mon quan 1y, ké toan ghi s6 theo dinh khoan:
No TK 338: phai tra, phai ndp khac
C6 TK111: Tién mat
C6 TK 112: Tién giri ngan hang.

Trén co so tinh tra lwong, BHXH don vi dd chdp hanh diy du cac qui dinh cua
nha nudc, thuc hién dung theo luat lao dong, dam bao quyén lg1 va nghia vu cho nguoi
lao dong, dong vién khuyén khich can bd CNV hing say lao dong hoan thanh xuét sic
nhiém vu.

*. K¢é toan lao dong, tién luong va BHXH & Cong ty: 1a t6 chirc ghi chép, phan
anh tong hop kip thoi, chinh xac, diy du vé sé lugng, chat luong, thoi gian lao dong
va két qua lao dong. Ho tinh toan chinh xac, kip thoi, dung ché 36 cac khoan tién
lwong, tién thudng, cac khoan phu cap, tro cip phai tra cho nguoi lao dong va phan
anh chinh xéac kip thoi, ddy dii tinh hinh thanh toan cac khoan trén cho ngudi lao dong.
Béng thoi ho kiém tra viéc chép hanh chinh sach, ché do vé lao dong tién luong, tro
cap, BHXH tinh hinh sir dung quy tién luong va quy BHXH.

Ngoai ra con hudng dan, kiém tra cac bd phan don vi trong cong ty thuc hién day
du, dang ché do, dang phuong phap vé ghi chép ban dau va vé viéec mo so, thé ké toan,
hach toan lao dong tién luvong, BHXH. Ho tinh toan va phan bo chinh xéc, ding ddi
turong cac khoan chi phi tién lwong, BHXH va chi phi san xuét kinh doanh cua cac bd
phan dé 1ap béo céo ké toan va phén tich tinh hinh sir dung lao dong, quy tién luong va
quy BHXH trong cong ty.

*_ Cac hinh thirc t6 chtic lao dong tién lvong & cong ty

- Xay dung tiéu chuan dinh mte lao dong cho tung ddi tuong don vi sadn xuét cho
thich hop.

- Thuc hién ché do khoan cho tung don vi thanh vién va cac chi ti€u dinh murc cu

thé.



- Khen thuéng, ky luat: Mdi ¢4 nhan trong cong ty va ngoai cong ty néu lam loi
cho cong ty thi déu duoc khen thudng bang vat chat, mirc khen thudng cin cit vao hiéu
qué 1am lgi va duge hoi dong thi dua ciia cong ty quyét dinh.

Can bo cong nhan vién chirc trong Cong ty vi pham vé ¥ thirc trach nhiém cua
Cong ty déu phai boi thudng thiét hai cho Cong ty va tuy vao mirc 6 vi pham dé xir
phat hanh chinh.

- Phan du dat mtrc thu nhp cua can bo cong nhan vién mdi thang binh quan tdi
thiéu 16n hon 600.000d/thang.

3.2. Mt s6 y kién

Tir thuc t& cong tac ké toan tai don nodi chung va cong tac ké toan tién luong -
BHXH noi riéng. Két hop véi kién thirc da duoc trang bi ¢ truong em xin manh dan
dua ra mot s6 dé xuét cu thé nhu sau:

Thuc té ti 18 % tién luvong, BHXH trén téng s6 chi hanh chinh tai don vi dat thép.
Thuc té chua khuyén khich dugc hét kha ning cta ngudi lao dong. Vi vdy bén canh
viéc chi tra lwong, BHXH theo thoi gian nén khuyén khich thém viéc thuong thich hop
cho nguoi lao dong, gitp nguodi lao dong tap trung toan tdm toan lyc vao cong vi¢c tao
diéu kién cho can bo, cong nhan vién hoc hoi nang cao trinh do, khuyén khich dua ra
cac sang kién trong lao dong.

- V& xét ning luong, nang bac con cting nhic rap khudn do vy nén 4p dung co
ché thuong phat vé tién luong duoc rd rang. Nhu ngudi hoan thanh tt xuit sic nhiém
vu thi xét nang bac sém hon so vdi thoi gian qui dinh va nguoc lai.

- Viéc lang phi trong hanh chinh con nhiéu nhu vé chi vin phong pham, dién
sang, di¢n thoai... chiém ty trong tuong ddi cao. Do vay nén manh dan 4p dung vé céc
khoan chi hanh chinh trong cac don vi su nghiép quan 1y nha nudc trén co s tiét kiém
duoc chi hanh chinh sé& tao diéu kién cho viéc tdng cuong, tang thu nhap cho nguoi lao
dong. Tiét kiém duoc chi ngan sach nha nudc. Tao ngué)n cho viée dau tu phat trién
kinh té d4t nuge. Thuc hién tdt hon cong cudc cong nghi€p hod - hién dai hoa dat

nudc.



KET LUAN

Tién lwong 12 mot van dé& hét sitc quan trong, nd quyét dinh dén sy thanh cong
hay that bai ctia tmg doanh nghiép. Mot chinh sach tién lwong hop 1y 14 co s6, 1a dong
luc cho sy phat trién cta doanh nghiép.

Chinh séach tién luong dugc van dung linh hoat & mdi doanh nghi¢p phu thude

vao dac diém quan 1y, t6 chirc san xuat kinh doanh va phu thudc vao tinh chat cong cu.



