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Chuyén dé thue tap tot nghicp

LOI NOI PAU

Mot doanh nghiép, mét xa hoi duoc coi 1a phat trién khi lao dong c6
nang suat, c6 chat luong, va dat hiéu qua cao. Nhu vay, nhin tir goc do
"Nhirng van dé co ban trong san xuat" thi lao dong 1a mét trong nhiing
yé€u t0 quan trong trong qua trinh san xuat kinh doanh. Nhat la trong
tinh hinh hién nay nén kinh té€ bat dau chuyén sang nén kinh t€ tri thirc
thi lao dong c6 tri tué, c6 kién thic, c6 ky thuat cao sé tré thanh nhan to
hang dau trong viéc tao ra nang suat ciing nhu chat luong lao dong.
Trong qua trinh lao dong nguoi lao dong da hao ton mot luong siic lao
dong nhat dinh, do d6 muon qua trinh san xuat kinh doanh dién ra lién
tuc thi nguoi lao dong phai duoc tai san xuat sic lao dong. Trén co so tinh
toan giira sitc lao dong ma nguoi lao dong bo ra véi luong san pham tao
ra ciing nhu doanh thu thu vé tir luong nhitng san pham do6, doanh
nghiép trich ra mot phan dé tra cho nguoi lao dong dé chinh 1a tién cong
cua nguoi lao dong (tién luong).

Tién luong ma doanh nghiép tra cho nguoi lao dong duoc dung dé
bu dip sic lao dong ma nguoi lao dong da boé ra. Xét vé méi quan hé thi
lao dong va tién lwong c6 quan hé mat thiét va tac dong qua lai véi nhau.

Nhu vay, trong cac chién lugc kinh doanh cua doanh nghiép, yéu to
con nguoi luon dat ¢ vi tri hang dau. Nguoi lao dong chi phat huy hét kha
nang cua minh Khi sitic lao dong ma ho bo ra duoc dén bu xing dang dudi
dang tién luong. Gin véi tién luong la cac khoan trich theo luong gom
Bao hiém xa héi, bao hiém y té, kinh phi Cong doan. Pay la cac quy xa
hoi thé hién su quan tam cua toan xa hoi dén ting nguoi lao dong.

Co6 thé néi rang, tién luong va cac khoan trich theo luong 1a mot
trong nhitng van dé duoc ca doanh nghiép va nguoi lao dong quan tam.

Vi vay viéc hach toan, phan bo chinh x4c tién luong cung cac khoan trich
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theo luong vao gia thanh san pham sé mot phan giip cho doanh nghiép
6 strc canh tranh trén thi truong nho gia ca hop ly. Qua dé ciing gop cho
nguoi lao dong thay duoc quyén va nghia vu cia minh trong viéc tang
nang suat lao dong, tir d6 thic day viéc nang cao chat luong lao dong cua
doanh nghiép. Mat khac viéc tinh ding, tinh du va thanh toan Kip thoi
tién luong cho nguoi lao dong ciing 1a dong luc thic day ho hang say san
xuit va yén tam tin tuéng vao su phat trién cia doanh nghiép.

La moét doanh nghiép Nha nudc, nén doi véi Cong ty Thoat nuéc Ha
Noi viéc xay dung mot co ché tra luong phu hop, hach toan du va thanh
toan kip thoi nham nang cao doi song, tao niém tin, khuyén khich nguoi
lao dong hang say lam viéc 1a mot viéc rat can thiét luon duoc dat ra
hang dau. Nhan thic duoc van dé trén, trong thoi gian thuc tap tai Xi
nghiép thoat nuéc so 3 thuoc Cong ty Thoat nuéec Ha Noi toi da chon dé
tai: "T0 chiic ké todn tién luong va cdc khodn trich theo luong ¢ Xi nghiép
Thodt nuoc sé 3 thuéoc Cong ty Thodt nuéec Ha Noi".

Chuyén dé gom 3 phan:

Phdn I: Nhiing 1y luan co ban vé ké toan tién luong va cac khoan
trich theo lwong ¢ doanh nghiép.

Phdn II: Tinh hinh t6 chitc ké toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong ¢ Xi nghiép thoat nuédc so 3 truc thuoc Cong ty Thoat nuée Ha
Noi.

Phdn II1: Panh giavé to chiic ké toan cua Xi nghiép Thoat nuée so 3
thuoc Cong ty Thoat nuéc Ha Noi.

Trong qua trinh thuc tap nghién ciu, suu tam tai liéu toi duoc su
quan tam huéng dan tan tinh cia thay giao Chu Thanh, duogc su giap do
cua toan thé can bo nhan vién phong Thong ké ké toan Xi nghiép thoat

nuéc s6 3 thuoc Cong ty thoat nuéec Ha Noi da tao diéu Kién cho toi hoan
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thanh chuyén dé nay. Téi xin chan thanh cam on va mong nhan duoc su

gop y dé nang cao thém chat luong cua dé tai.
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PHAN THU NHAT
NHUNG LY LUAN CO BAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRICH THEO LUONG O DOANH NGHIEP

I. KHAI NIEM, PAC PIEM TIEN LUONG, NHIEM VU KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

1. Khai niém tién luong va ban chat kinh té cua tién luong

a. Khdi niém vé tién luong

Qua trinh san xuit 1a qua trinh két hop dong thoi 1a qua trinh tiéu
hao cac yéu té co ban (Lao dong, doi tuwong lao dong va tu liéu lao dong).
Trong do, lao dong véi tu cach la hoat dong chan tay va tri 6¢ cua con
ngudi sir dung cac tu liéu lao dong nham tac dong, bién déi cac doi tuong
lao dong thanh cac vat pham c6 ich cho nhu cau sinh hoat ciia minh. Dé
dam bao tién hanh lién tuc qua trinh tai san xuat, truée hét can phai bao
dam tai san xuat sic lao dong, nghia la sitc lao dong ma con nguoi bo ra
phai duoc boi hoan dudi dang thu lao lao dong. Tién luong (tién cong)
chinh 1a phan thu lao lao dong ducgc biéu hién bang tién ma doanh nghiép
tra cho nguoi lao dong can cit vao thoi gian, khoi lwong va chat luong
cong viéc cua ho.

O Viét Nam trude day trong nén kinh té bao cap, tién luong duoc
hiéu 12 mot phan thu nhap quéc dan, dugec Nha nuéc phan phéi mét cach
¢6 ké hoach cho nguoi lao dong theo so6 luwgng va chat luwong lao dong. Khi
chuyén sang nén Kkinh té thi truong, v6i nhiéu thanh phan Kinh té tham
gia hoat dong kinh doanh, cé su quan ly vi mé cta Nha nudc, tién luong
duoc hiéu theo diing nghia cia né trong nén kinh té d6. Nha nué6c dinh
huéng co ban cho chinh sach luong méi bang mot hé thong ap dung cho
moi nguoi lao dong lam viéc trong cac thanh phan kinh t€ quoc dan va

Nha nudc cong nhan su hoat dong cua thi truong siic lao dong.
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Quan niém hién nay cua Nha nudc vé tién luong nhu sau:

"Tién luwong la gia ca stc lao dong duoc hinh thanh trén co so gia tri
sttc lao dong thong qua su thoa thuan giira nguoi cé sirc lao dong va nguoi
san xuat lao dong, dong thoi chiu su chi phéi cua cac quy luat kinh té€,
trong do co quy luat cung - cau".

Trong co ché mdéi, ciing nhu toan b cac loai gia ca khac trén thi
truong, tién luong va tién cong cta nguoi lao dong ¢ khu vuc san xuat
kinh doanh do thi trudong quyét dinh. Tuy nhién su quan 1y vi mo cua
Nha nuéc vé tién luong doi v6i khu vue san xuat kinh doanh budc cac
doanh nghiép phai bao dam cho nguoi lao dong c6 thu nhap téi thiéu
bang mirc luong toi thiéu do Nha nuéc ban hanh dé nguoi lao dong c6 thé
an 6, sinh hoat va hoc tap ¢ mic can thiét.

Con nhirng nguoi lao dong ¢ khu vuc hanh chinh su nghiép hudng
luong theo ché do tién luong do Nha nuée quy dinh theo chitc danh va
tiéu chuan, trinh d¢ nghiép vu cho tirng don vi cong tac. Nguon chi tra
lay tir ngan sach Nha nudc.

b. Bdn chdt kinh té va ddc diém ciia tién luong

Tién luwong chinh 1a biéu hién bang tién cia gia ca sic lao dong, do
do6 tien luong 1a mét pham tru Kinh té gan lién véi lao dong, tién té va nén
san xuat hang hoa. Mat khac trong diéu kién ton tai nén san xuit hang
hoa va tién té, tién luong 1a mét yéu to chi phi san xuat, kinh doanh cau
thanh nén gia thanh cua san pham, lao vu, dich vu. Ngoai ra tién luong
con la don bay kinh té quan trong dé nang cao hiéu qua san xuat kinh
doanh, tang nang suat lao dong, c6 tac dung dong vién khuyén khich tinh
than hang hai lao dong, kich thich va tao méi quan tam cua nguoi lao
dong dén két qua cong viéc cua ho. Noi cach khac, tién luong chinh la
mot nhan t6 thic ddy nang suat lao dong.

2. Pac diém cua tién luong
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- Tién luong 1a yéu t6 dau vao cia qua trinh san xuat kinh doanh, la
von itng trudc va day 1a mot khoan chi phi trong gia thanh san pham.

- Trong qua trinh lao dong siic lao dong cua con nguoi bi hao mon
dan cung véi qua trinh tao ra san pham. Muén duy tri va nang cao kha
nang lam viéc cia con nguoi thi can phai tai san xuat sic lao dong. Do do
tién luong 1a mot trong nhirng tién dé vat chat c6 kha nang tai tao sic lao
dong trén co so bu lai siic lao dong da hao phi, bu lai thong qua su thoa
man cac nhu cau tiéu ding cua nguoi lao dong.

- Doi v6i cac nha quan 1y thi tién luong 1a mot trong nhiing cong cu
dé quan ly doanh nghiép. Thong qua viéc tra luong cho nguoi lao dong,
ngudi st dung lao dong c6 thé tién hanh kiém tra, theo déi, giam sat
ngudi lao dong 1am viéc theo ké hoach té chitc ciia minh dé dam bao tién
lwong bo ra phai dem lai két qua va hiéu qua cao. Nhu vay nguoi st dung
sitc 1ao dong quan 1y mot cach chat ché vé s6 luong va chat luong lao
dong ctiia minh dé tra cong xiing dang.

3. Nhiém vu cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong

Trong mét doanh nghiép, dé cong tac ké toan hoan thanh tot nhiém
vu cua minh va tré thanh mot cong cu dac luc phuc vu cong tac quan ly
toan doanh nghiép thi nhiém vu cua bat ky cong tac ké toan nao déu phai
dua trén dac diém, vai tro cua déi tuong duoc ké toan. Ké toan tién luong
va cac khoan trich theo luong ciing khong nam ngoai qui luat nay. Tinh
ding thu lao lao dong va thanh toan day du tién luong va cac khoan trich
theo luong cho nguoi lao dong mot mat kich thich nguoi lao dong quan
tam dén thoi gian lao dong, dén chat luong va két qua lao dong mat khac
g6p phan tinh ding tinh du chi phi va gia thanh san pham, hay chi phi
cua hoat dong. Vi vay ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong

phai thue hién nhitng nhiém vu co ban sau day:
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- Theo doi, ghi chép, phan anh, téng hop chinh xac, day du, Kip thoi
vé so luong, chat luong, thoi gian va két qua lao dong. Tinh toan cac
khoan tién luong, tién thudng, cac khoan tro cap phai tra cho nguoi lao
dong va tinh hinh thanh toan cac khoan dé6 cho nguoi lao dong. Kiém tra
viéc st dung lao dong, viéc chap hanh chinh sach ché do vé lao dong, tién
luong tro cap bao hiém xa héi, bao hiém y t¢, kinh phi cong doan va viéc
str dung cac quy nay.

- Tinh toan va phan bo cac khoan chi phi tién luong va cac khoan
trich theo lwong vao chi phi san xuat, kinh doanh theo ting doi tuong.
Hué6ng dan va kiém tra cac bo phan trong doanh nghiép thuc hién ding
ché d¢ ghi chép ban dau vé lao dong, tién luong, bao hiém xa héi, bao
hiém y t€, kinh phi cong doan, mé sé, thé ké toan va hach toan lao dong,
tién luwong, va cac khoan trich theo luong diing ché do.

- Lap bao cdo vé lao dong, tién luong bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan, phan tich tinh hinh st dung lao dong, quy tién
luong va cac khoan trich theo luong, dé xuat bién phap dé khai thac cé
hiéu qua tiém nang lao dong, tang nang suat lao dong, ngan ngira nhiing
vi pham Ky luat lao dong, vi pham chinh sach ché do vé lao dong, tién
lwong va cac khoan trich theo luong.

IL. CAC HINH THUC TIEN LUONG, QUY TIEN LUONG, QUY BHXH

1. Céac hinh thitc tién luong

Hién nay & nudc ta, viéc tinh tra luwong cho nguoi lao dong trong cac
doanh nghiép duoc tién hanh theo hai hinh thitc chu yéu: hinh thic tién
luong theo thoi gian va hinh thitc tién luong theo san pham.

a. Hinh thiic tién luong theo thoi gian

Theo hinh thiic nay, tién luwong tra cho nguoi lao dong duoc tinh
theo thoi gian 1am viéc, cap bac va thang luong theo tiéu chuan Nha nuéc
qui dinh. Hinh thitc nay thuong duoc ap dung trong cac don vi hanh

chinh su nghiép, cac co quan quan ly hanh chinh hoac nhiing nguoi lam
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cong tac quan ly lao dong gian ti€p tai cac doanh nghiép. Hinh thiic tra
luong theo thoi gian ciing dugc ap dung cho cac doi tuong lao dong ma
két qua khong thé xac dinh bang san pham cu thé. Pay 1a hinh thic tién
lwong duoc tinh theo thoi gian lao dong, cap bac ky thuat, chitc vu va
thang luong cua nguoi lao dong.

Tién luwong;theo thoi gian = Thoi gian;lam viéc x Error!

Tuy theo yéu cau va kha nang quan ly thoi gian lao dong cua doanh
nghiép, viéc tinh tra luong theo thoi gian c6 thé tién hanh tra luong theo
thoi gian gian don va tra luong theo thoi gian c6 thuong.

* Tra luong theo thoi gian gian don

Luong theo thoi gian gian don bao gom:

+ Luong thang: Pa duoc quy dinh cho tirng bac luwong trong bang
lwong, thuwong ap dung cho nhan vién lam cong viéc quan ly hanh chinh,
quan ly Kinh te.

Tién luong;thang =  Miic luong;téi thi€u;290.000d/thang  x
Hé so mic luong;hién huwong + Phu cap;(néu co)

+ Luong ngay: Can cir vao sé ngay lam viéc thuc té trong thang va
mitc luong ciia mot ngay dé tinh tra luong, ap dung tra luong cho nhan
vién trong thoi gian hoc tap, hoi hop hoac lam nhiém vu khac, nguoi lao
dong theo hop dong ngan han. Miic luong nay bang miic lwong thang chia
cho 26 ngay hoac 23 ngay.

Tién hrong;ngay = Error! x So ngay lam viéc

+ Luong gio: Can cit vao mic luong nay chia cho 8 gio va so gio lam
viéc thuc t€, ap dung dé tinh don gia tién luong tra theo san pham.

Tién luong;gio = Error!x Error!

* Tra luong theo thoi gian c6 thuong

Thuc chat cua hinh thic nay la su két hop giira tién luwong thoi gian

gian don véi tién thuong kKhi dam bao va vuot cac chi tiéu da quy dinh
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nhu: Tiét kiém thoi gian lao dong, tiét kiém nguyén vat liéu, tang nang
suat lao dong hay dam bao gio cong, ngay cong[]

* Un nhuoc diém cua hinh thic tién luong theo thoi gian: Dé lam,
dé tinh toan nhung chua dam bao nguyén tiac phan phéi theo lao dong vi
hinh thitc nay chua tinh dén mét cach day du chat luong lao dong, chua
phat huy hét kha nang sin c6 cua nguoi lao dong, chua khuyén Kkhich
ngudi lao dong quan tam dén két qua lao dong. Vi vay dé khic phuc bét
nhiing han ché nay, ngoai viéc té chiic theo doi ghi chép day du thoi gian
lam viéc cia cong nhan vién, doanh nghiép can phai thuong xuyén kiém
tra tién do lam viéc va chat luwong cong viéc cua cong nhan vién két hop
voi ché do khen thudng hop ly.

b. Hinh thiic tién luong theo sdn phdm

Theo hinh thic nay tién luwong tinh tra cho nguoi lao dong can ci
vao két qua lao dong, s6 luong va chat luong san pham cong viéc, lao vu
da hoan thanh va don gia tién luong cho mét don vi san pham, cong viéc
va lao vu do.

Tién luong; san pham =
Error! x Error!

So v6i hinh thitc tién luong thoi gian, hinh thic tién luong san pham
c6 nhiéu uvu diém hon. P6 1a quan triét day du hon nguyén tic tra luong
theo so luong, chat luong lao dong, gian chat thu thap vé tién luong va két
qua.

Tuy theo moéi quan hé giira nguoi lao dong véi két qua lao dong, tuy
theo yéu cau quan ly vé nang cao chat luong san pham, tang nhanh san
pham va chat luong san pham ma doanh nghiép c6 thé thuc hién theo cac
hinh thiic tién luong san pham nhu sau:

* Tién luong theo san pham truc ti€p khong han ché
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Hinh thiic nay duoc ap dung chu yéu doi v6i cong nhan truc tiép
san xuat can ¢ vao so luong san pham ma ho da san xuat ra va don gia
cua moi don vi san pham.

Tién luwong phai tra = San luong thuc té x Pon gia tién luong

* Tién luong san pham gian tiép

Pay la tién luwong tra cho cong nhan vién phu cung tham gia san
xuat véi cong nhan vién chinh da huéng luong theo san pham, duoc xac
dinh can cit vao hé so giita mic luong san pham da san xuat ra. Tuy
nhién cach tra luong nay cé han ché: Do phu thudc vao két qua san xuat
cua cong nhan chinh nén viéc tra luong chua duoc chinh xac, chua that su
dam bao ding hao phi lao dong ma cong nhan phu da bo ra.

* Tién luong tinh theo san pham c6 thuéng

Pay 1a su két hop tién luong san pham truc tiép v6i tién thuong khi
nguoi lao dong hoan thanh vuot miic cac chi tiéu qui dinh nhu tiét kiém
nguyén vat liéu, nang cao chat luong san pham(]

* Tién luong theo san pham luy tién

Tién luong tra cho cong nhan vién can cit vao so luong san pham da
san xuat ra theo hai loai don gia khac nhau: Pon gia co dinh doi véi so
san pham trong mitc qui dinh va don gia luy tién doi véi so san pham
vuot dinh mic.

Hinh thirc tra luong nay cé tac dung khuyén khich nang cao niang
suat lao dong nén né thuong duoc ap dung ¢ nhitng khau trong yéu ma
viéc tang nang suat lao dong c6 tac dung thiuc diy tang nang suat ¢ cac
khau khac nhau trong thoi diém chién dich kinh doanh dé giai quyét kip
thoi han qui dinh(J] Tuy nhién cach tra luong nay dé dan dén kha nang
toc do tang cua tién luong binh quan nhanh hon téc dé tang cua nang

suat lao dong. Vi vay khi san xuat da én dinh, cac diéu kién néu trén
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khong con can thiét thi chuyén sang hinh thiic tién luong san pham binh
thuong.

* Tién lwong khoan

Theo hinh thiic nay, nguoi lao dong sé nhan duoc mét khoan tién
nhat dinh sau khi hoan thanh xong khoi lugng cong viéc dugce giao theo
ding thoi gian chat luong qui dinh doi véi loai cong viéc nay.

Co 2 phuong phap khoan: Khoan cong viéc va khoan quy luong.

+ Khoan cong viéc: Theo hinh thitc nay, doanh nghiép qui dinh
muc tién luong cho moi cong viéc hoac khoi luong san pham hoan thanh.
Nguoi lao dong can cit vao miic luong nay c6 thé tinh duoc tién luong cua
minh thong qua khoi luong cong viéc minh da hoan thanh.

Tién luong;khoan cong viéc =
Miic luong qui dinh;cho tirng cong viéc X
Khoi lugng cong viéc;da hoan thanh

Cach tra luong nay ap dung cho nhiing cong viéc lao dong gian don,
¢6 tinh chat dot xuat nhu boc dé hang, sira chira nha ciral

+ Khoan quy luong: Theo hinh thitc nay, nguoi lao dong biét trudc
s6 tién luong ma ho sé nhan duoc sau khi hoan thanh cong viéc va thoi
gian hoan thanh cong viéc duogc giao. Can cit vao khdi luong tirng cong
viéc hoac khoi lugng san pham va thoi gian can thiét dé hoan thanh ma
doanh nghiép tién hanh khoan quy luong.

Tra luong theo cach khoan quy luong ap dung cho nhiing cong viéc
khong thé dinh mitc cho timg bo phan cong viéc hoac nhirng cong viéc ma
xét ra giao khoan tirng cong viéc chi tiét thi khong c6 loi vé mat Kinh té,
thuong la nhitng cong viéc can hoan thanh didng thoi han.

Tra luong theo ciach nay tao cho nguoi lao dong c6 su cha dong

trong viéc sap x€p ti€én hanh cong viéc cua minh tir d6 tranh tha thoi gian
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hoan thanh cong viéc dugc giao. Con doi vé6i nguoi giao khoan thi yén
tam vé thoi gian hoan thanh.

Nhuoc diém cho phuong phap tra luong nay la dé gay ra hién tuong
lam bira, lam 4u, khong dam bao chat luong do mudon dam bao thoi gian
kiém nghiém chat luong san pham truée khi giao nhan phai duoc coi
trong, thuc hién chat ché.

+ Khoan thu nhap

Doanh nghiép thuc hién khoan thu nhap cho nguoi lao dong, diéu
nay c6 nghia la thu nhap ma doanh nghiép phai tra cho nguoi lao dong la
mot bo phan nam trong tong thu nhap chung cia doanh nghiép. Péi véi
nhiing doanh nghiép ap dung hinh thirc tra luong nay, tién luong phai tra
cho nguoi lao dong khong tinh vao chi phi san xuat kinh doanh ma la mot
noi dung phan phéi thu nhap cua doanh nghiép. Thong qua Pai héi cong
nhan vién, doanh nghiép thoa thuan truée ti 1¢ thu nhap dung dé tra
luong cho nguoi lao dong. Vi vay, tién luong cua nguoi lao dong phu
thudc vao thu nhap thuc té€ cua doanh nghiép. Trong truong hop nay, thoi
gian va két qua cuia tirng nguoi lao dong chi 1a can cit phan chia téng quy
luong cho tirng nguoi lao dong.

Hinh thirc tra luong nay buoc nguoi lao dong khong chi quan tam
dén két qua lao dong cua ban than minh ma phai quan tam dén két qua
moi hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép. Do vay né phat
huy duoc sitc manh tap thé trong tat ca cac khau cua qua trinh san xuat
kinh doanh. Tuy nhién nguoi lao dong chi yén tam véi hinh thic tra
luong nay khi ho c¢6 tham quyén trong viéc kiém tra két qua tai chinh cua
doanh nghiép, cho nén hinh thiic tra lwong nay thuong thich ttrng nhat véi
cac doanh nghiép c6 phan ma co dong chu yéu la cong nhan vién cua

doanh nghiép.
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Nhin chung 6 cac doanh nghiép hoat dong trong nén Kkinh t€ thi
truong, dat loi nhuan 1én muc tiéu hang dau nén viéc tiét kiém duoc chi
phi lwong 1a mét nhiém vu quan trong, trong dé cach thirc tra luong duoc
lua chon sau khi nghién ciru thuc té cac loai cong viéc trong doanh nghiép
la bién phap co ban, c6 hiéu qua cao dé tiét kiéem khoan chi phi nay.
Thong thuong ¢ mot doanh nghiép thi cac phan viéc phat sinh da dang
voi qui mo 16n nho khac nhau. Vi vay, cac hinh thic tra luong duoc cac
doanh nghiép ap dung linh hoat, phu hop trong moi truong hop, hoan
canh cu thé dé co tinh kinh t€ cao nhat.

2. Quy tién luong

Quy tién luong la toan bo so tién phai tra cho tat ca cac loai lao
dong ma doanh nghiép quan 1y, sit dung ké ca trong va ngoai doanh
nghiép. Theo Nghi dinh 235/HPBT ngay 19/09/1985 cua Hoéi dong Bo
truong (nay la Chinh phi), quy tién luong gom cac khoan sau:

- Tién lwong hang thang, ngay theo hé so thang bang luwong Nha
nuac.

- Tién luong tra theo san pham

- Tién cong nhat cho lao dong ngoai bién ché

- Tién luong tra cho nguoi lao dong khi l1am ra san pham hong
trong qui dinh.

- Tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian nging viéc do
thiét bi may moc ngung hoat dong vi nguyén nhan khach quan.

- Tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian diéu dong cong
tac hoac di lam nghia vu cia Nha nudc va xa hoi.

- Tién luong tra cho nguoi lao dong nghi phép dinh ky, nghi phép
theo ché do cua Nha nudc.

- Tién luong tra cho nguoi di hoc nhung van thuoc bién ché.

- Cac loai tién thudng thuong xuyén
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- Cac phu cap theo ché doé qui dinh va cac khoan phu cap khac duoc

ghi trong quy luong.

Can luu y la qity lwong khong bao gom cac khoan tién thudng
khong thuong xuyén nhu thuong phat minh sang kiénl[J cac khoan tro cap
khong thuong xuyén nhu trg cap khé khan dot xuat(] cong tac phi, hoc

bong hoac sinh hoat phi ciia hoc sinh, sinh vién, bao ho lao dong.

Vé phuong dién hach toan, tién luong cho cong nhan vién trong
doanh nghiép san xuat duoc chia lam hai loai: tién luong chinh va tién

luong phu.

Tién luong chinh la tién luong tra cho cong nhan vién trong thoi
gian cong nhan vién thuc hién nhiém vu chinh cua ho, nghia la thoi gian
¢6 tiéu hao thuc su siic lao dong bao gom tién luong tra theo cap bac va
cac khoan phu cap kem theo (phu cap trach nhiém, phu cap khu vuc, phu
cap lam dém thém gio{]).

Tién luong phu la tién luong tra cho CNV trong thoi gian thuc hién
nhiém vu khac ngoai nhiém vu chinh caa ho va thoi gian CNV duoc nghi
theo ding ché do (nghi phép, nghi 1€, di hoc, di hop, nghi vi ngirng san
xuat[]). Ngoai ra tién luong tra cho cong nhan san xuat san pham hong

trong pham vi ché do qui dinh ciing duogc xép vao luong phu.

Viéc phan chia tién luong thanh luong chinh va luong phu cé y
nghia quan trong déi véi cong tac ké toan va phan tich tién luong trong
gia thanh san xuat. Tién luong chinh cua cong nhan san xuat gan lién voi
qua trinh 1am ra san pham va duoc hach toan truc ti€p vao chi phi san
xuat ting loai san pham. Tién luong phu ciia cong nhan san xuét khong
gin lién véi timg loai san pham, nén duoc hach toan gian ti€p vao chi phi

san xuat ting loai san pham theo mot tiéu chuan phan bé nhat dinh.
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Quan 1y chi tiéu quy tién luong phai trong méi quan hé véi viéc
thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh cua don vi nham vira chi tiéu tiét
kiém va hop 1y quy tién luong vira dam bao hoan thanh va hoan thanh

vuot mitc ké hoach san xuat cuia doanh nghiép.
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3. Quy bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan

a. Quy bdo hiém xd hoi (BHXH)

Theo khai niém cua té chitc lao dong quéc té (ILO), BHXH duoc
hiéu 12 su bao vé cua xa hoi cac thanh vién cia minh, thong qua mot loat
cac bién phap cong cong dé chong lai tinh trang khé khan vé kinh t€ - xa
héi do bi mat hoac giam thu nhap, gay ra boi 6m dau, mat kha nang lao
dong, tudi gia, bénh tat, chét[]

BHXH la mot hé thong gom 3 tang:

Tang 1: La tang co sé dé ap dung cho moi nguoi, moi c4 nhan trong
xa héi. Trong dé yéu cau la nguoi nghéo. Mic du kha nang dong gop
BHXH cua nhitng nguoi nay la rat thap nhung khi ¢é6 yéu cau Nha nudc
van tro cap.

Tang 2: La tang bit budc cho nhitng ngudi ¢6 cong an viéc 1am on
dinh.

Tang 3: La su tu nguyén cho nhiing nguoi muon cé dong gop
BHXH cao.

Vé doi tuong, trude kia BHXH chi ap dung doéi v6i nhitng doanh
nghiép Nha nuéc. Hién nay theo Nghi dinh s6 45/CP chinh sach BHXH
duoc ap dung doi thuoc moi thanh phan Kkinh té (tang 2) déi véi tat ca cac
thanh vién trong xa héi (tang 1) va cho moi nguoi c6 thu nhap cao hoac
c6 diéu kién tham gia BHXH dé dugc hudng tro cap BHXH cao hon.
Pong thoi ché¢ do0 BHXH con qui dinh nghia vu dong gép cho nhiing
nguoi dugc huong ché do uu dai. SO tien ma cac thanh vién trong xa hoi
dong hinh thanh quy BHXH.

Theo Nghi dinh so6 43/CP ngay 22/6/1993 qui dinh tam thoi ché do
BHXH cua Chinh phu, quy BHXH duoc hinh thanh chu yéu tir su dong

gop cia nguoi sit dung lao dong, ngudi lao dong va mot phan ho tro cia
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Nha nudc. Viéc quan ly va sit dung quy BHXH phai thong nhat theo ché
d6 cua Nha nudc va theo nguyén tiac hach toan doc lap.

Theo qui dinh hién hanh: Hang thang doanh nghiép tién hanh trich
lap quy BHXH theo ty 1¢ qui dinh la 20%. Trong do:

+15% thudc trach nhiém dong gop cua doanh nghiép bang cach trur
vao chi phi.

+ 5% thugc trach nhiém dong gop cua nguoi lao dong bang cach
tru luong.

Quy BHXH dung dé tao ra nguon vén tai tro cho cong nhan vién
trong truong hop om dau, thai san(] va tong hop chi tiéu dé quyét toan
vOi co quan chuyén trach.

b. Quy bdo hiém y t¢ (BHYT)

Bao hiém y té thuc chat 1a su trg cAp vé y té cho nguoi tham gia bao
hiém nham gitip ho mot phan nao dé tién kham, chira bénh, tién vién phi,
tién thuoc thang.

Vé doi twong, BHYT ap dung cho nhirng nguoi tham gia dong bao
hiém y té thong qua viéc mua thé bao hiém trong dé chu yéu l1a nguoi lao
dong. Theo quy dinh cua ché do tai chinh hién hanh thi quy BHXH duoc
hinh thanh tir 2 nguon:

+ 1% tién luong co ban do nguoi lao dong dong.

+ 2% quy tién luong co ban tinh vao chi phi san xuat do nguoi sir
dung lao dong chiu.

Doanh nghiép phai nop 100% quy bao hiém y té€ cho co quan quan
ly quy.

¢. Kinh phi cong doan (KPCD)

Cong doan 1a mot t6 chitc ciia doan thé dai dién cho nguoi lao dong,
noéi lén tiéng noi chung cua nguoi lao dong, ding ra dau tranh bao veé

quyén loi cho nguoi lao dong, dong thoi Cong doan ciing 1a nguoi truc
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ti€p huéng dan thai do cua nguoi lao dong véi cong viéc, v6i nguoi sir
dung lao dong.

KPCP dugc hinh thanh do viéc trich 1ap va tinh vao chi phi san
xuét kinh doanh ciia doanh nghiép hang thang, theo ty 1¢ 2% trén tong so
luong thuc té phai tra cho cong nhan vién trong ky. Trong do, doanh
nghiép phai nop 50% kinh phi Cong doan thu dugc lén Cong doan cap

trén, con lai 50% dé lai chi tiéu tai Cong doan co s6.
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II1. HACH TOAN SO LUONG, THOI GIAN VA KET QUA LAO PONG

Muc dich hach toan lao dong trong doanh nghiép, ngoai viéc giap
cho cong tac quan ly lao dong con la dam bao tinh luong chinh xac cho
tirng nguoi lao dong. Noi dung ctia hach toan lao dong bao gom hach toan
sO luong lao dong, thoi gian lao dong va chat luong lao dong.

1. Hach toan sé luong lao dong

Pé quan 1y lao dong vé mat s6 luong, doanh nghiép st dung "So
sach theo do6i lao dong cua doanh nghiép" thuong do phong lao dong theo
doi. S6 nay hach toan vé mat sé luong timg loai lao dong theo nghé
nghiép, cong viéc va trinh doé tay nghé (cap bac ky thuat) cua cong nhan
vién. Phong Lao dong c6 thé lap s6 chung cho toan doanh nghiép va lap
riéng cho tirg bo phan dé nam chac tinh hinh phan bo, str dung lao dong
hién co trong doanh nghiép.

2. Hach toan thoi gian lao dong

Hach toan thoi gian lao dong la cong viéc dam bao ghi chép Kip thoi
chinh xac so ngay cong, gio cong lam viéc thuc té nhu ngay nghi viéc,
ngung viéc cua tirng nguoi lao dong, timg bo phan san xuat, tung phong
ban trong doanh nghiép. Trén co sé nay dé tinh luong phai tra cho ting
nguoi.

Bang cham cong la chiing tir ban dau quan trong nhat dé hach toan
thoi gian lao dong trong cic doanh nghiép. Bang cham cong dung dé ghi
chép thoi gian lam viéc trong thang thuc t€ va viang mat cua can bo cong
nhan vién trong t6, doi, phong ban(] Bang cham cong phai lap riéng cho
ting t6 san xuat, tng phong ban va dung trong moét thang. Danh sach
nguoi lao dong ghi trong s6 sach lao dong cua timg bo phan duoc ghi
trong bang cham cong, sé liéu cua ching phai khép nhau. T6 truéng to
san xuat hoac truong cac phong ban la nguoi truc ti€p ghi bang cham

cong can ci vao so lao dong ¢6 mat, vang mat dau ngay lam viéc ¢ don vi
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minh. Trong bang cham cong nhiing ngay nghi theo qui dinh nhu ngay Ié,
tét, thit bay, chi nhat déu phai duoc ghi ro rang.

Bang cham cong phai dé lai mot dia diém cong khai dé nguoi lao
dong giam sat thoi gian lao dong cia minh. Cu6i thang té truéng, truéng
phong tap hop tinh hinh sit dung lao dong cung cap cho ké toan phu
trach. Nhan vién ké toan kiém tra va xac nhan hang ngay trén bang
cham cong. Sau do tién hanh tap hop sé liéu bao c4o tong hop lén phong
lao dong tién luong. Cudi thang, cac bang cham cong duoc chuyén cho
phong ké toan tién luong dé tién hanh tinh luong. Péi véi cac truong hop
nghi viéc do 6m dau, tai nan lao dong(] thi phai c¢6 phiéu nghi 6m do
bénh vién, co s6 y té cap va xac nhan. Con doi véi cac truong hop ngung
viéc xay ra trong ngay do bat cir nguyén nhan gi déu phai dugc phan anh
vao bién ban ngung viéc, trong d6 néu ro nguyén nhan ngiung viéc va
ngudi chiu trach nhiém, dé 1am can cit tinh luong va xir Iy thiét hai xay
ra. Nhitng chitng tir nay duoc chuyén lén phong ké toan lam can ci tinh
tro cap, BHXH sau khi da duoc t6 truéng can cif vao chiing tir dé ghi vao
bang cham cong theo nhiing ky hiéu qui dinh.

3. Hach toan két qua lao dong

Hach toan két qua lao dong la mot noi dung quan trong trong toan
bo cong tac quan ly va hach toan lao dong ¢ cac doanh nghiép san xuat.
Cong viéc tién hanh la ghi chép chinh xac Kkip thoi so luong hoac chat
luong san pham hoac khoi lugng cong viéc hoan thanh cua tirng ca nhan,

tap thé 1am can ci tinh lwong va tra luong chinh x4c.

Tuy thuoc vao loai hinh va dac diém san xuat cua tiing doanh
nghiép, ngudi ta sit dung cac ching tir ban dau khac nhau dé hach toan
két qua lao dong. Cac ching tir ban dau duoc sit dung pho bién dé hach
toan két qua lao dong va phiéu xac nhan san pham cong viéc hoan thanh,

hop dong giao khoan[]
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Phi¢u xac nhan san pham cong viéc hoan thanh la ching tir xac
nhan sé san pham (cong viéc) hoan thanh cua don vi hoac ca nhan nguoi
lao dong.

Phiéu nay do nguoi giao viéc lap va phai c6 day du chir ky cua
ngudi giao viéc, nguoi nhan viéc, nguoi kiém tra chat luong san pham va
nguoi duyét. Phiéu dugc chuyén cho ké toan tién luong dé tinh luong ap

dung trong hinh thic tra luong theo san pham.

Hop dong giao khoan cong viéc 1a chiing tir giao khodn ban dau doi
voi truong hop giao khoan cong viéc. D6 la ban ky két giira nguoi giao
khoan va nguoi nhan khoan véi khoi luong cong viéc, thoi gian lam viéc,
trach nhiém va quyén loi moi bén khi thuc hién cong viéc d6. Ching tu
nay la co sé dé thanh toan tién cong lao dong cho ngudi nhan khoan.
Truong hop khi nghiém thu phat hién san pham hong thi can bo kiém tra
chat luwong cung véi nguoi phu trach bé phan lap phiéu bao hong dé lam
can cu lap bién ban xir 1y. S6 luong, chat luong cong viéc da hoan thanh
va duoc nghiém thu duoc ghi vao chitng tir hach toan két qua lao dong
ma doanh nghiép sit dung, va sau khi da ky duyét n6 dugc chuyén vé
phong ké toan tién luong lam can ci tinh lwong va tra luong cho cong

nhan thuc hién.
4. Hach toan thanh toan luong vé6i nguoi lao dong

Hach toan thanh toan lwong véi nguoi lao dong dua trén co sé cac
chitng tur hach toan thoi gian lao dong (bang cham cong), két qua lao
dong (bang ké khoi luong cong viéc hoan thanh, bién ban nghiém thul(J)
va ké toan tién luwong tién hanh tinh lvong sau khi da kiém tra cac ching
tu trén. Cong viéc tinh luwong, tinh thudng va cac khoan khac phai tra cho
nguoi lao dong theo hinh thirc tra luong dang ap dung tai doanh nghiép,

ké toan lao dong tién luong lap bang thanh toan tién luong (gom luong
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chinh sach, luong san pham, cac khoan phu cap, tro cap, bao hiém cho

ting lao dong), bang thanh toan tién thuéng.

Bang thanh toan tién luong 1a ching tir lam can ci thanh toan tién
lwong, phu cap cho nguoi lao dong theo hinh thic tra luong dang ap dung
tai doanh nghiép, ké toan lao dong tién luong lap bang thanh toin tién
luong (gom luong chinh sach, luong san pham, cac khoan phu cép, tro

cap, bao hiém cho tirng lao dong), bang thanh toan tién thudéng.

Bang thanh toan tién luong la ching tir lam can ci thanh toan tién
lwong, phu cap cho nguoi lao dong lam viéc trong cac don vi san xuat
kinh doanh. Bang thanh toan tién luong duoc thanh toan cho tung bo
phan (phong, ban[]) tuong ing vé6i bang cham cong. Trong bang thanh
toan tién luwong, moi cong nhan vién duoc ghi mot dong can cir vao bac,
mitc luong, thoi gian lam viéc dé tinh luong cho tirng nguoi. Sau d6 ké
toan tién luong lap bang thanh toan tién luong tong hop cho toan doanh
nghiép, t6 doi, phong ban méi thang mot to. Bang thanh toan tién luong
cho toan doanh nghiép sé chuyén sang cho ké toan truéng, thu trudng
don vi ky duyét. Trén co s6 do, ké toan thu chi viét phiéu chi va thanh
toan luong cho tung bo phan.

Viéc thanh toan luwong cho nguoi lao dong thuong duoc chia lam 2
ky trong thang:

+ Ky 1: Tam itng

+ Ky 2: Thanh toan nét phan con lai sau khi da trir di cac khoan
phai khau trir vao luong cua nguoi lao dong theo ché do quy dinh.

Tién luong duoc tra tan tay nguoi lao dong hoac tap thé linh luong
dai dién cho thu quy phat, Khi nhan cac khoan thu nhap, nguoi lao dong
phai ky vao bang thanh toan tién luong.

DPoi v6i lao dong nghi phép van duoc huong luong thi phan luong

nay ciing duoc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh. Viéc nghi phép
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thuong dot xuat, khong déu dan giira cac thang trong nam do dé can tién
hanh trich trudc tién luong nghi phép cua cong nhan vao chi phi cua tirng
ky hach toan. Nhu vay, sé khong 1am cho gia thanh san pham bi bién ddi
dot ngot.

Error! = Error! x Error!

Trong do:

Ty 1é; trich truéc = Error!

Toém lai, hach toan lao dong vira 1a dé quan ly viéc huy dong sur
dung lao dong lam co s6 tinh toan tién luong phai tra cho nguoi lao dong.
Vi vay hach toan lao dong c6 rd rang, chinh xac, kip thoi méi c6 thé tinh
ding, tinh du tién luong cho CNV trong doanh nghiép.

IV. HACH TOAN TONG HOP TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO
LUONG

1. Hach toan tong hop tién luong va tinh hinh thanh toan véi nguoi
lao dong

a. Tai khodn st dung

TK 334 - Phai tra cong nhan vién

Tai khoan nay dugc dung dé phan anh cac khoan thanh toan véi
cong nhan vién cia doanh nghiép vé tién luong, tién cong, phu cap,
BHXH tién thudng va cac khoan khac thuoc vé thu nhap cua ho.

Két cau va noi dung phan anh cua TK334.

Bén No:

+ Phan anh cic khoan khau trir vao tién cong, tién luong cia CNV.

+ Tién luong, tién cong va cac khoan khac da tra cho CNV.

+ Két chuyén tién luong cong nhan vién chitc chua linh.

Bén Co:

+ Phan anh tién luong, tién cong va cac khoan khac phai tra cho
CNV
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Du Co:
+ Tién luong, tién cong va cac khoan khac con phai tra CNVC.
TK 334 c6 thé c6 so du bén N¢ trong trudong hop ca biét (néu co)
phan anh so tién luwong tra thira cho CNV.
b. Phuong phap hach todan
* Hang thang tinh ra tong sé tién luong va cac khoan phu caAp mang
tinh chat tién luong phai tra cho cong nhan vién (bao gom tién luong, tién
cong, phu cap khu vuc, chirc vu, dit do, tién an giita ca, tién thuong trong
san xuat(]) va phan bé cho cac doi tuong sir dung, ké toan ghi:
No TK 622 (chi tiét doi tuong) Phai tra cho cong nhan truec ti€p san
xuat, ché tao ra san pham hay thuc hién céac lao vu, dich vu.
No TK 627 (6271): Phai tra nhan vién phan xuong
No TK 641 (6411): Phai tra nhan vién ban hang, tiéu thu san pham
No 642 (6421): Phai tra cho bo phan cong nhan quan ly doanh
nghiép.
C6 TK 334: Tong sé tién luwong phai tra.
* §6 tien thudng phai tra cho cong nhan vién.
No TK 431 (4311)Thudng thi dua tir quy khen thuéng
C6 TK 334 Téng so tién thuéng phai tra.
* S6 BHXH phai tra truc ti€p cho CNV (6m dau, thai san, TNLD[)
No TK 338 (3383)
Co TK 334
* Cac khoan khau trir vao thu nhap cua CNV theo quy dinh, sau
khi dong BHXH, BHYT, va thué¢ thu nhap ca nhan, tong sé cac khoan
khau trir khong vuot qua 30% so con lai.
No TK 334: Tong s6 cac khoan khau trix
Co6 TK 333 (3338) Thué thu nhap phai nop
Co6 TK 141: S6 tam tng trir vao luong.
C6 TK 138: Cac khoan boi thuong vat chat, thiét haill
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Chuyén dé thue tap tot nghicp

* Thanh toan thu lao (tién cong, tién luong(]) Bao hiém xa hoi, tién

thuong cho cong nhan vién chiic.

linh.

+ Néu thanh toan bang tién:
No TK 334: Cac khoan da thanh toan
Co6 TK 111: Thanh toan bang Tién mat
C6 TK 112: Thanh toan bang chuyén khoan
+ Néu thanh toan bang vat tu, hang hoa
No TK 632
Co6 TK lién quan (152, 153, 154, 1550])
But toan 2: Ghi nhan gia thanh toan
No TK 334: Tong gia thanh toan (ca thué VAT)
Co6 TK 3331: Thué VAT phai nop.

* Cuéi ky ké toan két chuyén so tién luong cong nhan vién di ving chua

No TK 334
C6 TK 338 (3388)
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So do hach toan cac khoan thanh toan véi CNVC

TK141 TK334

Cac khoan khéu trir vao
thu nhap caa CNVC
(tam itng, boi thuong vat chat,
thué thu nhap)

TK3383,3384

Phan dong gép cho quy
BHYT, BHXH

TK111,112

Thanh toan luong, thuéng BHXH
va cac khoan khac cho CNV

Tién
luong,
tién
thuong,
BHXH
va cac
khoan
khac
phai tra
CNVC

TK622
CNTT san xuéi;

TK6271
Nhan vién PX

TK641,642
NV ban hang

TK431

Tién thuong
va phic lgi

TK3383
BHXH phai tra

truc tiép

2. Hach toan tong hop cac khoan trich theo luong va tinh toan tién

luong nghi phép

a. Tai khodn su dung

TK 338: Phai tra va phai nop khac

Dung dé phan anh cac khoan phai tra phai nop cho co quan phap

luat, cho cac t6 chire, doan thé xa hoi, cho cap trén vé kinh phi Cong

doan, BHXH, BHYT, cac khoan khau trir vao luong theo Quyét dinh cua

Toa an (tién nuéi con khi li di, nuéi con ngoai gia tha, an philJ) gia tri tai

san thira cho xir ly, cac khoan vay tam thoi, nhan ky quy, ky cugc ngan

han, cac khoan thu ho, giit ho.
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Bén No:

+ Cac khoan da nop cho co quan quan ly cac quy

+ Cac khoan da chi vé kinh phi Cong doan

+ Xur ly gia tri tai san thua

+ Cac khoan da tra, da nop va da chi khac.

Két chuyén doanh thu chua thuc hién va doanh thu ban hang tuong
itng tirng ky ké toan.

Bén Co:

- Trich kinh phi cong doan: BHXH, BHYT theo ti 1¢ quy dinh

- Téng so doanh thu chua thue hién thuc té€ phat sinh trong ky.

+ Cac khoan phai nop, phai tra hay thu ho

+ Gia tri tai san thira cho xu ly

+ S6 da nop, da tra 16n hon so phai nop, phai tra duoc hoan lai.

Du No (néu c6) so tra thira, nop thura, vuot chi chua duoc thanh
toan.

Du Cé: Sé tién con phai tra, phai nop hay gia tri tai san thira cho xir

TK 338 chi tiét 1am 6 tiéu khoan.

TK 3381: Tai san thira cho giai quyét

TK 3382: Kinh phi cong doan

TK 3383: Bao hiém xa hoi

TK 3384: Bao hiém y té

TK 3387: Doanh thu chua thuc hién

TK 3388: Phai nop khac.

b. Phuong phdp hach toan

* Hang thang can cit vao quy luwong co ban ké toan trich BHXH,
BHYT, kinh phi cong doan theo qui dinh (25%).
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No cac TK 622, 6271, 6411, 6421 phan tinh vao chi phi kinh doanh
(19%)
No TK 334 phan trir vao thu nhap cua cong nhan vién chiic (6% ).
Co TK 338 (3382, 3383, 3384) Téng so kinh phi Cong doan,
BHXH, BHYT phai trich.
* Theo dinh ky don vi nop BHXH, BHYT, KPCDP lén cap trén.
No TK 338 (3382, 3383, 3384)
Co TK 111, 112
* Tinh ra so BHXH tra tai don vi
No TK 338 (3383)
C6 TK 334
Khi tra cho cong nhan vién chirc ghi
No TK 334
CoTK 111
* Chi tiéu kinh phi Cong doan dé lai doanh nghiép
No TK 338 (3382)
Co TK 111, 112
* Truong hop so da tra, da nop vé kinh phi Cong doan, BHXH (ké
ca sO vuot chi) 16n hon s6 phai tra, phai nop duoc cap bu ghi:
No TK 111, 112 s6 tién duoc cap bu da nhan
Co6 TK 338 s6 duoc cap bu (3382, 3383)
So do hach toan thanh toan BHXH, BHYT, KPCD

TK334 TK338 TK622,627,641,642

S6 BHXH phai tra - Trich KPCD, BHXH, BHYT theo
truc tiép cho CNVC ti 1¢ quy dinh tinh vao chi phi kinh
doanh (19%)

TK334

Trich BHXH, BHYT theo ty 1¢é qui
TK111,112[] dinh trix vao thu nhap caa CNVC

Nop KPCP, BHXH, BHYT cho co
Kim Phaong U120 quan ly TR} Ilﬂ
Chi tieu KPCD taicos6 Thu hoi BHXH, KPCD chi vuot

> »

chi ho duoc cap
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O dau c6 luong, ¢ dé c6 khoan trich theo luong trir truong hop tinh

theo luong phép thuc té€ phai tra CNSX (6 don vi ¢6 trich trudc luong

phép) thi tinh vao TK 622.

So do hach toan trich trudce tién luong phép thuc té cua CNSX

TK627,641,642[]

TK622

TK334 TK3382, 3383, 3384
BHXH thuc té€ phai tra Trich 19% luong CNSX + Luong
phép thuc té tra g

TK111,112[] Trich 19% vao chi phi

Nop BHXH (20%)

v

Mua thé BHYT (3%)

v

Nop KPCP (2%)

v

»

TK334

Trit lwong CNV 6%

Chi tiéu KPCD

v

3. To chirc hach toan téng hop vé tién luong va cac khoan trich theo

luong

»

TK111,1120

Puoc BHXH thanh toan

»

KPCD chi vuot dugc cap bu

A
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Pé phu hop vé6i dac diém san xuat kinh doanh ciing nhu yéu cau
quan ly cua doanh nghiép ma viéc ap dung hinh thic ghi so ké toan nao
cho phit hop. Méi hinh thirc ghi s6 ké toan sé c¢6 cach t6 chire so ké toan
riéng.

Néu ¢ doanh nghiép ap dung hinh thiic s6 ké toan 1a Nhat ky ching
tir thi viéc t6 chirc hach toan téng hop vé tién luong va cac khoan trich

theo luong duoc t6 chitc theo so do sau:
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Trinh tu ghi s6 nhu sau:

Chiing tir goc va cac

Bang phan b6
A\ 4 \ 4

Bang ké so 4 | Nhat ky ching Sé chi tiet TK

vasos - tur 334
So chi tiét TK

338
So chi tiét TK

Sé Cai 642

A 4
» Bao cao ké toan |«
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PHAN THU HAI
TINH HINH TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG O Xi NGHIEP THOAT NUGC SO 3
THUOC CONG TY THOAT NUGC HA NOI

L. KHAI QUAT VE CONG TY THOAT NUGC HA NOI

1. Qua trinh hinh thanh va phat trién cia Cong ty Thoat nuéc

Cong ty thoat nuéc Ha Noi - tén giao dich:

HANOI SEWERAGE AND DRAINAGE COMPANY

Pia chi: 95 Van Ho III - Pai Co Viét - Hai Ba Trung - Ha Noi

Cong ty 1a mét doanh nghiép nha nudc chiu su quan ly truc tiép cua
S6 Giao thong cong chinh Ha Noi, duoc thanh lap theo Quyét dinh so
189/QP-TCCQ ngay 22/12/1973 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi
va dugc chuyén déi tir Xi nghiép thoat nuéc Ha néi theo Quyét dinh s¢
980/QD-TCCB ngay 30/5/1991 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.

Trong do:
Von c¢o dinh : 2.752.000.000d
Von luu dong : 89.000.000d

Bao gom cac nguon von:

- Von ngan sach Nha nudc cap: 597.000.000d

Bao gom:
+ Von bang tién : 70.000.000d
+ Von bang hién vat : 471.000.000d
+ Von khac : 58.000.000d

Tir d6 dén nay hon 30 nam, thoi gian 1/2 lich sir cua nganh giao
thong cong chinh Ha Noi, khoan thoi gian cang it so véi lich su xay dung
va phat trién tha do 1000 nam van hién. Pé dap tng yéu cau phuc vu dan
sinh - Cong ty thoat nuéc Ha Noi ngay nay (Xi nghiép thoat nudc trudc

day) da khong nging phat trién vé quy mé to chire con nguoi, bo may, co
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s6 vat chat néi chung. Piéu dé chiing té6 nhiém vu thoat nuéec Ha Noi la
van dé birc xiic khong thé thiéu. T khi nhiém vu duogc giao con ¢ mic do
thap, chi yéu cAu nao vét don gian dé thoat nuéc mat duong pho chinh,
quan ly ciing tuy tién theo tinh than tu giac, méi duoc giao sira chira va
lam cong nho dan nudc thai tir cic nha dan, co quan xi nghiép ra duong
cong chinh theo hop dong.

Nhiing ngay dau thanh lap, trang thiét bi ky thuat vo cung ngheo
nan tho so, ngoai s6 s6, moéng, cao, xe bo van chuyén bun cong khong cé
gi khac. Tru s6 lam viéc chuyén dich lién tuc (tang 4 khu lién co Van Ho,
pho Hang Khoai, Pé La Thanh[J) dén ngay 05/1/1994 Cuc Quan ly cong
trinh cong cong méi quyét dinh 1ay 95 Van Ho 3 1am tru sé dé 1am viéc.

Pé khong ngimg nang cao chat luong va hiéu qua trong san xuat
kinh doanh, véi tinh than phan dau vuot khé khan, 1am hét minh, can bo
cong vién cong ty da vuot qua tro ngai hoan thanh xuat sac nhiém vu.

Ngay tir nam 1976 va dac biét tir nam 1980 tré lai day, dong thoi véi
nhiém vu quan ly duy tri thuong xuyén, Cong ty da manh dan mé rong
san xuat, tién hanh cai tao sua chira cong cii, lap cong méi, truc ti€p tham
muu gitap thanh phé ¢6 co s6 dau tu vira va lé6n cho cac cong trinh thoat
nu6e. Ting buée khoanh vung dé giai quyét ung ngap, han ché hoac dit
diém khu vuc noi thanh.

Hon 30 nam, hang chuc kilomét ong cii da duoc cai tao, xay mdi
trén 60 km cong ngam cac loai, hau hét 4 con song: song Kim Nguu, song
Sét, song Lix, song To Lich va nhiéu muong hé va ven noi da dugc cai tao
hoac dao sau, mo rong, nan dong giap cho thoat nuéc Ha Noi hiéu qua
hon.

Viéc quan ly quy tic ciing c¢6 nhiéu tién by, da tham muu giap
thanh phé ra quyét dinh 6032/QP-UB ngay 11/11/1993 vé viéc quan ly va

bao vé hé thong thoat nudc thanh pho.
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Thong qua cong tac tuyén truyén va duoc su ung ho ciua cac cap
chinh quyén, nhiéu ton tai trén muong, song, cong, ranh va cac khu tap
thé dong dan duoc giai quyét tra lai mat bang dong chay. Cong ty da va
dang tién hanh dong coc maéc chi gidi va quan Iy muong song. Pac biét veé
quy trinh ky thuat duoc cai tién rat 16n, tir lic con hoan toan thu cong
dén nay da manh dan dng dung cac tién bo khoa hoc ky thuat trong thi
cong xay lap, trong nao vét bun va van chuyén bun. Mot mat do chuyén
doi co ché quan ly, mat khac do nép nghi va cach lam cua lanh dao cong
ty da van dong thich hop véi xu thé méi. Cong ty da tich cuc dau tu chiéu
sau: mua thém nhitng thiét bi may méc chuyén nganh hién dai, tirng budéc
co gioi hoa thay thé cong viéc nang nhoc doc hai cho cong nhan. Cong ty
lan luot cai tao tru s lam viéc khang trang dong thoi tiép tuc tu bé
nhitng nha kho, nha xuéng da cé va dau tu xay dung 7 xi nghiép truc
thuoc méi ra doi c6 dia diém lam viéc 6n dinh ngay nhitng ngay dau.

Hon 30 nam qua cong ty thoat nuéc Ha Noi da dat duoc nhitng
thanh tich dang ké:

- Huan chuong lao dong hang 2

- Huan chuong lao dong hang 3

- Nhi¢u bang khen cua Bo Xay dung va Uy ban nhan dan thanh phé
Ha Noi

- Pang bo kha va viitng manh

- Cong doan co s6 vitng manh

- Poan co s6 vitng manh

- Huan chuong lao dong hang 1

Thuong xuyén dat danh hiéu "quyét thing" trong phong trao bao
vé an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi va dan quan tu vé.

Lién tuc dat giai nhat, nhi van nghé quan ching va thé duc thé

thao.
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2. Té chitc bd may quan ly va té chitc hoat dong san xuat kinh doanh

a) T6 chitc bé mdy qudn ly ciia Cong ty thodt nuéc Ha Néi

La mot doanh nghiép nha nuéc Cong ty thoat nuée Ha Noi t6 chirc
bo may quan ly va diéu hanh san xuat kinh doanh theo quy mé vira tap
trung vira phan phdi, c6 nhiéu don vi truc thuoc cu thé: Xi nghiép thoat
nuée so 1, Xi nghiép thoat nudc so 2, Xi nghiép thoat nuée so 3, Xi nghiép
thoat nuéc so 4, Xi nghiép thoat nudc so 5, Xi nghiép co gidéi xay lap, xi
nghiép bom Yén So, Xi nghiép khao sat thiét ké.

Hién tai Cong ty thoat nuéc Ha Noi sir dung hinh thitc quan ly theo
2 cap do la cap cong ty va cap xi nghiép.

* Cap quan ly Cong ty: Bao gom ban Giam ddc va cac phong ban
chic nang khac:

B6 may cua Cong ty bao gom:

- Mot giam doc

- 2 phé giam doc

- Bon phong ban chiic nang

- 8 xi nghiép truc thuoc.

* Cap quan ly xi nghiép: Bao gom giam doc, phé giam doc xi

nghiép, cac phong chiic nang, cac to san xuat.
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So do khai quat bo may quan ly Cong ty thoat nuée Ha Noi

GIAM POC

'

Pho giam doc

'

Pho giam doc

A

4

Truong phong
Tai vu

l

Phong Tai vu

néi chinh phu trach san xuat
Phong Xi
t6 chirc- Xi Xi Xi Xi Phong | |Phong| | XN | [nghiép|| Xi Xi
y té nghiép | | nghiép || nghiép || nghiép Ké Ky | |cogioi| | khao ||nghiép||nghiép
hanh I II III bom hoach | | thuat sat \Y 10%
chinh Yén So thiét

N

|

Céc to san xuat truc
thudc xi nghiép

~, |

L

Céc to san xuat truc
thudc xi nghiép
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- Giam doc Cong ty:

Do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé uy nhiém. Giam doc Cong
ty vira 1a nguoi dai dién cho nha nuéc vira 1a nguoi dai dién cho quyén loi
cua can bo cong nhan vién, ¢6 nhiém vu quyén han: chiu trach nhiém vé
moi hoat dong va két qua san xuat kinh doanh, xay dung cua cong ty cu
thé la:

- Piéu hanh san xuat kinh doanh, dich vu cia Céng ty theo ké
hoach da thong qua Pai hoi cong nhan vién chirc va duge S Giao thong
cong chinh duyét.

- Quan hé giao dich, ky két cac hop dong Kinh té, chiu trach nhiém
vé nhitng ton that do san xuat kinh doanh kém hiéu quall 1a dai dién
phap nhan cua cong ty trude phap luat.

- Pugc quyén quyét dinh to chitc bo may quan ly, cac boé phan san
xuat, dich vu cua cong ty, b6 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat,
nang luong, hop dong lao dong theo quy dinh phan cap cua Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Noi, S6 giao thong cong chinh va quy dinh cua phap
luat.

* Phé giam doc phu trach noi chinh:

Do giam doc dé nghi va cap trén bé nhiém c6 nhiém vu gitp giam
doc trong cong tac ndi chinh, diéu hanh hoat dong cua cac phong: To
chiic, y t€, quan su - ké hoach - ky thuat.

- Xi nghiép khao sat thiét ké - Xi nghiép bom Yén So: giai quyét cac
van deé tiép dan va cac co quan dén lién hé.

* Phé giam doc phu trach san xuat

Do giam doc dé nghi va cap trén bo nhiém c6 nhiém vu gigp giam
doc vé cong tac chuyén mon. Truc ti€p theo doi huéng dan don doc hoat

dong san xuat cua 6 xi nghiép.

Kim Phuong Ké'todan - X33



Chuyén dé thue tap tot nghicp

* Phong K¢ hoach vat tu: 1a phong chuyén mén nghiép vu giiap viéc
cho giam déc, can cif vao nhiém vu chinh tri cua cong ty dé xay dung ké
hoach san xuat lao dong tién luong. Pam bao vat tu nguyén liéu dung cu,
trang thiét bi theo yéu cau san xuat ciua cong ty.

* Phong ky thuat: Gitp giam doc quan ly ky thuat cac cong trinh
thoat nudc, thiét ké€ xay dung méi, cai tao cac cong trinh thoat nudc, xay
dung va t6 chiic thuc hién cic quy trinh quy pham, duy tu bao dudng va
an toan lao dong, nang cao chat luong cong trinh va nang suat lao dong,
dam bao vat tu cho viéc hoan thanh nhiém vu san xuat cua Cong ty.

* Phong Tai vu: giup giam doc xay dung du toan kinh phi ctua cong
ty, quan ly va phan phei kinh phi theo ké hoach dugc duyét mot cach Kip
thoi, chinh xac, dam bao moi hoat dong cua cong ty.

* Phong T6 chiic - Y t€ - Quan su

Giup giam doc xay dung va hoan chinh hé théng té chitc truée mat
va lau dai vé nhan su, dao tao to chirc san xuat cua cong ty, theo doi quan
Iy kham chita bénh cho CBCNV, dam bao an toan cho cong ty va thuc
hién cac cong tac quan su dia phuong.

b) T chirc hoat dong sdn xudt kinh doanh ciia Cong ty thodt nudc
Ha Noi

Trong viéc dap ing cac nhu cau xa hoi, nganh thoat nuéc ciing da
g6p phan khong nho, diéu dé da duoc thé hién ro nét trong mot so6 dac
diém cu thé sau:

- Nganh thoat nuéc la mot nganh dich vu do thi - d6 la mot loai
hang hoa dac biét, tuy nhién né c6 vai tro khong thé thiéu duoc trong doi
song hién dai. Véi vai tro duy tu nao vét cac cong trinh thoat nuéc, xir ly
cac diém vng ngap, giup cho dong chay dugc thong thoat va tra lai canh

quan cho méi truong va vé sinh duwong pho. Pay la mot trong nhiing
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nganh c6 vai tro hét sitc quan trong, c6 anh huong truc ti€p hoac gian
tiép dén cac nganh khac nhu moi truong, giao thong(] Viéc thong thoat
nuéc mot mat dam bao vé sinh moi truong trong sach, mat khac giap cho
giao thong di lai duoc thuan tién, giam b6t dugc nhiing thiét hai do thién
tai gay ra.

Nganh thoat nuéc la mot nganh san xuat vat chat dac biét. Tuy la
mot nganh xay dung co ban nhung san pham tao ra lai mang tinh chat
phuc vu.

Do nhiém vu va dac diém riéng mot nganh dich vu mang tinh chat

phuc vu nén san pham cua don vi dugc quy vé hai loai san pham sau:

+ Cac san pham chinh nhu: Cac cong trinh thoat nuée (¢ 400 + ¢
1200, ranh thoat nuéc), khéi lwong bun cong, muong, ho, song, nao vét va
khdi luong bun chuyén tré tir cong trinh dén bai do quy dinh.

+ Cac san pham phu nhu: b nap ga cong, cac loai tam dan phuc vu
stra chira ga cong, cong cu lao dong nho nhu xe ba gac, xe cai tién, x6 ton,
mong, xéng, choac cong, toi quay tay, thung dung bung, cac may moéc
chuyén nganh tu san xuat hoac san xuat mot phan cé sé6 cong cu lao dong
dac thu khac cua nganh thoat nudc.

Pay 1a mot loai san pham dac biét khong thé can dong do dém duoc
(khong c6 don vi tinh)

Thuc hién co ché quan 1y méi, Cong ty thoat nuéc Ha Noi thuong
xuyén siap xép va té chic lai bo may quan 1y vé6i yéu cau, nhiém vu cua
tung thoi ky: Chuyén doi xi nghiép thoat nuéc Ha Noi thanh Cong ty
thoat nuéc Ha Noi. Pong thoi chia nho dia ban quan 1y tir 2 déi cong
thoat nuéc quan 1y 4 quan noi thanh thanh 4 doi moi doi quan ly mot
quan theo ting dia ban riéng moi quan c6 2 doi (trir quan Hoan Kiém

khong c6 muong), mot doi xay lap, méot doi xe may, mot tram bom va mot
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xuong co khi. Tong so c6 14 doi san xuat véi 6 phong ban chite nang. Pén
dau 1994, dé phat trién thém moét buée viing chic, phat huy tinh cha
dong sang tao cua cac don vi, dap ing yéu cau san xuat kinh doanh trong
nén Kinh té€ méi cong ty da thanh lap sau xi nghiép truc thuoc cé tu cach
phap nhan day du, duoc mé tai khoan tai ngan hang. Song dén nhiing
nam 2000, do yéu cau méi nén tir sau xi nghiép hoat dong duoc gan 20
nam nhung cac xi nghiép da nhanh chéng 6n dinh t6 chic, giit virng nhip
do san xuat, cung co co s6 lam viéc, tao da cho viéc phat huy tac dung

thic ddy san xuat kinh doanh trong thoi gian téi.
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3. To chirc hach toan ké toan tai Xi nghiép thoat nuéc s6 3 truc
thuoc Cong ty thoat nuéc Ha Noi

Cong ty thoat nuéc Ha Noi la mot don vi hach toan doc l1ap, bo may
ké toan cua Cong ty duogc to chitc theo mé hinh vira tap trung vira phan
tan va tuong doi gon nhe. Cong tac hach toan phan anh két qua Kkinh
doanh do ké toan thuc hién trén co sé chiing tir chi tiéu tai cac xi nghiép
truc thudc do nhan vién thong ké ké toan téng hop gui vé cac ching tir
chi tiéu tai phong tai vu cua Cong ty.

So do bo may ké toan

KE TOAN TRUONG

\ 4 A4 A 4

Ké toan 1 Ké toan 2 Thu quy

* Nhiém vu cua tirng nguoi trong phong ké toan

1) K& toan truéng: La nguoi thuc hién viéc té chire, chi dao toan bé
cong tac ké toan, thong ké cua don vi, dong thoi con thuc hién ca chiic
nang kiém soat cac hoat dong kinh té tai chinh cia don vi. Ngoai ra, ké
toan truéng con dam nhiém viéc t6 chitc va chi dao cong tac tai chinh.

K¢ toan truong chiu trach nhiém truc tié€p truée Thu truong don vi
va trude k€ toan trudng cip trén vé cac cong tac thudéc pham vi trach
nhiém va quyén han cta ké toan trudng.

Ké toan truéng cac cac nhiém vu cu thé: Té chiic bo may ké toan
thong ké, to chirc phan anh day du, kip thoi moi hoat dong cia don vi, lap
day du va ding han cac bao cio ké toan thong ké qui dinh, thuc hién viéc

trich nop thanh toan theo ding ché do, thuc hién ding cac quy dinh vé
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kiém ke, thuc hién Kiém tra ki€ém soat viéc chap hanh luat phap, thuc
hién cac ké hoach san xuat kinh doanh, thuc hién viéc dao tao, boi duong
chuyén mén ciing nhu phé bién va huéng dan ciac quy dinh méi cho cac
bo phan, ca nhan c6 lién quan ciing nhu trong bo mayké toan, ti€én hanh
phan tich kinh té, tham gia xay dung ké hoach san xuat kinh doanh ma
trong tam la ké hoach tai chinh dong thoi khong ngiing cting ¢6 va hoan
thién ché do hach toan Kkinh té trong don vi.

K¢ toan truong cé cac quyen han: phan cong, chi dao truc ti€p tat
ca nhan vién ké toan, thong ké lam viéc tai don vi, c6 quyén yéu cau ca
cac bo phan trong don vi cung cap nhiing tai liéu, thong tin can thiét cho
cong viéc k€ toan va ki€m tra; cac loai bao cdo ké toan - thong ké ciing
nhu cac hop dong phai cé chir ky cia ké toan trudéng méi co6 gia tri phap
1y, ké toan truong duogc quyeén tir choi, khong thuc hién nhitng ménh
lénh vi pham luat phap dong thoi phai bao cao kip thoi nhirng hanh dong
sai trai cua thanh vién trong don vi cho cac caAp c6 thim quyén tuong
ung.

2) K€ toan 1: phu trach mang ké toan tién luong, tién guri ngan
hang, thué, bao hiém xa héi, bao hiém y t€, kinh phi cong doan.

- Chiu trach nhiém truée ké toan truéng veé cong tac duoc giao. Co
nhiém vu tinh toan luwong va cac khoan trich theo lwong theo diing quy
dinh.

- Thue hién day du Kip thoi, chinh xac ding nguyén tic doi voi tién
gui ngan hang, bao toan bi mat tai khoan tién gui ngan hang, ghi chép
day du véi ngan hang va phat hién nhiing sai sot dé diéu chinh cho kip
thoi.

3) Ké toan 2: ké toan thu chi phu trach mang ké toan tai san co

dinh.

Kim Phuong Ké'todan - X33



Chuyén dé thue tap tot nghicp

Chiu trach nhiém trude ké toan truong vé cong tac ké toan duoc
giao, c6 nhiém vu va quyén han sau:

- M6 s6 ké toan ghi chép, phan anh day du chinh xac, kip thoi va
trung thuc cac nghiép vu Kkinh té phat sinh tai don vi theo ding quy dinh.

- Giam sat va kiém tra cac hoat dong tai chinh, phat hién va ngan
ngura cac truong hop vi pham phap luat, chinh sach va ché do tai chinh.

- Quan ly tai san co6 dinh, dang ky va tinh khau hao co ban hang
thang, quy, phan b6 theo ché do hién hanh.

- Tong hop, xac dinh két qua kinh doanh phan phéi loi nhuan va
trich 1ap quy theo quy dinh.

- Thuc hién day du, kip thoi ché do bao céo tai chinh, tinh hinh thuc
hién ké hoach tai chinh, thué¢ va cic bao cao khac theo yéu cau quan ly
ding quy dinh va Kkip thoi gian cho co quan cap trén.

4) Thi quy: quan ly tién mat, theo nghiép vu thu chi

C6 nhiém vu quan ly, bao dam bi mat an toan tuyét déi quy tién
mat, cac loai gidy to ¢6 gia tri nhu tién, kim khil

Nhan vién ké toan & cac xi nghiép truc thudc lam viéc va hach toan
tuong tu nhu cong ty nhung mang tinh chat noi bo (chi tap hop chi phi va
tinh gia thanh) khong hach toan quy.

Cac xi nghiép truc thuoc 1am cong tac to chire hach toan ghi chép
cac nghiép vu kinh té phat sinh va cac bang biéu nhu bang phan bo tién
luong, két chuyén chi phi dé bao guii vé phong tai vu cong ty dé tap hop so6
liéu theo mau thong nhat.

* Hinh thiic s6 k€ toan

Cong ty dang ap dung hinh thitc Nhat ky chiing tur véi phuong phap
ké toan thu cong. Hién nay, cong ty ap dung phuong phap ké toan hang
ton kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén va sir dung hinh thiic ké
toan Nhat ky - chitng tiur, két hop giita viéc ghi chép theo thir tu thoi gian
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v6i viéc ghi so theo hé thong giita ké toan tong hop véi ké toan chi tiét,
giita viéc ghi chép hang ngay véi viéc tong hop sé liéu bao cio cudi thang.

Cong ty c6 nhitng s6 ké toan chinh nhu: Nhat ky chitng tir (NKCT)
s0 1, NKCT s6 2, NKCT s6 3, NKCT so 4, NKCT so6 5, NKCT so 700 va
cac bang ké nhu bang ké s6 3, s6 4, s6 5 va cac loai s6 cai nhu s6 cai tién

mat va cac so chi tiét]

So do trinh tu ghi s6
Chiing tur goc
va cac BPB

v v A 4
Béng keé > Nhat ky - Chiing The va so
Sé Cai Bang tong hop

€ > chi tiét

4
» Bao cao tai chinh |

— Ghi hang ngay

= Ghi cuoi thang
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<«-----» Doi chiéu kiém tra
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II. THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG O XI NGHIEP THOAT NUGC SO 3 THUOC CONG TY THOAT
NUGC HA NOI

1. Quy mo va co cau lao dong

Hién nay Xi nghiép thoat nuéc s6 3 ¢6 tong so lao dong 1a 260 nguoi

Trong do:

- Lao dong gian tiép : 26 nguoi

- Lao dong truc tiép : 234 nguoi

Phan loai cong nhan vién ¢ Xi nghiép thoat nuéc nhu sau:

- Cong nhan san xuat: la nhitng nguoi lao dong truc ti€p 6 cac con
muong, song, ho, cong ranh tai cac ngo, xom, phol]

- Lao dong gian tiép: gom lanh dao cong ty, doan thé, can bé quan
1y nghiép vu tai cac phong ban, nhan vién phuc vu hanh chinh, bao véll

Phan loai lao dong theo chat luong lao dong tinh dén thoi diém
31/12/2004 nhu sau:

- K¥ su va trinh do twuong duong : 18 nguoi

- Trung cap ky thuat : 20 nguoi

- Cong nhan bac cao (6,7) : 37 nguoi
- Cong nhan bac 34,5 : 136 nguoi

- Cong nhan bac 1,2 : 49 nguoi

2. Cac hinh thiic tra lwong va pham vi ap dung

Viéc phan phéi thu nhap duoc phan phéi theo nguyén tic lam nhiéu
hudéng nhiéu, lam it huéng it, khong lam khong huéng. Giam doc cong ty
giao quyén tu chu cho cac don vi thanh vién trong cong tac quan ly, san
xuat kinh doanh.

Nhu vay hién nay xi nghiép c6 cac hinh thiic tra luong sau:

a. Trd luong theo thoi gian
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Ché do tra luong theo thoi gian ¢ xi nghiép duoc ap dung cho lao
dong 6 khoi phong ban lao dong quan 1y, nghiép vu (lao dong gian tié€p).
Can ci dé tinh luong 1a hé s6 luong cua nguoi lao dong, lwong téi thiéu do
Nha nuéc quy dinh (nam 2004 1a 290.000d), bang cham cong cua cac
phong ban gui vé phong tai vu vao ngay 28 hang thang. Bang nay do ting
phong ban theo d6i ghi ro ngay lam viéc, ngay nghi véi nhing 1y do cu
thé cia moéi nguoi. Xi nghiép hién dang lam viéc tuan 5 ngay. Riéng lanh
dao xi nghiép, can bo doan thé, truéng, phé phong ban ngoai luong co
ban con duoc cong thém hé so cap bac, chiic vu.

b. Trd luong khodn

Do diac thu cia nganh thoat nuée la mét nganh dich vu do thi,
khong c6 san pham hiru hinh, lao dong phan tan, thuc hién co ché d6i méi
quan ly, giao quyén tu chu cho nguoi lao dong. Xi nghiép da thuc hién
ché do khoan khoi lugng t6i ting nguoi lao dong. Ché do khoan khoi
lugng dugc tinh nhu sau: & cac xi nghiép thanh vién cong ty cung dinh
miuc khoan cho tung xi nghép. Viéc tinh luong cho nguoi lao dong duoc
thuc hién thong qua khoan khoi lugng va luong cap bac cia ting nguoi
lao dong.

Poi v6i cong nhan lai xe: 1ai xe nhan khoan xe cta xi nghiép véi mét
mitc khéi luong da duoc xi nghiép tinh toan sin phan bo cho tung loai xe.

- Phong ké toan va bo phan lao dong tién luong can cit vao cap bac,
chiic vu cua tirng lao dong 6 tirng bo phan tinh ra tién luong co ban cua
nguoi lao dong, tir do trich lap BHXH, BHYT, kinh phi cong doan. Nhu
vay xi nghiép khong truc ti€p tra luong cho nguoi lao dong truc tiép ¢ cac
don vi, ma chi hach toan theo cac khoan muc chi phi cua tirng don vi gui
lén.

3. To chitc hach toan tién luong va tinh lwong, BHXH phai tra cong

nhan vién.
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a. Hach toan lao déong

Hach toan lao dong: gom thoi gian lao dong, hach toan sé luong lao
dong, hach toan két qua lao dong.

Viéc hach toan so luong lao dong ducgc thé hién trén "S6 theo doi"
lao dong cua xi nghiép do bo phan nhan su van phong xi nghiép theo doi
nhu sau:

Lao dong thuoc khoéi phong ban cta xi nghiép gom 27 nguoi trong

do:
+ K¥ su va tuong duong : 15 nguoi
+ Trung cap ky thuat vién : 8 nguoi
+ Nhan vién hanh chinh : 4 nguoi
- Lao dong khoi lai xe : 13 nguoi

- Lao dong khoi cong nhan vién nao vét bun

+ Cong nhan bac 7 : 17 nguoi
+ Cong nhan bac 6 : 20 nguoi
+ Cong nhan bac § : 46 nguoi
+ Cong nhan bac 3,4 : 88 nguoi

+ Cong nhan bac 2 : 49 nguoi

* Viéc hach toan thoi gian lao dong cua xi nghép dua vao bang
cham cong cua tirng don vi (gian ti€p ciing nhu truc ti€p)

* Viéc hach toan két qua lao dong ¢ xi nghiép dua vao cac khoi
luong, van chuyén bun.

b. Hach todn tién luong

Viéc hach toan tién luong caa xi nghiép thong qua bang cham cong
cua tung té gui lén xi nghiép vao ngay 28 hang thang. Trén bang cham
cong duoc theo doi chi tié€t cho tirng nguoi lao dong (s6 ngay cong lao

dong, so ngay nghi viéc, 1y do nghi viéc[])
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Trén co s6 do ké toan tién luong tinh ra luong va cac khoan phu cap

cho tung doi tuong.
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Biéu so 1:

Don vi: Cong ty thoat nudc Ha Noi
Xi nghiép thoat nuéc s6 3

BANG CHAM CONG

Thang 12 nam 2004

Mau s6 01 - TPTL
Ban hanh theo QP so 1141-TC
CPKT ngay 01/11/1995 ciia BTC

Ngay trong thang Quy ra cong
S Ho va tén Cap Chutc vu 2|3 29| 30| 31| Socong S6 cong S6 cong S6 cong S6 cong
T bac hudng hudng nghi viéc nght viéc hudng Ky hiéu cham cong
: luong sdn | luongthai | dimgviéc | nging viéc BHXH '
pham gian dugc hudng | hudng ...%
100% luong | luong
A B C D 2| 3 29| 30| 31 32 33 34 35 36 37

1 Nguyén Thi Hién | 3,82 | Trudng phong | x |[Xx | X X |[X |X 26 - Lam luong SP:K-

2 | Nguyén ThiDien | 3,05 X | x |x X | x |x 26 -Lamuang thai gian X

3 | Db Khic Str 2,8 X |x |x X |x |x 26 -Om, diéu dutng: O

4 | M&Van Nam 247 X |x |x X |x |x 26 - Jhal san: 18

; - Héi nghi, HT: H
- Nghi: NB
- Nghi khong Iuong: Ro
- Ngung viée: N
-Tainan: T
- LD nghia vu: LD
Cong
Ngudi cham cong Phu trach b phan Nguai duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Hang thang xi nghiép thanh toan tién luwong véi cac bo phan cong
nhan vién chia lam 2 ky

Ky I: Tam ing lwong vao ngay 20 hang thang. So tién tam ung
thuong 1a ¢6 dinh. Thong thuong s6 tién tam ng bang 50% (hoac 40 %

tién lwong thang truéc) tam @ng cua xi nghiép duoc thé hién qua bang

sau

Biéu s6 2
Cong ty thoat nuéc Ha Noi Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam
Xi nghiép thoat nuéc s6 3 Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE CHI TIET CHI TIEU
Loai: tam ing luong ky 1 - thang 12/2004

TT Pon vi So tién Ky nhan
1 | Phong to chiic 1.600.000
2 Phong tai vu 2.000.000
3 Phong ky thuat 2.800.000

AR

Cong 25.000.000

Bang chir: Hai muoi lam triéu dong chan

Ha Noi, ngay 20 thang 12 nam 2004
Giam doc K¢ toan truong Nguoi lap
Da ky Da ky Da ky

Ky II: Quyét toan luong vao ngay 5 cua thang sau. Can cit vao
bang thanh toan luong, ké toan xac dinh s6 tién phai tra cho cong nhan

vién sau khi da trir di s6 tién tam iing ky 1.
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O xi nghiép thoat nuéc s6 3 hién nay c6 2 hinh thic tra luong dé la
tra luong theo luwong thoi gian ap dung cho khoi lao dong gian tiép. Tra
luong theo luong khoan khoi luong ap dung cho khoi san xuat. Vi vay
cach tinh luong cho 2 bo phan nay nhu sau:

* Cach tinh luong cho can b cong nhan vién khoi van phong (gian
tiép) duoc tinh nhu sau:

Luong thoi gian dugc tinh nhu sau:

Lir=Error! xT X H + Th

Trong do:

+ Ly : tién luong thuc t€ nguoi lao dong nhan duoc

+ L¢g: tién lwong cap bac tinh theo thoi gian thang = hé s6 luong x
luong toi thiéu (290.000d)

+ T: thoi gian lao dong (26 ngay) (cong ty lam viéc tuan 6 budi)

+ H : hé so cap bac, chiic vu

+ Th : tién luong thang (néu co)

- Doi v6i nhitng nguoi lam cong tac bao vé, thuong truc cong ty néu
lam ca ba ngoai tién luwong co ban con duoc tinh thém tién phu cap lam ca
ba bang 30% luong chinh.

- Doi v6i nhitng nguoi nghi phép, di hoc duoc huong 100% luwong
cap bac. Nguoi lao dong muén nghi phép phai viét don va dugc phong té
chirc duyét.

- Doi v6i nhitng ngay nghi huong BHXH (nghi 6m dau, thai san, tai
nan giao thong(]) nguoi lao dong khong duoc huong luong ngoai phan tro
cap BHXH.

Vi du 1: Luong thang 12/2004 cua truéong phong hanh chinh cong
ty dugc tinh nhu sau

Ba Nguyén Thi Hién : Truéng phong

+ Hé so luong co ban la 3,82
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+ Thoi gian lam viéc la 26 ngay

+ Hé so0 cap bac, chirc vu 1a 63.000d/thang

+ Thuong thang 12 1a 24.000d

Cac khoan phai nop thang 12 la: BHXH (5%) + BHYT (1%) theo
luong co ban va phu cap trach nhiém

6% luong co ban = 3,82 x 290.000 + 63.000d = 70.248 d

Tong thu nhap luong thang 12/2004 ciia ong Nguyén Ba Lién la:

3,82 x 290.000 + 63.000d + 24.000d = 1.194.800d

Ky 1 tam tng 400.000d

Ky 2: tong luong duogc linh 1.194.800 - 400.000d - 70.248 = 724.552

Vi du 2: Luwong thang 12/2004 cua nhan vién bao vé phong hanh
chinh cong ty dugc tinh nhu sau

Ong M6 Van Nam: Nhan vién bao vé

+ Hé so6 luong co ban la 2,47

+ Thoi gian lam viéc la 21 ngay

+ So ngay nghi phép la 5 ngay

+ S6 ngay lam viéc ca ba la 12 ngay

+ Thudng thang 12 1a 18.000d

Cac khoan phai nop thang 12 la: BHXH (5%) + BHYT (1%) theo
lwong co ban.

6% luong co ban = 2,47 x 290.000 = 42.978

Luong cua ong Nam duoc tinh nhu sau:

Luong theo cap bac la: 2,47 x 290.000 = 716.300

Ong Nam nghi phép 5 ngay van dugc huéng nguyén luong do dé
luong co ban thang 12/2004 van 1a 716.300

S6 ngay cong lam ca ba dugc huong 30% luong co ban.

[(716.300/26)x 12] x 30% = 99.180
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Cac khoan phai nop thang 12 la: BHXH (5%) + BHYT (1%) theo
lwong co ban.

6% luong co ban = 42978

Tong thu nhap luong thang 12/2004 cua ong M6 Van Nam la:

716.300 d + 99.180 + 18.000d = 833.480 d

Ky 1 tam img 300.000d

Ky 2: tong luong duge linh = 833.480 d - 300.000d - 42978d =
490.502

Vi du 3: lwong thang 12/2004 cua can bo phong ké hoach xi nghiép
duoc tinh nhu sau:

Ong Nguyén Tién Bo Ky su

+ Hé so0 luong co ban la 3,82

+ Phu cap trach nhiém 63.000d

+ Thoi gian lam viéc 20 ngay

+ SO ngay nghi 6m 6 ngay
+ Thuong thang la 24.000d

Cac khoan phai nop thang 12/2004 1a: BHXH (5%), BHYT (1%)
theo luong co ban va phu cap trach nhiém

6% luong co ban = 3,82 x 290.000 + 63.000 = 70248d

Tong thu nhap thang 12/2004 la:

[(3,82 x 290.000) : 26] x 20 + 63.000 + 24.000 = 939.154d

Ky I tam tng la 400.000d

Ky II téng luong duoc linh: 939.154 - 400.000d - 70.248 = 468.906d

Cach tinh luong trén duwgc minh hoa qua bang thanh toan luong
cua phong hanh chinh thang 12/2004.
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Biéu so 3

Don vi: Cong ty thoat nuéc Ha Noi

XN thoat nuéc so 3
BANG THANH TOAN TIEN LUGNG PHONG HANH CHINH THANG 12/2004
Ngay cong 5%
ST Miic Lam | Ca ) . Tong Tam tng | BHXH oo
T Ho va tén wong viec ba Luong | Phu cap | Thuong | Ca ba wong ki 1 1% Con linh
BHYT

1  [Nguyén Thi Hién [1.107.800 |26 1.107.800 [63.000 |24.000 1.194.800 | 400.000 | 70.248 | 724.552
2 |P6 Khic St 731.000 |26 731.000 [42.000 |22.000 795.000 | 300.000 | 46.380 | 448.620
3 |Mé Van Nam 716.300 |26 12 |716.300 18.000 [99.180 [833.480 | 300.000 | 42.978 | 490.502

00000

Cong 8.014.000 8.014.800 [105.000 [242.000 [202.000 |8.671.000 | 4.000.000 | 487.140 | 4.183.860

Giam doc cong ty

(Da ky)

Phong lao dong tién luong

(Dd ky)

Ké toan truong
(Pd ky)
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* Cach tinh luong cho khoi san xuat

Do cong ty thuc hén ché do khoan déi v6i cong nhan san xuat nén
viéc tinh luong cho khoi nay dua trén hé so6 luong co ban cua timg cong
nhan. Trén co so do ké toan tinh duoc luwong cua timg don vi, va trich
BHXH, BHYT, KPCD cua tung lao dong

Vi du: Tinh luong cho cong nhan lai xe

Luong thang 3/2004 cua 6ng Nguyén Van Hoat lai xe bac 3/3 hé so
luong 2,92.

Luong thang = 2,92 x 290.000 = 846.800d

Trich BHXH, BHYT 6% luong co ban = 50.808d

* Tinh lwong cho cong nhan san xuat ciing tuong tu

Luong thang 3/2004 cua 6ng Tran Van Hanh tho may gam bac 5/7
hé so luwong 2,32

Luong thang = 2,32 x 290.000 = 672.800d

Trich BHXH, BHYT 6% luong co ban = 40.368

*Tinh lwong cho nhan vién phuc vu khoi dich vu

Luong thang 3/2004 cua ba Pham Thi Duyén nhan vién phuc vu hé
so luong 2,02

Luong thang = 2,02 x 290.000 = 558.800d

Trich BHXH, BHYT 6% luong co ban =35.148

c. Hach todn cdc khodn trich theo luong

* Tinh bao hiém xa héi, bao hiém y t€, kinh phi cong doan

Theo ché do hién hanh, bao hiém xa hoi cua cong ty duogc tinh bang
25% tong quy luong toan cong ty, trong d6 19% tinh vao gia thanh va
6% thu nhap cia cong nhan vién, cu thé:

- 19% tinh vao gia thanh gom:

+2% bao hiém y té
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+ 2% Kkinh phi cong doan: trong dé 1% dé lai cong ty st dung va
1% nop cap trén

+ 15% nop co quan bao hiém xa hoi dé chi tra om dau, thai san
theo ché do.

- 6% nguoi lao dong phai nop gom:

+ 5% nop cho bao hiém xa hoi

+ 1% nop cho bao hiém y té

Trich nép bao hiém tai cong ty v6i co quan bao hiém xa h¢i thanh
pho Ha Noi hang quy, hach toan vao TK 338 (tai khoan phai tra)

* Quy bao hiém xa hoi tai cong ty

Theo quy dinh hién hanh, hang thang khi c6 nghiép vu phat sinh
(6m dau, thai san[]), cong ty ting tra cho cong nhan vién. Pén cuoi thang,
cong ty chuyén ching tir téi co quan bao hém xa hoi quan dé thanh toan.
Néu chitng tir hop 1¢, bao hiém xa hoi quan sé chuyén tra lai s tién do
cho cong ty. Nhu vay, & cong ty khong c6 qu§ bao hiém xa hoi.

* Ché do tro cap bao hiém xa hoi tai cong ty

Miic bao hiém xa hoi cia cong nhan vién = 75% luong co ban x so
ngay nghi huong luong 6m (hoac nghi dé)

S6 ngay nghi huéng luong bao hiém xa héi (6m, say thai, dé, tai nan
lao dong [0) khong vuot qua so ngay theo ché do cua Nha nudc.

Bao hiém phai tra cho cong nhan vién can cir vao giay nghi dé, thai
san, tai nan lao dong, 6m daul] do bénh vién kham chira bénh xac nhan
s6 ngay nghi dé thanh toan theo ché do bao hiém xa héi cho ting nguoi
lao dong va duoc hach toan vao TK 334 (phai tra cong nhan vién)

Viéc thanh toan bao hiém cho cong nhan vién chitc ¢ xi nghiép duoc

thuc hién thong qua ban thanh toan BHXH sau:
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Biéu s 4
Don vi: Cong ty thoat nuéc Ha Noi
Xi nghiép thoat nudc sé 3
BANG THANH TOAN BAO HIEM XA HOI

Thang 12 nam 2004
TT Ho va tén So ngay So tién Ky nhan

1 | Luu Thi Nga 6 198.759
2 | Nguyén Vian Tién 2 62.573
3 | Tran Thi Phuong 3 41.409
4 | Tang Ngoc Son 5 81.983
5 |0

6 | Cong 30 602.200

So tién bang chir: Sau tram 1é hai ngan hai tram dong
Giam doc Cong doan co s6 K¢ toan truong
(Pa ky) (Pd ky) (Pad ky)

4. K¢é toan tong tién luong va cac khoan trich theo luong

Chirng tir s dung va trinh tw ludn chuyén chitng tir

* Ching tu s dung & xi nghiép

- Bang cham cong

- Hop dong lao dong

- Bang thanh toan luong

- Bang thanh toan bao hiém xa hoi

- Cac phiéu chi, cac chitng tir tai liéu khac vé cac khoan tam ting,
khau tru, trich nop,[] lién quan.

* Trinh tu luan chuyén chiing tir

Cac don vi lap bang cham cong, gui vé phong t6 chitc lao dong dé

theo doi hach toan lao dong, sau dé chuyén cho phong ké toan dé lap
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bang thanh toan luong, bang thanh toan bao hiém xa hoi, trinh ké toan
truong, Giam doc xi nghiép ky duyét. Sau dé6 ké toan thanh toan viét
phiéu chi luong, 1ap bang téng hop phan bo "Bang phan bé tién luong va
bao hiém xa hoi".

* Tai khoan su dung:

-TK 334  Phai tra cong nhan vién

- TK 338  Phai tra phai nop khac

- TK 3382 Kinh phi cong doan

- TK 3383 Bao hiém xa hoi

- TK 3384 Bao hiémy té

Ngoai ra ké toan con si dung mét s6 TK khac:

-TK141 Tam ung

-TK 622  Chi phi nhan cong truc tiép

-TK 627  Chi phi san xuat chung

-TK 642  Chi phi quan ly doanh nghiép

-TK 335  Chi phi phai tra.

Hang thang trén co sé cac chitng tir vé lao dong va tién luong lién
quan dén K€ toan tién hanh phan loai, tong hop tién luong phai tra cho
tung doi tuong sit dung, trong dé phan biét lwong co ban va cac khoan
khac dé ghi vao cac cot tuong ung thuoc TK 334 (Phai tra cong nhan
vién) vao tung dong thich hop trén bang phan bé tién luong va bao hiém
xa hoi.

Can cir vao tién luong phai tra thuc té (lwong chinh, phu cap) va ty
1é qui dinh vé cac khoan: BHXH, BHYT, KPCP dé tinh trich va ghi vao
cot TK 338 (TK 3382, TK 3383, TK 3384).

TK 622 (chi phi nhan cong truc ti€p) gom luong khoan cua cac don

vi.
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TK 627 (chi phi san xuit chung) gom: chi phi quan ly xuéng, bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan cua cong nhan phan
Xuong.

TK 642 (chi phi quan ly doanh nghiép) gom: Luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan cua khéi phong ban (trén bang

phan bo tién luong va bao hiém xa hoi).
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Biéu so 5:
Don vi: Cong ty thoat nuéc Ha Noi
XN thoat nudc sO 3
BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BHXH
Thang 12 nam 2004
Ghi C6 TK TK 334 - phai tra CNV TK 338 - Phai tra, phai nop khac
TT Cac khoan KPCP BHXH BHYT |Téng cong
Luong Cong
Ghi No TK khac (3382) (2%)|(3383) (15%) | (3384) (2%)
1 |TK 622 - 53.897.000 | 53.897.000 | 1.078.000 | 6.141.000 | 1.078.000 |62.194.000
- Duy tri cong - 9.386.000 | 9.386.000 188.000 1.338.000 188.000
- Duy tri muong - 44.511.000 | 44.511.000 | 890.000 4.803.000 890.000
2 |TK 627 9.584.000 | 72.937.000 | 82.521.000 | 1.650.000 | 8.679.000 | 1.650.000 |94.500.000
- Van phong 3.308.000 | 18.354.000 | 21.662.000 | 433.000 3.246.000 433.000
- Bom Tan Mai 2.775.000 2.775.000 56.000 396.000 56.000
- XN khao sat thiét ké€ | 3.501.000 | 54.583.000 | 58.084.000 | 1.160.000 | 5.037.000 | 1.160.000
3 |TK 642 35.329.000 35.329.000 | 707.000 4.695.000 707.000 | 41.438.000
Cong 44.913.000 [126.834.000(171.747.000| 3.435.000 | 19.515.000 | 3.435.000 |198.132.00
0
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* Hang thang can cit vao "Bang phan b6 tién luong va BHXH", ké
toan vao bang ké so 4, s6 5 va nhat ky chirng tir s6 7 (xem trang sau)

Cac nghiép vu kinh té€ phat sinh ¢6 lién quan dén tién luong duoc ké
toan dinh khoan nhu sau:

No TK 622 53.897.000

-Duy tri Cong  9.386.000

- Duy tri Muong 44.511.000

No TK 627 83.121.000

- Van phong 21.662.000

-Bom Tan Mai  2.775.000

- XN KSTK 58.684.000
No TK 642 35.329.000
Co TK334 171.747.000
* Khi trich BHXH, BHYT, KPCD k¢ toan dinh khoan nhu sau:
No TK 622 8.296.000
No TK 627 11.980.000
No TK 642 6.109.000
Co TK 338 26.385.000

TK 3382-KPCD 3.435.000
TK 3383-BHXH 19.515.000
TK 3384-BHYT 3.435.000
* Tur ngay 12 dén ngay 15 hang thiang ké toan chi tién luong ky I
cho toan b6 can b6 cong nhan vién.
No TK 334 25.000.000
Co TK 111 25.000.000
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Biéu so 6

Don vi: Cong ty thoat nuéc Ha Noi

Xi nghiép thoat nuéc so 3

BANG KE SO 4
CHI PHI SAN XUAT CHUNG

Thang 12 nam 2004

STT Ghe TK ghi C6 TK334 TK338 | O TK621 TK622 TK627 Cong
Cac TK ghi

1 TK 631 255.127.000 |62.193.000 |500.558.788|817.878.788

2 TK621 255.127.000

3 TK622 58.897.000 8.296.000 62.193.000

4 TK627 83.121.000 |11.980.000 500.558.788

Cong 137.018.000 {20.278.000 1.635.757.576
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Biéu so 7

Don vi: Cong ty thoat nuéc Ha Noi

Xi nghiép thoat nuéc so 3

NHAT KY CHUNG TU SO 7

TAP HOP CHI PHI SAN XUAT KINH DOANH TOAN DOANH NGHIEP
Thang 12 nam 2004

. ¢TRghiCol yiq31 | TKi41 | TK334 | TK335 | TK338 TK622 Cong
Cac TK ghi
TK 621 255.127.000 255.127.000
TK622 53.897.000 8.296.000 62.193.000
TK627 124.045.777 83.121.000 |154.200.088|11.980.000 500.558.778
TK631 35.329.000 62.193.000 | 817.878.788
TK642 6.109.000 131.011.289
TK335 154.200.088 208.197.088
Cong A 623.372.865 0 |171.747.000|154.200.088|26.385.000 62.193.000 |1.974.965.943
TK111 7.455.300 | 500.000 19.230.000 220.426.000
TK112 58.972.530 125.955.183
TK133 26.201.494 29.390.313
0
TK334 102.581.000 | 100.000 26.587.000 171.747.000
0
Cong B 195.210.324| 600.000 20.672.000 |26.487.000 1.943.413.263
Cong A+B 818.583.189 | 600.000 |171.747.000/174.872.088|52.872.000 62.193.000 |3.918.379.206
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* Can bo cong nhan vién tam ing tién, hang thang trir qua luong.
Ké toan ghi:
No TK 334 100.000
Co TK 141 100.000
* Tinh ra so0 BHXH phai tra truc ti€p cho CNV. K¢ toan ghi
No TK 1388 602.200
Co TK 338 602.200
* Thanh toan BHXH cho CNV bang tién mat. Ké toan ghi
No TK 338 602.200
Co TK 111 602.200
So tien ma BHXH phai tra cho can bé cong nhan vién om la do
BHXH thanh toan, nhung theo ché do hién hanh thi doanh nghiép duoc
quyén tinh toan va tra trudc cho nguoi lao dong. Sau d6 BHXH can cit
vao nhirng ching tir hop 1é ma doanh nghiép tap hop gui lén, BHXH sé

thanh toan tré lai s6 tién ma doanh nghiép da truc ti€p chi tra cho nguoi

lao dong.

Khi BHXH hoan tra lai so tién da chi ké toan ghi:

No TK 112 602.200

Co TK 1388 602.200

* Khi doanh nghiép chuyén tién nop BHXH, BHYT, KPCD, ké toan
ghi so:

No TK 338 24.717.500

TK 3382 1.717.500

TK 3383 17.847.500

TK 3384 5.512.500

C6o TK 112 24.717.500
Cuoi thang can cit vao Nhat ky chitng tir s6 8 ké toan vao sé cai

trang TK 334- Phai tra cong nhan vién va TK 3382, TK 3383, TK 3384.
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Biéu so 8:
SO CAI TK 334
So du dau ky
No Co
44.155.465
Ghi Co cac TK doi ing
Thang 1 Thang 2 Thang 12
No véi TK nay
111 42.597.000
141 100.000
131 102.581.000
3383 26.487.000
Cong so phat sinh No 171.747.000
Tong so6 phat sinh Co6 171.747.000
So6 du cuoi No
thang Co 44.155.465
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Bi€u so 9:
SO CAI TK 3382
S6 du dau ky
No Co
4.338.034
Ghi Co cac TK doi ing
Thang 1 Thang 2 0 Thang 12
No véi TK nay
112 1.717.500
Cong so phat sinh No 171.747.000
Tong so6 phat sinh Co6 3.435.000
So du cuoi No
thang Co 6.055.534
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SO CAI TK 3383
S6 du dau ky
No Co
3.015.000
Ghi Co cac TK doi ing
Thang 1 Thang 2 Thang 12
No véi TK nay
111 602.200
112 17.847.500
Cong so phat sinh No 18.449.700
Tong s6 phat sinh Co6 19.515.000
So du cuoi No
thang Co 4.080.300
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SO CAI TK 3384
S6 du dau ky
No Co
5.934.600
Ghi Co cac TK doi ing

Thang 1 Thang 2 Thang 12

No véi TK nay
112 5.152.500
Cong so phat sinh No 5.152.500
Tong so phat sinh Co 3.435.000

So du cuoi No

thang Co 4.217.100
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PHAN THU BA
NHAN XET, PANH GIA VA MOT SO Y KIEN PE XUAT NHAM HOAN
THIEN CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG CUA Xi NGHIEP THOAT NUGC SO 3
THUOC CONG TY THOAT NUGC HA NOI

Cong ty thoat nuéc Ha Noi la mot doanh nghiép hoat dong trong
linh vuc dich vu do thi truc thudc sé Giao thong cong chinh Ha Noi. Trai
qua hon 30 nam phat trién, tuy da gap nhiéu khé khan nhung cong ty
van khong ngirng mé rong va phat trién. Cong ty luén hoan thanh nhiém
vu san xuat, nang cao doi song cua anh em cong nhan, thuc hién day du
nghia vu v6i nha nudc.

Trong d6 c6 phan dong gop khong nhoé la cua Phong Tai vu Xi
nghiép thoat nuéc so 3. Cong tac ké toan cua Xi nghiép ciing da khong
ngirng nang cao chat lwong, dam bao yéu cau cung cap thong tin tuong
doi day du, chinh xac, Kip thoi. Poi ngii can b, nhan vién trong phong ké
toan déu la nhirng nguoi da qua dao tao chuyén nganh ké toian ¢ cac
truong dai hoc (nhu Hoc vién Tai chinh, Pai hoc Kinh té€ quoc dan) va
phai luén cap nhat thong tin dé khi c6 su thay doi vé chinh sach, ché do,
chuian muc ké toan thi ké toan vién cé thé cap nhat duoc va Kip thoi c6 ké
hoach thay déi cho phu hop. Tuy bé may cua Cong ty hoat dong rat tot
nhung van c¢6 mét s6 nhuoc diém can khic phuc va hoan thién.

1. Mot s6 nhan xét vé cong tac ké toan va cac khoan trich theo
luong

a) Uu diém

Xi nghiép ap dung hinh thirc ké toan tap trung. Pay la té chirec phu
hop véi tinh hinh thuc té cia Xi nghiép. Cong viéc ké toan 6 cac to, doi, xi

nghiép truc thuoc chu yéu la hach toan vat tu, tién lwong, BHXH, khau
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hao TSCD, tap hop chi phi san xuat vao cac bang biéu nhu: Bang phan
bo vat liéu, khau hao, phan bo tién luong, két chuyén chi phi dé bao gui
vé phong tai vu cong ty. Ké toan cua cong ty sé hach toan tong hop sé liéu
chung toan cong ty va lap bao cao k€ toan dinh ky. Viéc ap dung hinh
thitc nay c6 tac dung tao diéu kién thuan loi dé kiém tra chi dao nghiép
vu va dam bao su lanh dao tap trung thong nhat cua ké toan truong.

* Vé san xuat kinh doanh

Xi nghiép co gan 260 can bo cong nhan nganh nghé kinh doanh da
dang, vi vay quan ly chat luong lao dong va tinh ding, tinh ding trong
gia thanh san pham la van dé hét sitc kh6 khan dang dugc Cong ty quan
tam, giai quyeét.

Mac du vay, xi nghiép da khong ngirng moé rong quy mo san xuat ca
bé rong lan bé sau. Pé dat dugc trinh d¢ quan ly nhu hién nay va nhiing
két qua san xuat kinh doanh vira qua, d6 la ca mét qua trinh phan dau
lién tuc cua Ban lanh dao, tap thé can bo cong nhan vién toan xi nghiép.
N6 tré thanh don bay manh mé, thiic didy qua trinh phat trién cua xi
nghiép. Viéc van dung nhanh nhay, sang tao cac qui luat kinh té thi
truong, dong thoi thuc hién chu truong cai tién quan ly Kinh té€ va cac
chinh sach Kkinh té cia Nha nudc, xi nghiép da dat duoc nhitng thanh tuu
tuong doi kha quan, hoan thanh nghia vu dong gép doi véi ngan sach
Nha nuéc va don vi chi quan khong ngirmng nang cao diéu kién lam viéc
ciing nhu doi song cho can bo cong nhan vién, biéu hién ¢ ché cong nhan
viéen khong nhimng c6 cong viéc 6n dinh ma hang thang con duoc tra
luong ding han. Thu nhap binh quan dau nguoi nam sau cao hon nam
truéec. Nam 2004 thu nhap binh quan dau nguoi ¢ xi nghiép la
860.000d/thang.

* Vé quan ly lao dong
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Xi nghiép hién cé luc luong lao dong cé kién thiic ciing nhu chuyén
mon nghiép vu cao. Poi ngii cong nhan trai qua nhiéu nam lao dong, diic
rut duoc nhiéu kinh nghiém va c6 kha nang dap ing day da cac nhu cau
cua xi nghiép.

Bén canh dé doi ngii can bé quan ly khong ngirng duoc nang cao vé
kién thirc ciing nhu chuyén mon nghiép vu, cu thé: Trong nhitng nam gan
day xi nghiép da thu hit duoc mét luc lwong lao dong dong dao cac can
bo k¥ thuat tré, c6 nang luc ciing nhu trinh do cao. Chinh nho vao su dau
tu chat xam dé, cung véi su no luc cua doi ngii can bo cong nhan vién
toan Xi nghiép da tao nén mot xi nghiép ding virng trén thi truong trudc
nhiing bién dong cua thoi ma cira.

Trong nhitng nam qua, Xi nghiép luon quan tam dén doi ngii can
bo cong nhan vién: quan ly thoi gian lao dong, quan ly chat luwong lao
dong, va bo tri sir dung lao dong, quan ly chat luwong lao dong, va bé tri sur
dung lao dong & cac xi nghiép rat tot, dua vao phan tich chat luong lao
dong thong qua viéc theo doi chat luwong lao dong, lanh dao xi nghiép da
boé tri lao dong hop ly trong san xuat, qua dé da diéu chinh hop ly don gia
tién luong san pham.

* Vé co s6 va phuong phap xay dung don gia lao dong - tién luong
tai xi nghiép

Co so tinh tién luong thoi gian cua xi nghiép la ngay lam viéc thuc
té tai Xi nghiép, bac luong cua can bé cong nhan vién va hiéu qua san
xudt chung cia xi nghiép. Pam bao dugc quyén loi cia nguoi lao dong
theo qui dinh cua Luat lao dong.

* Vé qui mo quan ly va hach toan

Xi nghiép da xay dung duoc mé hinh quan ly va hach toan khoa
hoc, hop 1y, ¢6 su lién két giira cac phong ban nhung déu duéi su chi dao

cua ban giam doc xi nghiép, diéu do6 rat phu hop véi yéu cau cia nén Kinh
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té. T cong viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra hop 1y, hop 1é cac
chiing tir dugc tién hanh can than, dam bao sé liéu hach toan c6 can ci
phap ly, tranh duoc su sai léch nghiép vu Kkinh té phat sinh. Viéc lap va
luan chuyén chitng tir theo diing qui dinh hién hanh, cung cap Kip thoi s6
liéu cho cac doi tuong quan tam nhu: Giam doc, pho giam docl]

Vé6i bé may quan ly gon nhe, viéc phan chia tirng xi nghiép da lam
giam dang ké khéi luong cong viéc cho tirng t6 san xuat tic 1a: Co su
chuyén mon hoéa ro rang, cu thé. Chinh diéu nay da gop phan khong nho
vao su thanh cong cua xi nghiép. Poi ngii nhan vién phong tai chinh ké
toan trén van phong xi nghiép déu cé trinh do chuyén mon cao, nhiét
tinh, trung thuc va nang dong trong cong viéc.

* Vé t6 chirc hach toan lao dong va tinh tién luong phai tra cong
nhan vién

Xi nghiép van dung hinh thitc tra luong rat hop véi qua trinh san
xuat cua minh, do6 la: Tra luong khoan khoi luong. Chinh vi hinh thic tra
luong nay da gop phan kich thich va dong vién toan thé cong nhan vién
toan Cong ty lao dong, lam viéc hang say.

Khong nhirng vay, xi nghiép van dang tié€p tuc xay dung, ra soat lai
mirc khoan cho cac don vi thanh vién cho sat vo6i thuc t€. Chinh nho su
van dung ding din ma thu nhap cua nguoi lao dong luéon duoc nang cao.
Do 1a két qua chitng t6 cach tra lwong cua xi nghiép tuwong doi phu hop,
¢6 tac dung kich thich nguoi lao dong trong viéc nang cao nang suat lao
dong.

* Ve ké toan tien luong va cac khoan trich theo luong

Qui trinh ké toan tién luong chat ché, hau nhu khong sai s6t, nham
lan duoc cong nhan yén tam, tin tudng.

b) Nhuoc diém
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La mot doanh nghiép Nha nuéc nén Xi nghiép van con ton dong
cua co ché bao cap nhu: Lang phi vé lao dong 6 khéi phong ban, khong
giao viéc cu thé.

Viéc phan loai lao dong huéng theo luong thoi gian van con duoc st
dung theo luong cap bac dé tinh.

2. Mot so y kién nham hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong ¢ Xi nghiép thoat nuée so 3

Trén co s6 khao sat thuc té€ va phan tich vé tién luong ¢ Xi nghiép
thoat nudce s6 3 toi xin manh dan dua ra mot s6 y kién nham hoan thién
cong tac ké toan tién luwong va cac khoan trich theo luong 6 xi nghiép nhu
sau:

- Can diéu chuyén bo tri lai lao dong ¢ khéi phong ban cho hop 1y,
theo yéu cau thiét thuc cua san xuat. Giao viéc cu thé phu hop vé6i nang
luc cong tac cua can bo cong nhan vién, tranh lang phi lao dong ve tién
luong.

- Xi nghiép nén thuong xuyén phan tich lao dong tién luwong, chi dao
thong nhat viéc xay dung don vi tién luong khoi luong san pham ¢ xi
nghiép cho sat thuc t€. Nham phat huy hét kha nang cia cong nhan,
khuyén khich nguoi lao dong lam viéc.

Trén day la mot so y kién danh gia va phuong huéng hoan thién
cong tac ké toan tién luong va viéc nang cao hiéu qua st dung lao dong ¢
xi nghiép thoat nudc s6 3 dugc riit ra tir qua trinh thue tap tai xi nghiép.
Hi vong rang trong thoi gian téi xi nghiép cé nhiing giai phap nham phat
huy tinh tich cuc sang tao cua nguoi lao dong, va c6 diéu kién dong vién
Kip thoi nguoi lao dong bang ciac bang ciac don bay kinh t€ ma xi nghiép

¢6 kha nang thuc hién.
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KET LUAN

Nén Kinh té hang ho4, tién té buoc cac doanh nghiép phai déi mat
v6i thi truong, dé ton tai, phat trién va kinh doanh cé hiéu qua thi bén
canh cac hoat dong da dang va phong phi vé san xuat kinh doanh, tat
yéu cac doanh nghiép phai c6 moét co ché du bao, kiém tra, giam doc mot
cach toan dién cac hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép
minh.

Trong qua trinh thuc tap tai Xi nghiép thoat nuoéc so6 3 thuoc Cong
ty thoat nuéc Ha Noi mac du chi di sau vao van dé lao dong tién luong
ctia Xi nghiép nhung qua dé c6 thé thay duoc vai tro, tac dung cua viéc to
chic hach toan tién luong trong cong tac quan ly hoat dong cua Xi
nghiép.

Do diéu kién thoi gian tiép xic véi cong viéc thuc té€ khong nhiéu,
kién thirc hoc 6 truong vé lao dong tién luong chua sau, kinh nghiém viét
de tai con it 6i nén kho tranh khoi nhirng thiéu sét trong qua trinh thuc
hién viét chuyén dé. Rat mong dugc thay c6 huéng dan chi bao thém.

Qua bai viét nay, toi xin chan thanh cam on thay giao Chu Thanh
da huéng dan chi bao tan tinh cho toi trong qua trinh viét chuyén dé.

Toi ciing xin chan thanh cam on ban lanh dao Xi nghiép thoat nuéc
s0 3 thuoc Cong ty thoat nwée Ha Noi, bo phan ké toan xi nghiép da nhiét

tinh gitip do va cung cap so liéu cho bai viét nay.
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Cac van ban qui dinh vé ché do BHXH hién hanh

Nha xuat ban lao dong - Ha Noi.

2. Cac van ban qui dinh ché do BHXH

Bo Lao dong thuong binh va xa hoi

3. Ché do chiing tir ké toan

Nha xuat ban thong ké - Ha Noi - 1999

4. Ké toan doanh nghiép trong nén Kinh t€ thi truong

Nha xuat ban Tai chinh - Ha Noi - 1998

5. Ly thuyét hach toan ké toan

Pho Tién sy Nguyén Thi Pong - Nha xuat ban Gido duc.

6. Nhirng van ban huéng dan méi vé tién luong va thoi gian lam
viéc, nghi ngoi, BHXH thi dua khen thudng.

Pao Thanh Hai - Tran Nam Son - Phan Quang - NXB Lao dong.

7. Nhitng quan diém co ban trong chinh sach tién luong.

8. Chuan muc ké toan Viét Nam - Nha xuat ban thong keé.
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MUC LUC
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DANH MUC CAC TU VIET TAT

BHXH:
BHYT:
KPCD:

CNVC

CNSX:

TK

TNLD:

Bao hiém xa hoi
Bao hiém y té
Kinh phi cong doan
Cong nhan vién chiuc
Cong nhan san xuat
Tai khoan

Tai nan lao dong
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NHAN XET CUA GIAO VIEN HUGNG DAN
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