PDié an mén hoe

Loi mé dau

Bang chung kiém toan cac tai liéu, thong tin ké toan, ma kiém toan vién
thu thap lién quan dén cudc kiém toan 1a co sé cho ¥ kién ctia minh. C6 thé
no6i bang chimg kiém toan 1a yéu td quyét dinh dén thang cong cta cudc kiém
toan. Trong thé ky méi khi ky nguyén kiém toan dang mo rong va phat trién
thi viéc ning cao chit luong cudc kiém toan 1a mot yéu td hang dau cua cac
cong ty kiém toan, khi d6 cong ty kiém toan mdi co thé tao thé dung cho
minh, tao do tin cdy v&i khach hang trén thuong truong. Mudn lam duge diéu
d6 thi viéc nang cao chat luong bang ching 1a mot diéu tat yéu. Nhung mudn
ning cao chat lugng bang chung kiém toan thi 1am sao cho hiéu qua kiém
toan dat dugc murc tot nhat. Chat lwong bang chimg ting ma chi phi ting
khong hop 1y, cudc kiém toan cé thé tranh duge rui ro kiém toan nhung liéu
cong ty kiém todn c6 thé tranh dugc rui ro hoat dong, liéu cong ty co thé ning
cao chat luong kiém toan khi chi phi qué 16n.

Véi tAm quan trong ctia bang ching em di tron dé tai: Cdc logi bang
chitng kiém todn va phirong phdp kj thudt thu thdp bng chirmg kiém todn.
Nham nang cao va tim hiéu nhiing vuong mic trong thu thap bang ching ma
mot cong ty kiém toan mic phai. Bao cdo ctia em gdm ba phan:

I. Ly ludn chung vé bang chitng kiém todn.

II. Tinh hiéu liec, tinh day di trong bang chirng kiém todn.
III. Céc logi bang chitng va phwong phép ky thudt thu thdp bang
chitng kiém todn.

Tuy em d3 c6 nhiéu c¢b ging song do thoi gian ngan va sy eo hep vé tai
liéu tham khao nén bao céo van con nhiéu thiéu s6t. Mong thay ¢ gido dong
gop v kién dé bai viét cia em dugc hoan thién hon. Em xin chan thanh cam
on.

Ha Ngi, ngay 28 thang 10 nam 2005
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I. Ly ludn chung vé bing chirng kiém toan.

1. Khdi niém va vai tro ciia bang chirng kiém todn.

1.1. Khai niém.

Chtrc niang cua kiém toan tai chinh 12 “xic minh va bay t6 y kién” vé
cac ban khai tai chinh, thé hién qua qua trinh thu thap va danh gia cic bang
ching vé B4o cdo tai chinh ctiia mot td chie kinh té cu thé nham muc dinh xac
nhén va bao cdo vé mirc 46 phu hop cta cic bao cdo ndy voi cic chuan muc
da duoc thiét lap théng qua Bao céo kiém toan. Bio céo kiém toan ghi nhan
céc ¥ kién cuia kiém toan vién, n6 13 san pham quan trong nhat cta cudc kiém
toan, d6 chinh xac va hop 1y cia né phu thudc rat nhiéu vao cic bang chimg
ma kiém toan vién thu thap duoc trong qua trinh kiém toan.

Theo Chuin muc Kiém toan s 500: Bang chirng kiém todn la tat cd
cdc 56 lidu, thong tin ma cdc kiém todn vién thu thap dwoc lién quan dén cudc
kiém todn va dya trén dwa trén théng tin nay kiém todn vién hinh thanh nén y
kién ciia minh.

Theo khai niém nay bang chimg kiém toan bao gom ca thong tin nhan
ching va vat chimg ma kiém toan vién thu thap lam co so cho nhan xét cta
minh vé Bao cdo tai chinh cia minh dugc kiém toan. Khai niém nay ciing chi
rd dic tinh co ban cua bang chimg va mdi quan hé cua bang chimg véi két
luan kiém toén.

Ciing theo Chuan muc Kiém toan s6 500: Bang chitng kiém todn bao
gém tat cd cac tai liéu, chung tu, $6 sdch ké todn, bdo cdo tai chinh va cdc tai
liéu, théng tin tir nhitng nguon khdc. Theo d6 bang chimg c6 thé 1a nhiing
thong tin bang vin ban, thong tin ban 16i ndi, cac chimg tir s6 sach, cac bién
ban kiém keé, gidy xac nhan cua khac hang...

Do6i véi mdi loai bang chung khac nhau sé& c6 anh huong khac nhau dén
viéc hinh thanh ¥ kién cua kiém toan vién, do d6 kiém toan vién can nhan
thire cu thé vé cac loai bang chimg dé co thé danh gia bang chimg mot cach

hitu hi€u trong khi thuc hanh kiém toan.
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1.2. Y nghia va vai tro cua bang chimg kiém toan.

Bang chimg c6 y nghia rat quan trong trong viéc dua ra y kién, quyét
dinh cua kiém toan vién vé hoat dong kiém toan, nd 13 co s& va 1a mot trong
nhimg yéu té quyét dinh do chinh xac va rui do trong y kién cua kiém toan
vién. Tir d6 co thé théy su thanh cong cudc kiém toan phu thudc trudc hét vao
viéc thu thap va sau d6 danh gia bang chung cua kiém toan vién. Mot khi
kiém toan vién khong thu thap ddy du va danh gia ding cac cac bang chimg
thich hop thi kiém toan vién kho c6 thé dua ra mot nhan dinh chinh sac vé doi
tugng can kiém toan.

Chuan myc Kiém toan sé 500 c6 quy dinh: Kiém todn vién va cong ty
kiém toan phdi thu thdp ddy di cdc bang chitng kiém todn thich hop dé lam
co so dwa ray kién ciia minh vé Bdo cdo tai chinh cia don vi dwoc kiém todn

Thong qua d6 ta co thé thdy mot y nghia rat quan trong ddi véi céc to
chtrc kiém toan doc lap, cac co quan co quan kiém toan nha nudc hoic co
quan phap 1y, bang ching kiém toan con 13 co s¢ dé giam sat danh gia chét
lugng hoat dong cua kiém toan vién trong qua trinh thuc hién kiém toan. Viéc
giam sat nay co thé do nha quan 1y tién hanh dbi véi cac kiém toan vién thuc
hién kiém toan hoic c6 thé do co quan tu phap tién hanh ddi v6i chu thé kiém
toan noi chung ( Trong trudng hop xay ra kién tung d6i véi kiém toan vién
hay cong ty kiém toan).

2. Phdn logi bang chirng kiém todn.

MBJi loai bang chimg c6 do tin cay khac nhau, mic do tin cdy cta bang
chtng 13 yéu t6 tin cay dé thu thap bang chung sir dung chiing mot cach tot
nhat va hop 1y nhat. Do tin cdy c6 thé phu thudc vao ngudn gbe ( & bén trong
hay ngoai doanh nghi€p ); hinh thirc ( hinh dnh, tai liéu hodc 161 ndi ) va tung
truong hop cu thé. Bé gitp kiém toan vién xac dinh do tin cdy mot cach hop
1y nhdm thu thap st dung bing ching thuan loi. Thi viéc phan loai bang
chtng 13 hét strc quan trong, n6 gitp kiém toan vién cé thé tim dugc nhiing

bang ching c¢6 do tin cay cao nham gidm bdt nhitng rui ro ki€ém todn cling
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nhu giam bot chi phi kiém toan. Viéc phan loai c6 thé tién hanh theo cac cach
sau:

* Phdn logi bang chitg theo nguon goc hinh thanh:

Phén loai dua theo ngudn gbc ctia thong tin, tai lidu co lién quan dén
B4o cdo tai chinh ma kiém toan vién thu thap duoc trong qua trinh kiém toan.
Trong cach phan loai nay bang ching dugc chia thanh céc loai:

Bang chimg do khdch thé kiém todn phdt hanh va ludn chuyén néi bé
nhi: bang cham cong, sO thanh toan tién luong, sO tong hop, s s6 du, s chi
tiét, phiéu kiém tra san pham, van don...Ngudn gbc bang chimg niy chiém
mot sO lugng 16n, kha pho bién vi nd vi nd cung cap voi tdc dd nhanh chi phi
thap. Do bang chimg nay c6 ngudn gde tir ndi bd doanh nghiép, nén ching chi
thuc su c6 do tin cdy khi hé théng kiém soat ndi bo ctia doanh nghiép c6 hi¢u
luc thuc su, do vay tinh thuyét phuc cua chiing khong cao.

Bdang chitng do cdc doi twong khdc phdt hanh leu trit tai doanh nghiép:
hoa don ban hang, hoa don mua hang bién ban ban giao tai san cb dinh...
Bang chimg c6 d6 thuyét phuc cao boi ndé duge tao tir bén ngoai tuy nhién
loai bang chimg nay van c6 kha ning, tay soa thém bét anh huong dén do tin
cay cua kiém toan d6i v6i v6i hoat dong kiém soat trong doanh nghiép.

Bdang chitng do don vi phat hanh nhung lai lvu chuyén & bén ngodi:
nhu uy nhiém chi ho4, don ban hang... Dy 1a dang bang ching c6 tinh thuyét
phuc cao vi né dugc cung cap bdi bén thir ba (tuy nhién né can phai dam bao
duoc tinh doc 1ap ctia ngudi cung cip voi doanh nghiép)

Bang chirng do don vi bén ngodi phdt hanh va luu triz: loai bang ching
nay thuong thu thap bang phuong phap giii thu xac nhan, mang tinh thuyét
phuc cao vi n6 dugc thu thap truc tiép boi kiém toan vién ( tinh thuyét phuc sé
khong con néu kiém toan vién khong kiém soat dugc qua trinh gui thu xac
nhan ). N6 bao gém mét s loai nhu: bang sdc nhan ng, bang sic nhan céc

khoan phai thu, sac nhan s6 du tai khoan ctia ngan hang...
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Bang chitng do kiém toan vién triee tiép khai thdc va phat hién nhue: tu
kiém ké kho, kiém tra tai san, quan sat vé hoat dong cua kiém soat nodi bo...
day la loai béng chtirng c6 do tin cay cao nhat vi né duoc thyc hién truc tiép
bai kiém toan vién. Song nhiéu luc ndé con mang tinh thoi diém tai luc kiém
tra ( nhu kiém ké hang ton kho phu thudc vao tinh chat vat 1y ciia chiing theo
ting thoi diém khac nhau ma c6 nhirng két qua khac nhau ). ..

* Phdn loai bang chiing theo tinh thuyét phuc:

Do bang chimg kiém toan dugc sir dung dé truc tiép dua ra y kién khac
nhau vé tinh trung thyuc ciia Bdo céo tai chinh don vi kiém toan phat hanh. Vi
vay kiém toan vién can phai xem xét mtrc do tin cdy cta chung. Y kién cua
kiém toan vién trong Bao cdo kiém toan c6 mirc d6 twong Gng ddi v6i tinh
thuyét phuc cta bang chiung. Theo cach ndy bang ching dugc phan loai nhu
sau:

Bang chiing 6 tinh thuyét phuc hodn toan: Pay 1a loai bang chimg do
kiém toan vién thu thap bang canh tu kiém ké, danh gia va quan sat. Bang
chimg nay thuong duoc danh gia 12 khach quan, chinh sac va day du. Dya vao
¥ kién nay kiém toan vién dua ra ¥ kién chdp nhan toan phan.

Bang chitng thuyét phuc tirng phan nhie: bang chung thu dugc tir phong
van can phai phan tich va kiém tra lai, cac loai bang chung thuong duoc dam
bao boi hé thong kiém soat ndi bd. Chiing chi that sy c6 tinh thuyét phuc khi
bd may kiém soat ndi bd cta doanh nghiép 1a thuc su ton tai va cé hiéu luc.
Dua vao loai bang ching nay kiém toan vién chi c6 thé dua ra y kién chap
nhan timg phan.

Bang chitng khéng c6 gid tri thuyét phuc: 1a bang chimg khong cé gia
tri trong viéc ra y kién, quyét dinh ciia kiém toan vién vé viéc kiém toan.
Biang chimg c6 thé do phong van ngudi quan 1y, ban quan tri.

* Phdn logi bang chitng theo loai hinh bang chiing

Do tin cay con duoc danh gia qua hinh thic ctia bang chimg, véi viéc

danh gia do tin cdy thong qua nguyén tic: Bing ching duéi dang van ban,
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hinh anh dang tin cAy hon bang chung ghi lai tir 151 néi. Viéc phan loai bang
chting theo loai hinh bang chimg bao gom:

Dang bdang chimg vt chat: nhu ban kiém ké hang ton kho, bién ban
kiém ké tai san cb dinh, hiéu biét kiém toan... Pay 1a dang bang ching c6
tinh thuyét phuc cao.

Dang bdang chimg tdi liéu: bao gdm tai lidu ké toan, s sach, ching tir
ké toan, ghi chép bd xung cta ké toan, tinh toan cta kiém toan vién... Dang
bang chimg nay c6 mirc do tin cdy cao tuy nhién mot s6 loai bang chimg do
tin cay cua chung phu thudc vao tinh hi¢u luc ctia bo phan kiém soat noi bo.

Dang bang chitng thu dwoc tir 1oi néi: thuong duoc thu thap qua
phuong phap phong van né mang tinh thuyét phuc khong cao, song lai doi hoi
lai doi hoi su hiéu biét ctia ngudi phong van kha cao vé do am hiéu van dé can
phong van.

3. Muc tiéu kiém todn véi viéc thu thdp bang chirng kiém todn.

Theo Chuan muc Kiém toan Viét Nam s 200: Muc tiéu cua kiém toan
bao céo tai chinh 1a gitp cho kiém toan vién va cong ty kiém toan dua ra y
kién x4c nhan rﬁng bao céo tai chinh co6 dugc lap trén co s& chuin muyc va ché
d6 ké toan hién hanh ( hodc dugc chdp nhan ), ¢o tuan thii phap luét lién quan
va c6 phan anh trung thuc cac khia canh trong yéu hay khong?

Vin ban Chuan muc kiém toan 1 ( SAS 1 ( AU 110 )): Muc tiéu cta
cudc kiém tra binh thuong cac bao cdo tai chinh ctia kiém toan vién doc lap 1a
su trinh bay mot nhan xét vé muc trung thuc ma cac bdo cao tai chinh phan
anh tinh hinh tai chinh, cac két qua hoat dong va su luu chuyén dong tién theo
nguyén tic ké toan da thira nhan.

Nhu vay viéc thu thap bang ching nham danh gia tinh trung thuc cua
bao cdo tai chinh, chung c6 dugc 1ap trén mdt co sé chuin muc va ché do ban
hanh hay khong va dua ra mot bao céo tai chinh thich hgp. Chi khi viéc thu
thap bang ching day du thi kiém toan vién mdi c6 thé dua ra y kién vé tinh

trung thuc va hop 1y cta bao cdo tai chinh. Muc tiéu kiém toan nham cung
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cAp mot bd cuc dé giup kiém toan vién tap hop da ching cir can thiét va quyét
dinh ching ctr ding dan phai tdp hop c6 cin ¢t theo tinh hudng hop dong.
Cac muc tiéu khong thay doi gitta cudc kiém todn nhung ching cr thi thay
d6i, phu thudc vao cac tinh hubng.

Muc tiéu kiém toan chung cta kiém toan bdo cdo tai chinh 1a nhan xét
trung thuc cua cac bao cao tai chinh dugc kiém toan. Cac muc tiéu kiém toan
chung duoc chia 1am hai loai cu thé 1a sy hop 1y chung va cac muc tiéu khac.
muc tiéu vé tinh hop 1y chung gitp kiém toan vién danh gia cac s6 du tai
khoan co hop 1y hay khong xét theo tat ca cac thong tin ma kiém toan vién c6
vé cong viéc kinh doanh cia khach hang. Néu kiém toan vién thay muc tiéu
vé tinh hop 1y chung chwa thoa mén thi tit yéu phai xem xét dén cac muc tiéu
khac.Tir d6 kiém toan vién sé& 1én ké hoach thu thap nhiing bang chung chi tiét
hon trén cac khoan muc hay phén hanh cu thé véi nhirng muc tiéu xac dinh.

Muc tiéu kiém toan dic thu duoc dat ra tuong rng cua nha quan 1y nd
bao gdm cac muc tiéu sau:

Muc tiéu hiéu lyc: 1a hudng xac minh vao tinh c6 that cua sb tién trén
khoan muc c6 thé xem muc tiéu ndy huéng vao tinh ding dan vé ndi dung
kinh té cta cac khoan muc trong quan hé véi cac nghiép vu cac bd phan hinh
thanh khoan muc d6. Nhu vay muc tiéu hi¢u lyc 1a hudng xac minh bo xung
vao su cam két su ton tai hay say ra ctia nha quan 1y.

Muc tiéu tron ven: hudng xac minh vao su day du vé thanh phﬁn ( nd1
dung ) cdu thanh sé tién ghi trén khoan muc.Muyc tiéu ndy ciing 1a phan bo
xung cho xac nhan vé tinh chon ven cuia nha quan ly.

Muc tiéu quyén va nghia vu: Pon vi c6 quyén so hitu, quyén dinh doan
lau dai voi tai san va c6 nghia vu phai thanh todn véi cac khoan cong ng dugce
trinh bay trén Béo cdo tai chinh. Do vay kiém toan vién can phai kiém tra chil
quyén v6i cac khoan no phai tra ciing nhu phai xem d6 ¢ thuc sy 13 nghia vu

cua cong ty hay khong.
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Muc tiéu dinh gid: Su dinh gia dung timg sé du tao thanh tong sé du tai
khoan, ké ca tinh chinh sac vé mit tinh toan, sy nhan thic vé cac muc giam
cua gia tri rong co thé thuc hién duge. Kiém toan vién phai xac xac dinh qua
trinh tinh toan, tong cong luy ké cac s liéu trén Bao cdo tai chinh xem c6
chinh x4c hay khong.

Viéc phdn logi: 1a huéong xem xét lai viéc xac dinh cac bo phan. nghiép
vu duoc dua vao tai khoan cung viée viée sip xép cac tai khoan trong Béo céo
tai chinh theo ban chat kinh té ctia chiing duoc thé ché bang cac van ban phap
Iy cu thé c6 hiéu lyc.

Muc tiéu trinh bay: huéng xac minh vao cach ghi va thuyét trinh cac s6
du ( hoac téng tai khodn ) vao cac Béo cdo tai chinh. Thyuc hién muc ti€u nay
doi hoi kiém toan vién thir nghiém chic chan tat ca tai khoan thudc Bang can
d6i tai san va Bao cao két qua kinh doanh cing céc thong tin c6 lién quan da
duogc trinh bay dung va thuyét minh 1 trong cac bang va cac giai trinh kém
theo.

Mot béng ching chi thod man mgt muc ti€u hay mgt vai muc ti€u kiém
toan chir khong thé thod man toan bd cac muc tiéu kiém toan dé ra. Chinh vi
vay khi thu thap bang chimg kiém toan vién phai luén hudng vao muc dich
kiém toan. Chi khi huéng vao muc tiéu bang chimg can tim thi kiém toan vién
méi c6 thé xac dinh bﬁng chung thyc hién ¢ dau, véi doi tuong nao? Tranh
tim tran lan nhung khong thao min dugc muc tiéu kiém toan lam anh hudng
t6i viéc dua ra két luan cia kiém toan vién, két luan cta kiém toan vién s&
khong chinh sac, khong co co s dua ra két luan. Ngoai ra nd con 1am ting

chi phi kiém toan khi bang chimg thu thap mot cach khong hiéu qua.
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Béang 1: Moi quan hé gitra cac ki€u mau bang chimng vdi cac muc ti€u

kiém toan

Muc ti€u kiém toan

Kiéu mau BC Hiéu Chon Quyén va  Dinh Viéc Trinh CS co
luc ven nghia vy gia phanloai  bay hoc

Kiém tra vat chat * * *

Xac nhan * * * * *

Xac minh tai liéu * * * * * *

Quan sat * *

Phong van * * * * * *

Ky thuat tinh toan *

Phan tich * * * * *

4. Quyét dinh vé bang chirng kiém todn

Thu duoc bang ching co gia tri va day du 1a diéu quan trong néu cong
ty kiém todn mudn giam thiéu t6i da trach nhiém phép 1y va giit viing tiéng
tiéng tot trong cong ddng nghé nghiép. Giit chi phi & mirc hop 1y gitip cho
cong ty du strc canh tranh va do d6 giir khach hang, néu cong ty da cé tiéng vi
thuc hién cong viéc co chét lugng. Bao céo tai chinh bao gé)m tat ca cac thong
tin tong hop lién quan dén toan b hoat dong san xuat kinh doanh trong mot
nién do tai chinh dugc kiém toan. Véi dbi tuong kiém toan rong nhu vay, chi
phi ctia cudc kiém tra va danh gia tat ca cac bang chtng 1a rat cao nhung hiéu
qua ma cong ty kiém toan dat duoc lai khong cao. Cu thé kiém toan vién
khong thé kiém tra tit ca cac phiéu chi da thanh toan, cac don dat hang, cac
hao don ban hang thé luong thoi gian...Do d6 van dé dit ra phai xac dinh s6
lugng bang chung thich hop can thu thap dé c6 thé danh gia mot cach toan
dién vé d6i tuong can kiém toan.

Cac quyét dinh vé bang chung kiém toan dd duoc dua ra nham giai

quyét cho kiém toan vién trong viéc xac dinh s6 lugng bang chimg thich hop
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phai tap hop dé thoa mén cac yéu td céu thanh cac Bio cdo tai chinh cia
khach hang va toan bg cac bao cao phai dugc trinh bay mot cach trung thuec.
Quyét dinh cta kiém toan vién vé thu thap bang chimg c6 thé chia thanh bon
loai sau:

Nhiing thé thirc kiém toan nio phai str dung

Quy m6 mAau nao phai chon vi mot thé thire di dinh

Nhitng khoan muc ca biét nao phai chon tir tong thé

e Khi nao hoan thanh cac thé thirc

4.1 Nhitng thé thtrc kiém toan can 4p dung

Thé thtrc kiém toan 12 hudng dan chi tiét vé qué trinh thu thap mot bang
chtng kiém toan ca biét phai thu thap & mot thoi diém nao d6 trong cudc mot
kiém toan. Vi du: huéng dan vé chi tiét qua trinh thu thap bién ban kiém ké
vat tu tién tai két, hay hudng dan chi tiét vé thu thap bang so sanh giita cac
chi phiéu thanh toan véi cac khoan chi tién mat, cic but toan nhat ky hay chi
tiét trong chimg tir van chuyén.

Khi thiét ké cac thé thirc kiém toan, thuong phai sip xép chung theo
thr tu trong nhung phuong thirc cu thé dé giup cho viée str dung chiung nhu
huéng dan trong sudt cudc kiém toan. Vi du:thé thic kiém toan doi véi qua
trinh tham tra cac khoan chi tién mat: Léy s6 tién nhat ky chi tién mat so sanh
tén ngudi duoc chi tién, so tién va ngay ghi trén chi phiéu di thanh toan voi
s6 nhat ky chi tién mat.

4.2. Quy md mau can chon déi voi mot thé thirc nhat dinh

Sau khi chon duoc thé thic kiém toan, kiém toan vién xac dinh quy mo
mau. Theo chuan myc kiém toan Viét Nam s6 530: Ldy mdu kiém todn: 13 ap
dung cac thi tyc kiém toan trén sd phan tir it hon 100% tong sd phan tir cia
mét s6 du tai khoan hay mot loai nghi€p vu, sao cho moi phﬁn tir déu c6 hoi
dé chon. Liy mau s& gitp cho kiém toan vién thu thap va danh gia bang
ching kiém toan vé dic trung cua cac phﬁn tir dugc chon, nham hinh thanh

hay cung c6 két luan vé tong thé. Nhu vay quy mo miu c6 thé 1a mot vai phan
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tir hay tt ca cac phan tir trong tong thé. Trong thé thirc kiém toan trén, gia sir
ta ¢c6 6000 phiéu chi tién mat trong pham vi kiém toan quy 2 nim 2002 dugc
ghi vao s6 va nhat ky chi tién mat. kiém todn vién c6 thé chon ra mot quy mo
mau gdm 400 chi phiéu dé so sanh voi nhat ky chi tién. Viéc quyét dinh chon
bao nhiéu khoan muc phai dugc kiém toan vién thuc hién cho tirng thé thuc
kiém toan. Quy mé méu chon theo thé thuc nay thay doi giira cac cudc kiém
toan.

4.3  Nhirng khoan muc ca biét can chon tir téng thé.

Xac dinh xong quy mdé mau chon cho ting thé thirc kiém todn, kiém
toan vién can phai xac dinh cac khoan muc c4 biét ca biét dé kiém tra. Theo
thi dy trén thi khi chon 400 mau trong s6 6000 mau ctia tong thé cac phiéu chi
tién mit quy 2/2002, c6 mot sd phuong phap khac nhau co thé duge st dung
dé lua chon céc phiéu chi c4 biét dé kiém tra. Kiém toan vién co thé: (a) chon
400 phiéu chi c6 gia tri 1on nhét, (b) chon 400 phiéu chi dau tién, (c) chon
phiéu thu mot cach ngiu nhién, (4) chon theo phan doan cua kiém toan vién
hay két hop cac canh néi trén.

4.4  Xac dinh thoi gian hoan thanh cac thé thirc

Viéc xéac dinh thoi gian ctia thé thirc kiém toan c6 thé ngay tir ky ké
toan ma Béo c4o tai chinh phan anh chua két thuc; hodc c6 thé rat 1au sau khi
ky ké toan do6 két thuc. Trong cudc kiém toan cac bao cdo tai chinh, khach han
thuong mudn cudc kiém toan hoan thanh trong vong tir mot dén 3 thang sau
khi ndm két thuc.

5. Ho so kiém todn véi bang chimg kiém todn.

Theo chuin myc kiém toan Viét Nam sb 230, hd so kiém toan 1a céc tai
liéu do kiém toan vién 1ap, phan loai, st dung, va luu trit trong mot cude kiém
toan. ho so kiém toan bao gom moi thong tin can thiété lién quan dén cudc
kiém toan du lam co s& cho viéc hinh thanh ¥ kién cua kiém toan vién va
chiing minh réng cudc kiém toan di duoc thuc hién theo ding chuén muc

kiém todn Viét Nam ( hoac cac chuan muc qudc t€ dugc chap nhan )
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Theo SAS 41 (AU 338), tu liéu 13 s6 sach cua kiém toan vién ghi chép
vé céc thu tuc ap dung, cac cudc khdo sat thuc hién, thong tin thu duogc, va
nhung két luan thich hop dat dugc trong cong tac. Cac tu liéu phai bao gdbm
tat ca cac thong tin ma kiém toan vién cho 1a can thiét dé tién hanh qua trinh
kiém tra day du va dé cung cap cin ctr cho Bao céo kiém toan.

C6 thé thay ho so kiém toan khong bao ham tat ca cac tai liéu, théng tin
dén cudc kiém toan. Viéc luu trit tat ca cac tai liéu, thong tin lién quan nay s&
tré' nén khong hiéu qua va thuc té 13 khong thé. Yéu cau co ban 1a hd so kiém
toan phia dam bao diy du co sd cho kiém toan vién dua ra y kién két luan va
chirng minh cudc kiém toan dugc thuc hién theo dang phap luat Viét Nam.

HO so kiém toan dugc chia lam hai loai:

* Hb so kiém toan nim
* Ho so kiém toan chung

*  Ho so kiém todn chung:

La ho so kiém toan chta dyng cac thong tin chung vé khach hang lién
quan t&i hai hay nhiéu cudc kiém toan trong nhiéu nim tai chinh cua mot
khach hang. H6 so kiém toan chung do d6 thuong mang tinh lich str hay mang
tinh lién tuc qua cac nim tai chinh. Cu thé ho so kiém toan chung bao gém:

+ Tén va sé hiéu hé so; ngay, thang Idp va ngay, thang leu trir;

+ Cdc théng tin chung vé khdch hang:

- Céc ghi chép hodc ban sao cac tai liéu phap ly, thoa thuin va bién ban
quan trong: Quyét dinh thanh 1ap, Piéu 1 cong ty, Gidy phép thanh lap ( Giay
phép dau tu, Hop dong lién doanh ), ding ky kinh doanh, bd céo, bién ban hoi
déng quan tri, hop Ban Giam Pdc... ( Tén, dia chi, chic nang va pham vi
hoat dong, co cAu tb chuc. . D);

- Cac thong tin lién quan dén moi truong kinh doanh, méi truong phap
luat c6 anh hudng dén hoat dong kinh doanh ctia khach hang; qua trinh phat

trién cua khach hang;
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+ Cdc tai liéu thué: Céac van ban, ché do thué riéng trong linh vyc hoat
dong cua khach hang dugc co quan thué cho phép, cac tai liéu vé thuc hién
nghia vu thué hang nim;

+ Cdc tai liéu vé nhén sw: Cac quy dinh vé hop dong lao dong, cac quy
dinh riéng cua khach hang vé nhan sy, Quy dinh vé quan 1y va st dung quy
luong;

+ Cdc tai liéu vé ké todn:

- Vian ban chap thuan ché do ké toan duoc ap dung ( néu c6 );

- Cac nguyén tac ké toan ap dung: Phuong phap xac dinh gia tri hang
t6n kho, phuong phap tinh dy phong...

+ Cdc hop dong thod thudn véi bén thii ba c¢é hiéu lyc trong thoi gian
dai (it nhat hai ndm tai chinh): Hop dong kiém toan, hop dong cho thué, hop
d6ng bao hiém, thoa thuan vay...

+ Cac tai liéu khac.

H6 so kiém toan chung cdp nhat hang nam khi ¢ su thay d6i lién quan
dén cac tai liéu dé cap trén day.

* Ho so kiém todn nam:

La ho so kiém toan chua dung thong tin khach hang chi lién quan dén
mot ndm tai chinh. H6 so kiém toan nim bao gdm cac du liéu 4p dung cho
nam kiém toan:

+ Cac thong tin vé nguoi 1ap, nguoi kiém tra (soat sét ) hd so kiém
toan;

+ Cac van ban vé tai chinh, ké toan, thué... ciia co quan Nha nudc va
cap trén lién quan dén mot ndm tai chinh;

+ Cac bao céo kiém toan, thu quan 1y, Béo céo tai chinh va cc bao cio
khac,... ( ban du thdo va ban chinh thirc );

+ Hop déng kiém toan, thu hen kiém toén, phuc luc hop dong ( néu co )

va ban thanh 1y hop dong;
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+ Nhitng bang chtng vé ké hoach chién luoc, ké hoach kiém toan chi
tiét, chuong trinh 1am viéc va nhitng thay d6i cta ké hoach do;

+ Nhitng bang chtng va két luan trong viéc danh gia rui ro tiém tang,
rti ro kiém soat va nhitng danh gia khac;

+ Nhitng bang chimg danh gia ciia kiém toan vién vé nhiing cong viéc
va két luan cta kiém toan vién noi bo;

+ Cac su kién phat sinh sau khi két thuc nén do;

+ Nhitng ghi chép vé ndi dung, chwong trinh va pham vi ctia nhung tha
tuc duoc thue hién va két qua thu duogc;

+ Nhitng phan tich cta kiém toan vién vé cac nghiép vu kinh té phat
sinh va s du tai khoan;

+ Nhiing phan tich vé ty 1, xu hudng quan trong d6i voi tinh hinh hoat
dong cua khach hang;

+ Nhitng thong tin chung vé doanh nghiép;

+ Béang can dbi thir tap thoi;

+ Céc but toan diéu chinh va cac bat toan phan loai;

+ Céc bang ké chi tiét;

+ Ban giai trinh cta giam ddc ( hodc ngudi ding dau ) don vi;

+ Cac bang chimg vé su kiém tra soat xét ctia kiém toan vién va nguoi
c¢6 tham quyén d6i véi nhitg cong viéc do kiém toan vién, trg 1y kiém toan
hay cac chuyén gia thuc hién;

+ Cac tai liéu lién quan khac;

Trong truong hop c6 tir hai cong ty kiém toan trd 1én cung thuc hién
mot cude kiém toan thi hd so kiém toan duoc 1ap theo sy phan cong cua timg
bén. Dé tao thanh cac bo hod so hoan chinh lam co sé soat xét, phat hanh béo
c4o kiém toan va luu trit ho so, khi chuéan bi két thuc cudc kiém toan, mdi bén
phai copy cho nhau cac hd so thudc phan cong viée clia cong ty minh.

Trén thuc té cac cong ty kiém toan thuong sip xép cac bang ching thu

duogc vao ho so ki€ém toan cting theo ho so kiém todn chung va ki€ém toan nam
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nhung dong thoi hd so nay duoc chi tiét cho ting chu trinh tung cong viéc cu
thé.

Tai céng ty kiém todn Viét Nam VACO sdp xép cdc bang chitng kiém
todn vao ho so theo doanh muc sau:

1000: Lap ké hoach kiém todn

2000: Bdo cdo

3000: Quan ly

4000: Kiém sodt

5000: Kiém tra chi tiét — tai san

6000: Kiém tra chi tiét — céng no

7000: Kiém tra chi tiét — nguén von

8000: Kiém tra chi tiét — bdo cdo 1di 16

Trong tung muc lon lai duwoc chi tiet thanh cdc khodn muc nhé
nham ho tro kiém todn vién trong cong viéc thuc hanh kiém todn.

II. Tinh hiéu lyc, tinh day du trong bang ching kiém toan.

Chuan muc kiém toan Viét Nam s6 500 Quy dinh: Kiém todn vién phai
thu thdp day di bang chimg kiém todn thich hop cho méi loai y kién ciia
minh. Sw ddy dit va tinh thich hop luén di lién véi nhau va dwoc dp dung cho
cac bang chirmg kiém todn thu thdp dwoc tiv cdc thi tuc kiém sodt va thir
nghiém co ban. Théng thirong kiém todn vién diea trén cdc bang ching mang
tinh xét dodn va thuyét phuc hon la tinh khang dinh chdc chdn. Bang chimg
thu dwge tir nhiéu nguén, nhiéu dang khdc nhau dé lam can cit cho cing co s¢
dir liéu.

1. Tinh hiéu luc.

Hi¢u lyc 1a khai niém chi d¢ tin cay hay chat lugng cua bﬁng chung
kiém toan. Béng chtirg c6 hiéu luc hay c6 gia tri khi né c6 do tin cdy, no thé
hién dtng muyc tiéu kiém toan va phan anh dung tinh chit ctia cac hoat dong

dang dién ra. Chi vy méi c6 thé giup kiém toan vién chinh sac hon trong vi¢c
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dua ra Bo cdo kiém toan. Nhitng yéu t6 anh huong dén tinh hiéu luc cua
bang chimg bao gdm:

* Hinh dang ciia bang chirng: Bang chimg vat chat ( vi du nhu: Bién
ban kiém ké, c6 dugc sau khi thuc hién kiém ké hay quan sat kiém ké ) va su
hiéu biét cau kiém toan vién vé 4c linh vuc can kiém toan dugc xem la dang
tin cdy hon bang ching bang 10i (vi du nhu phong vén )

* He thé'ng kiém sodt néi bé: Hé théng kiém soat ndi bo cua don vi 1a
mot hé théng gém céc chinh séc, thi tuc duoc thiét 1ap ¢ trong doanh nghi¢p
nham bao vé tai san doanh nghi¢p, ddm bdo sy tudn thu theo phap luat, dam
bao su hoat dong hiéu qua va cung cép thong tin mdt cach chinh sac cho cac
nha quan 1y dé c6 ké hoach san xuat kinh doanh phu hop.

Hé thong ndi bd duogc thiét ké nham ngin nglra sai pham trong hoat
dong san xudt kinh doanh ctia don vi vdi cidc muc tiéu sau:

- Cdc nghiép vu kinh té ghi s6 phdi cé can cit hop 1y .

- Cdc nghiép vu kinh té ghi sé phai dwoc phé chudn ding ddin

- Cdc nghiép vu kinh té hién cé phdi dwoc ghi sé

- Cdc nghiép vu kinh té phdi dwoc danh gid ding dan

- Cdc nghiép vu kinh té phai dwoc phén loai diing dan

- Cdc nghiép vu kinh té phdi dwoc phan danh ding liic

- Cdc nghiép vu kinh té phdi dwoc ghi ding dan vao sé phu va dwoc
tong hop chinh xdc.

Do vy ma hé théng kiém soat ndi b duoc danh gia 1a c¢6 hiéu lyc thi
bing chimg thu thip dugc c6 d tin cdy cao hon bing chimg thu duoc trong
diéu kién hé théng nay hoat dong kém hiéu qua. Khi d6 trong méi truong
kiém soat ndi bd hoat dong tbt, thi kha nang tdn tai sai pham ma h¢ théng
kiém soat ndi b khong phat hién sé& thap.

Pé xac dinh duge tinh hiéu luc caa hé théng kiém so4t ndi bd nhiam thu
thap dugc bang ching cd do tin ciy cao, trudc khi kiém toan cong ty kiém

todn can tién hanh tim hi€u va danh hé thong ki€m soat noi by do1 voi khach
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thé kiém toan. Do vay tai cong ty AASC trudc khi tién hanh kiém toan, nham
giam thiéu nhung rii do va nham danh gia bang ching thu thap duoc co
nguodn goc tai cong ty co dang tin cdy hay khong AASC thuong danh gia hé
thdng kiém soat ndi bo bang cach kiém toan vién thuong dua ra mot bang cau
hoi cho tung khodn muc va yéu cau kiém toan vién nodi bo tra 101, Vi du vé hé
théng cau hoi danh gia hé thong kiém soat ndi bd cac khoan phai thu phai tra

nhu sau:

Cac budc cong viée Co Khéong | Ap dung Ghi chu

1. C6 theo doi riéng biét tirg
khoan phai, thu phai tra khach
hang khong?

2. C6 dbi chiéu cong no thuong
xuyén voi khach hang khong?
3. Nhiing nguoi chiu trach
nhi¢ém cac khoan phai thu, phai
trd c6 dugc tham gia giao hang
khong?

4. khach hang da lap du phong
cho cac khoan thu kho doi chua
5. Co thuong xuyén ra soat lai
cac khoan cong no dé sir Iy kip
thoi khong?

6. Viéc hach toan cac khoan
phai thu, phai tra c6 dya trén
can cu chung tir khong?

7. Viéc hach toan cac nghiép vu
kinh té phat sinh c6 dang ky
hay khong

8. Cudi ky cac khoan cong ng
gbc bang ngoai té c¢6 duge danh
gi4 lai theo ty gia cudi ky hay
khong

Két luan: Hé théng kiém soat ndi bo ctia cac khoan phai thu, phai tra:

Kha Trung binh Yéu
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Néu c6 két luan kha thi hé théng kiém soat ctia khach thé kiém toan co
hiéu luc va bang ching thu thap dugc c6 ngudn gdc trong don vi can kiém
toan 13 dang tin cdy. Véi kiét luan trung binh thi viéc st dung bang chimg co
ngudn gdc bén trong don vi can kiém toan co do tin cdy khong cao can két
hop voi bang ching khac dé kiém toan vién c6 thé dua ra duoc két luan kiém
toan chinh sac va khach quan hon. Khi hé thng kiém soat ndi bd duong nhu
khong c6 hiéu luc thi kiém toan vién phai thu thap bang ching tir bén ngoai
nhiéu hon nham dua ra ¥ kién ctia minh vé céc bang khai tai chinh.

Nguon géc cua viéc thu thdp Bang chirmg: Bang chimg c6 ngudn gbc
cang doc 1ap véi ddi tuong kiém toan thi cang ¢6 hiéu lyc. Viée danh d6 tin
cdy cta ngudng gdc c6 thé dua vao cic nguyén tic sau:

- Bang chimg c6 ngudn gbc tir bén ngoai don vi dang tin ciy hon
nguodn gbc bang ching tir bén trong;

- Bang chtng c6 ngudn gdc tir bén trong don vi c6 do tin cdy cao hon
khi hé thong kiém soat ndi bo va hé théng ké toan hoat dong c6 hiéu qua.

- Bing chimg do kiém toan vién tu thu thap c6 do tin cdy hon bung
chtng do don vi cung cap.

Vi du: Bing chtng thu tir ngudn doc 1ap bén ngoai ( nhu bang sao ké
ngan hang, Gidy bao s6 du khach hang do ngin hang gui dén, x4c nhan cua
ngan hang vé s6 du tai khoan va cac khoan cong ng...) c6 do tin cdy cao hon
bang chtmng kiém toan ma kiém toan vién c6 dugc nhd don vi cung cip ( nhu
tai liéu ké toan, tai liéu théng ké ban dau lién quan dén cudc kiém toan).

* Sur két hop ciia cac bang chirng: Bang chimg kiém toan c6 stc thuyét
phuc cao hon khi ¢ dugc thong tin tir nhiéu ngudn va nhiéu loai khac nhau
cang xac nhan. Trudng hop nay kiém toan vién co thé c6 duoc do tin cay cao
hon d6i véi bang chung kiém toan so véi trudng hop thong tin co duoc tir
nhirg bang chimg riéng r&. Vi du : Néu trén tai khoan tién gui Ngan hang
khép véi gidy bao sé du khach hang do Ngan hang cung cap cho don vi dugc

kiém toan tuy sb liéu nay dang tin cdy hon so véi khi chi c¢6 c6 thong tin duy
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nhat 13 s6 du trén tai khoan... Trong trudng hop sy két hop bang ching mang
lai mau thuan giita bang chimg c6 tir ngudn gdc nay voi bang chimg co tir
nguodn gbc khac thi kiém toan vién phai xac dinh tha tuc kiém tra bd xung can
thiét dé gia quyét mau thuan.

2. Tinh ddy di

La khéi niém chi tiéu chuan s luong quy hay quy mé can thiét dé kiém
toan vién dua ra y kién két luan cho cudc kiém toan. Pay 1a mot van dé khong
c6 thude do chung, ma doi hoi rat 16n ¢ sy suy doan nghé nghiép cia kiém
toan vién. Theo chuan muc kiém toan Viét Nam s 500. Trong qua trinh hinh
thanh y kién ctia minh kiém toan vién khong nhat thiét phai kiém tra tat ca cac
thong tin c6 sin. kiém toan vién dugc phép dua ra két luan vé sé du tai khoan,
cac nghi¢p vu kinh té hodc hé théng kiém soét ndi bd theo xét doan ca nhan.
Va ca chuian muc thuong chap nhan kiém toan vién thu thap bang chimg kiém
toan & murc d6 “co tinh thuyét phuc” hon 1a “c6 tinh chéac chan”.

C6 thé noi tinh day du clia bang chimg kiém toan 1a noi téi s6 lugng va
ching loai thu thap bang chimg kiém toan. Khong c6 bat ctr chuin muc nao
quy dinh cu thé bao nhiéu bang chimg 1a du ma chuan myc sb luong cia bang
chtng kiém toan dé du dua ra y kién phu thudc vao sy phan xét chu quan cua
kiém toan vién. Sy phan xét d6 tuy thudc vao tinh hudng cu thé (nhu quy mo
mau, mic do rui do kiém toan 16n...) ma kiém toan vién can nhic t6i sd
lugng quy mé ciia bang chimg sao cho thich hop vi mot chi phi hop 1y.

* Tinh hiéu lyc cia bang chimg: Bang chimg c6 d6 tin ciy cang thap
thi thu thap cang nhiéu. Mot ( mot s6 it ) bang ching c6 d6 tin cay thap chua
du dé c6 thé nhan dinh mot cach chinh xéac vé doi tuong kiém toan cu thé.

* Tinh trong yéu va mirc do riii ro véi bang chirng kiém todn:

Trong yéu 1a khai niém tdm c& va ban chit cia cic sai pham cua cic
thong tin tai chinh hoic 1a don 1, hodc timg nhom ma trong bdi canh cu thé
néu dua vao cac thong tin nay dé xét doan thi khong thé chinh xac hoic s& rat

ra sai lam.
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Déi tugng cu thé dugc kiém toan cang nhiéu yéu td trong yéu thi sb
luong bang ching kiém toan can thu thap cang nhiéu: muc tiéu cta kiém toan
tai chinh la khéng dinh bdo cao tai chinh dugc trinh bay trung thuc trén moi
khia canh trong yéu . Kiém toan vién phai uwéc lugng sai pham c6 anh hudng
trong yéu dén bao céo tai chinh. Su phan xét nay khong can phai dinh luong
nhung thuong phai lam. D6 13 su phan xét c6 tinh nghiép vu c6 thé thay d6i
qua trinh kiém toan khi cac tinh hudng thay d6i.

U6c luong vé tinh trong yéu 1 luong t6i da ma kiém toan vién tin rang
& muirc d6 d6 cac Bao cdo tai chinh co thé sai 1éch nhung van chwa anh huong
dén quyét dinh cta nguoi str dung thong tin tai chinh. Udc lugng nay 13 mot
trong nhitng quyét dinh quan trong nhat ma kiém toan phai doi.

Sau khi udc tinh trong yéu cho toan bd béo cdo tai chinh kiém toan vién
phai phan b6 muc trong yéu cho timg khoan muc trén bao cao tai chinh. Dua
vao muc trong yéu cho timg khoan muc nay kiém toan vién thu thap sé luong
cling nhu chat luong bang ching kiém toan phu hop. Khoan muc nao c6 mirc
d6 trong yéu cang nho thi luong bang ching thi lugng bang chimg kiém toan
s& it hon cac khoan muc co mutc do sai sot cho phép nho. Cac yéu td anh
huong to1 su phan xét:

Trong yéu 1a mot khai niém twong ddi hon 1a mot khai niém tuyét

doi

Nhu cau doéi voi co sé danh gia tinh trong yéu

Céc yéu t chat luong ciing anh hudng téi trong yéu

Theo chuan muc kiém toan Viét Nam s6 400: Rui ro kiém todn la riii ro
do céng ty kiém todn va kiém todn vién dwa ra y kién nhdn xét khéng thich
hop khi bdo cdo tai chinh da dwoc kiém todn cong nhitng sai sot trong yéu.
Nhitng dbi tuong cu thé (khoan muc, bd phan...) dugc danh gia 1a kha ning
rii ro 16n thi lwong bang ching kiém toan vién phai thu thap cang nhiéu va
nguoc lai. Khoan muc ¢6 do rui ro cao nhat khi hé théng kiém soat nodi bd

hoat dong kém hi€u qua la khoan muc von bﬁng tién. Trong diéu kién hé
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théng kiém soat hoat dong tdt, khoan muc c6 kha nang sai pham la hang tdn
kho. B¢ giam thiéu rui ro kiém toan vién can ting cuong kiém tra chi tiét, va
do d6 tang cuong luong bang chimg thu thap.

Nhu vy rii ro va trong yéu c6 méi lién hé ngugc chiéu nhau, néu mirc
d6 trong yéu cang cao thi rii ro kiém toan cang thap va nguoc lai. Kiém toan
vién phai quan tdm t6i mdi quan hé ndy nhim xéac dinh sb lugng bang chung,
cac phuong phap k¥ thuat, thoi gian va pham vi thu thap bang ching.

Thye té cho théy viéc xac dinh trong yéu rui ro la dua vao su chi dao
chung cta ban giam ddc cong ty kiém toan. O Viét Nam cac cong ty dang dan
xay dung cho minh mot murc chuan trong yéu dya vao kinh nghiém ctia minh
cho loai hinh cong ty. Tuy nhién diéu d6 con kho thuc hién. Khach hang ludn
lu6n mudn Béo cdo tai chinh khong c6 mdt sai sot, chi phi cia cude kiém toan
thi muén & muc thap nhat cho nén kiém toan vién phai ky hop dong voi mirc
d6 trong yéu khong gidng nhu quy dinh chung ctia cong ty kiém toan. Chang
han nhu cong ty dich vu tu van ké toan kiém toan (AASC) hudéng dan kiém
toan vién cua minh danh gia muc trong yéu nhu sau:

Bang 4: Can cr xac dinh trong yéu ctia cong ty AASC

Chi tiéu Miic trong yéu
1. Loi nhuan truée thué 4% - 8%

2. Doanh thu 0.4% - 0.8%
3. Tai san luu dong va dau tu ngan han 1.5% - 2%

4. No ngan han 1.5% - 2%

5. Téng tai san 0.8% - 1%

Ngay trong hudng dan vé cach xac dinh tinh trong yéu di c6 sy phan
b6 theo khoang cach tirc 14 kiém toan vién c6 thé ap dung theo mirc 16n nhat,
mic nhé nhat hoic trong pham vi cho phép trén. Tuy nhién trén thuc té

AASC con cho phép cac kiém toan vién cuia minh dya vao kinh nghiém cua
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ban than, dya vao yéu cau cta khach hang, dua theo phi cua cudc kiém toan
ma c6 thé ning dong tang hodc giam muc trong yéu 1én.

Duy chi ¢6 VACO luén thuc hién theo chuin cua minh. Mic chuan
do6 thé hién qua bang sau:

Bang 5: Tinh trong yéu duoc xac dinh theo danh thu

Pon vi USD
Tong doanh thu Ty 1é xac dinh %
100 4%
300 3.5%
700 32%
800 3%
900 2.5%
1000 2%
2000 1.5%
6000 1%
10000 0.8%
50000 0.7%
300000 0.6%
>1000000 0.5%

III. Céc loai bang chung va phuong phap ki thuat thu thap bang chimg
kiém toan.

Thuc chét cta giai doan thuc hanh kiém toan 1a kiém toan vién dung
cac k¥ thuat dé thu thap cac bang ching kiém toan thich hop va day du. Tuy
vao diéu kién cu thé ma kiém toan vién dung cac phuong phap k¥ thuét thich
hop khéac nhau lam sao thu thap duoc bang chimg kiém toan ¢ hiéu qua nhét
va chi phi hop 1y nhat. Cac phuong phap thudng duoc van dung trong kiém
toan tai chinh bao gém: kiém tra vat cht, quan sat, diéu tra, 1§1y xac nhan, xac
minh tai li¢u, tinh todn va phan tich.

1. Kiém tra vit chdt ( Kiém ké ).
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La qua trinh kiém keé tai chd hay tham gia kiém ké cac loai tai san cua
doanh nghiép, Pdi tuong kiém tra vat chat thuong 13 hang ton kho, tai san cd
dinh, tién mat, giéy to thanh toan co6 gié tri. Theo chuan muc kiém toan quéc
té 501 quy dinh: “ Néu chuyén gia kiém toan khong c6 mit tai thoi diém kiém
ké thyc té vi mot 1y do dot xuét, chuyén gia kiém toan phai thyc hién kiém ké
hogc tham dy vao mot budi kiém ké khéc...

Muc do ap dung : Véi nhitng tai san dé xay ra mat mat hoic thiéu thi
viéc kiém ké vat chét phai thyc hién va duoc kiém tra toan dién. Con d6i véi
nhimng loai tai san khac thi tuy thudc vao tdm quan trong, mirc d6 trong yéu
clia timg loai ma tién hanh kiém tra cho phu hop.

Nhiing yéu td tac dong dén bﬁng chirng thu duoc tur viéc kiém tra vat
chat: Do tin cay cua béng chung vat chat phu thudc vao ky nang va hiéu biét
ctia kiém toan vién thuc hién kiém ké. Néu kiém toan vién thiéu sy am hiéu
vé danh gia ching loai cac tai san can thiét hodc kiém ké khong can than thi

bang chimg thu thap dugc c6 thé co sy sai 1éch.

Uu diém cua kiém tra vat chat 1d mot phuong tién tryc tiép cta qua
trinh xac minh su hién huu cta tai san c6 ton tai hay khong mang tinh khach
quan nhét nén k¥ thuat kiém ké cung cap bang chimg c6 do tin cdy cao nhat.
Hon nira ky thuat thuc hién don gian, phu hop véi chic ndng xac minh cua
kiém toan.

Tuy nhién k¥ thuat kiém ké bao gid ciing c6 nhitng han ché nhat dinh:

* P6i voi mot so tai san ¢b dinh nhu dat dai, nha xuéng, may moc thiét
bi... k¥ thuat kiém ké chi cho biét sy hién hitu cua tai san do, khong cho biét
quyén so hiru ctia don vi d6i voi tai san do.

* Pbi v6i hang hod, nguyén vat liéu ton kho, kiém tra vat chét chi cho
biét su ton tai vé sd luong, con chat luong, tinh trang k¥ thuat, phuong phap

tinh gia dung hay sai chua thé hién.
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Trong thyc té, nhiéu cong ty kiém toan dugc moi sau khi don vi kiém
toan da kiém ké xong. Tao nén su rui ro kiém toan rat 16n va 1a mot trong
nhitng yéu té tao ra sy khac biét vé ky vong giira kiém toan vién va nhiing
nguoi quan tim. Mot sé mat hang khi vé ta dugc coi 1a méi nhung no da su
dung bén nudc ngoai nhiéu nim song van duoc tinh gid mdi, nd con rat méi
d6i v6i Viet Nam. Kiém toan vién luc ndy thuc hién ky thuat kiém ké chi dat
dugce murc chinh xac twong d6i ma thoi.

Pé phat huy tac dung va ning cao hiéu qua kinh té cong tac kiém ké
can thyc hién theo quy trinh sau:

- Chudn bi kiém ké phdi cén cit:

+ Vao muc ti€éu quy mo thoi han kiém ké dé bd tri luc luong va co cau
nhan vién, thiét bi do ludng phu hop va chinh sac va can nhic kha ning can

dén cac chuyén gia. Pay 1a yéu t6 quyét dinh chat lugng ctia cudc kiém ké.

+ Xem xét hé thong thong tin va cac thu tuc kiém soat ap dung dbi véi

cac khoan muc.

+ Pja diém luu gitr kho va tdm quan trong cta timg dia diém

+ Rui ro tiém tang lién quan t&i viée kiém ké.

+ Xem xét cac hoat dong kiém soat va cac bién phap do Ban giam déc
dua ra nham gitrm thiéu rai do

- Thue hanh kiém ké:

+ Phai theo dung yéu cau va ghi chép ddy du theo tung ma can hodc 16
hang. Phiéu kiém ké 1a chung tir ké toan.

+ Xem xét day du1 va chinh xac ctia hd so kiém ké bang cach ddi chiéu
cac khoan muc trén ho so kiém ké kho v&i danh muc thuc té kiém ké kho. Lap
mot ban sao ho so kiém ké kho dé so sanh sau nay.

+ Ghi chép nhiing bién dong trong sudt qua trinh kiém ké dé xem xét

viéc hach toan sau nay doi véi nghi€p vu trudce va sau kiém ké.
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+ Tim hiéu nguyén nhan gay ra chénh léch dang ké gitta s6 kho va thyc

té kiém tra va nhiing thu tuc di€u chinh cua khach hang.
+ Xem x¢&t tinh chinh x&c cua doanh muc cudi cung cua céc tai khoan.

- Két thiic kiém ké can co bién ban kiém keé trong d6 phai néu ro chénh
léch, cac nguyén nhan va sir 1y cu thé c¢6 day du chit ky ctia nhitng ngudi tham
gia cudc kiém ké. Bién ban can phai duoc dinh kém phiéu kiém ké va ban ké
chénh léch vé két qua kiém ké.

- Ngoai ra kiém tra vit chat dbi voi vat d6i véi vat tu can di kém véi
cac chimg tir khic dé chimg minh quyén so hitu va gid tri tai san do.

- P6i v6i hang hod dwoc luu gitk cho don vi thir ba thi thong thuong 1ay
xac nhén ctia bén th ba vé sd luong, chét lugng hang tdn kho do khach hang

giit ho cho don vi thir ba va can nhac.
+ Bén thr ba khong c6 tinh doc 1ap voi khach hang kiém toan

+ Bén thir ba ctr ngudi ctia ho tham gia vao qua trinh kiém ké. Néu bén
thir ba nho kiém toan vién khéc thi co thé thong qua kiém toan vién nay dé
danh gia hé thong kiém soat ndi bd ctia bén thtr ba ddi voi kiém ké kho va luu
trtr hang hoa.

2. Ldy xdc nhdn.

La qua trinh thu thap thong tin do bén tht ba ddc 1ap cung cap dé xac
minh tinh chinh xac cua thong tin ma kiém toan vién nghi van. Vi mau xac
nhén cé tir cac ngudn doc 1ap véi cong ty khach nén ching duge danh gia cao
va thuong dung nhu mot loai bang chimg. Tuy vy cac xac nhan tuong d6i
tén kém, thu tra 10i thuong khong thu dugce do nhiéu nguyén nhan: sy thiéu
hop tac bén thr ba, thu sdc nhan bi thét lac..., viéc xac nhan mot s6 khoan
cong ng chi ching minh duge kha nang thu ng hay tra no, bang chimg c6 thé
giam d6 tin cdy néu c6 su gian xép, thoa thuan gitta ban giam doc véi bén tha
ba. Do d6, chung khong thé dung trong moi trudng hop ma ching c6 thé ap

dung duoc.
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Viéc sit dung hay khong st dung thu x4c nhan phu thudc vao nhu cau
dang tin cdy cta tinh hudng ciling nhu bang chimg c¢6 san trong phuong an.
No6i chung céc thu sac nhan khong dugc dung dé xac minh cac nghiép vu kinh
té c4 nhan gitra cac td chirc. Vi dy, nhu cac nghiép vu ban hang, vi kiém toan
vién co thé su dung ching tir cho muc dich nay. Tuong tu, cac xac nhéan it
duogc sir dung trong kiém toan tai san ¢ dinh vi chung c6 thé xac minh day du
bang tai liéu ching minh va kiém tra vt chat.

Thu xac nhan thuong dugc kiém toan vién soan sau khi da c6 ky duyét
ctia don vi can kiém toan duoc gui truc tiép cho d6i tuong can x4c nhén sau
khi xac nhan song gui truc tiép cho kiém toan vién. Pé dugc xem 1a bang
chimg dang tin cdy, cac xac nhan phai dugc kiém soat bai kiém toan vién tir
khau chuan bj cho dén khi chung dugc giri lai. Néu khach hang kiém soat
khau chuan bj cac thu xac nhén, thyc hién viée g1 di hodc nhan veé cac ban
tra 101, kiém toan vién s& mat quyén kiém soat, ciing nhu tinh doc 1ap tir d6 do
tin cdy cua bang chimg ciing giam xudng.

K¥ thuat léy thu xac nhan co thé duogc thuc hién theo hai hinh thirc,
hinh thirc giri thu xac nhan pha dinh va giri thu xac nhan khang dinh:

Gui thu xdc nhdn dang phu dinh: kiém toan vién yéu cau nguoi xac
nhan guri thu phan hoi néu co sai khac giita thuc té voi thong tin kém toan
vién nho xac nhan .

Giti thw xdc nhan dang khang dinh: kiém toan vién yéu cau nguoi xac
nhan thu phan hoi cho tat ca cac thu xac nhan du thuc té cé trung khép voi
thong tin ma kiém toan vién quan tdm.Hinh thirc nay c6 do tin cdy cao hon
cho k¥ thuét x4c nhan, nhung chi phi lai cao.

Khi giri thu x4c nhan kiém toan vién can chu y:

e Dic diém khoan muc dbi tuong thong tin can xac nhan

e Cannhic kha nang nhan duogc thu tra 101

e Can nhic ddi tuong giri thu xac nhan dé chon va giri thu

e Hinh thuc gtri thu xac nhén
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Bang s6 2: cac loai thong tin can giri thu xac nhan

THONG TIN NOI XAC NHAN

Tai san

Tién giri ngan hang Ngéan hang

Cac khoan phai thu Nguoi ng

Phiéu phai thu Ngudi 1ap phiéu

Hang t6n kho sé hitu ngoai s6 ky giri Nguoi ky gui

Hang ton kho giri trong kho cong cong Kho cong cong

Gia tri bang tién cta bao hiém nhan tho Cong ty bao hiém
Cong ng

Céc khoan phai tra Chu ng

Phiéu no phai tra Nguoi cho vay

Tra trude nguoi ban Khéch hang

Cam co phai tra

Nguoi nhan cam co

Tréi phiéu phéi tra Nguoi gitr trai phiéu
Von chii nhén i i
Co phan dang Iuu hanh Nguoi gitr s6 dang ky va dai 1y chuyén nhuong

Cdc thong tin khac
Loai bao hiem
No ngoai y mudn
Hop dong trai khoan
Vat ky quy cho chu no

Cong ty bao hiém

Luat su cua cong ty, ngan hang...
Nguoi giu trai khoan

Chu no

Khi nhan dugc thu xac nhan giri vé ma s6 liéu khong khép véi sb lidu
trén so sach ké toan thi ké toan vién phai tién hanh xem sét nguyén nhan cia
su chénh léch d6. Néu 13 nho, khong déng ké kiém toan vién s& thira nhan con
s6 ma don vi thé hién trén s sach ké toan va cho rﬁng muc tiéu kiém toan da
dat dugc. Nhung ddi voi cac khoan thue hién nghia vu v61 nha nudce thi cho
du chénh léch nhé kiém toan vién ciing can yéu cau don vi diéu chinh cho hop
s6 lidu dung v6i két qua cia thu x4c nhan.

Néu nhu chénh 18ch giira gia tri trén thu xac nhan va gia tri ghi trén s6
ké toan dugc danh gia 13 16n thi kiém toan vién can phai xem sét dé tim ra cac
nguyén nhin cta chénh 1éch d6. Néu tim ra nguyén nhén cta su sai 1éch kiém
toan s& dua ra but toan diéu chinh va yéu cau don vi thuc hién cong viéc diéu

chinh d6. Ban gidm doc ma diéu chinh theo y kién cua kiém toan vién thi
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kiém toan vién s& dua ra v kién chép nhan toan phén vé cac khoan muc duge
kiém todn vién sau khi sau khi diéu chinh. Con ban giam dbc khéng diéu
chinh theo y kién cua kiém todn vién thi luc d6 kiém kiém toan vién sé& dua ra
y kién chap nhan timg phan c6 ngoai trir. Trong truong hop kiém toan vién
khéng tim ra nguyén nhan cta su chénh 1éch d6 kiém toan vién sé& tién hanh
danh gia anh hudng cua su chénh léch d6 dé dua ra ¥ kién phu hop.

Ciing c6 thé kiém toan vién khong nhan dugc thu xac nhan 1an dau, luc
d6 kiém toan sé& tién hanh gui thu xac nhan 1an 2. Néu tiép tuc khong nhan
duoc kiém toan vién s& tién hanh thyuc hién cac thu tuc kiém soat bo xung va
thay thé nham thu thap bing chimg méi.

Trén thuc té tai Viét nam ddi v6i cac cong ty trong nude do mdi quan
hé ban hang 1au nam hay viéc khong mudn mat mot khach hang tiem nang,
nén viéc gui thu xac nhan van bi chi phéi bai tinh chu quan, cho du kiém toan
vién c6 nhan dugc thu phiic dap nhung né van khong c6 do tin ciy cao.

3. Xac minh tai liéu.

La qua trinh xem xét, x4c minh tai liéu cta kiém toan vién thong qua
viéc kiém tra d6i chiéu céc chung tu, tai licu, s6 sach ké toan lién quan c6 san
trong don vi dé chirng minh thong tin trinh bay trén Bao céo tai chinhla day
du va trung thuc.C6 hai thu tuc dé xac minh tai liéu thong thuong la: kiém tra
chtng tir va kiém tra két luan

Kiém tra chirng tie: 13 so sanh giita s6 du hodc so phat sinh cua céc
nghiép vu véi chung tir. qué trinh ndy c6 thé tién hanh theo 2 canh véi muc
tiéu hudng td1 khac nhau:

Tir chitng tir goc lén sé sach: khi mubén chimg minh rang nghiép vu
phat sinh d3 dugc ghi diy du. Kiém toan vién kiém tra vé thoi gian ghi chép
vé nghiép vu kinh té nham thu thap bang chimg cho thiy cac nghiép vu phat
sinh c¢6 dugc ghi chép, phan anh day du trong cac s6 ké toan khong co duoc
ghi chép dung ki hay khong va kiém toan vién thuong tap trung vao kiém tra

cac ching tur phat sinh vao thoi diém cudi nam cua céc tai khoan doanh thu,
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thu nhép, chi phi mua hang,... Pay 1a thoi diém “ nhay cam “ d& c6 nguy co
xay ra sai sot nhat. Vi du, doanh nghiép thuong gitr lai hod don mua hang,
bién ban kiém ké hang hoa, chimg tir van chuyén,... Néu kiém tra tir ching tir
1én s6 thi kiém toan s& thu duoc bang ching vé cac nghiép vu mua hang phat
sinh dd dugc ghi s6 day du hay chua. .

- Tir s6 sach kiém tra nguwoc vé chiing tir goc: khi mudn thu thap bang
ching vé tinh co that ciia moi nghiép vu duoc ghi s6. Kiém toan vién sé tién
hanh Iwa chon céc cac nghiép vu ghi trong sb chi tiét cac tai khoan roi kiém
tra nguoc lai ching tir gdc cua cac nghiép vu d6. Cac nghiép vu s& duogc lwa
chon dua trén nguyén tic cac khoan phat sinh 16n hodc cac khoan bat thudng.
Khi thuc hién kiém tra chtng tir géc kiém toan vién can xem xét tinh hop 1y,
hop 18 cua chung: Cac chir ki phé duyét c6 ddy du c6 hop 18 hay khong, co
duogc ap dung theo cac biéu mau do bd tai chinh quy dinh hay khéng,... Theo
vi du trén néu kiém tra tir s6 sach ké toan dén cac chtng tir mua hang thi kiém
toan vién s& thu duoc bang chung liéu nghiép vu mua hang ghi trén s6 ké toan
c6 day du chung tir hay khong.

Kiém tra két ludn: tir mot két luan c6 trude, kiém toan vién thu thap tai
liéu 1a co s& cho viéc két ludn ma can khéng dinh.theo cach nay kiém toan
vién can sac dinh pham vi kiém tra, dé tim dugc bang ching phu hop véi két
ludn da co trude. Vi du: kiém tra cac tai liéu, ché do thué riéng trong linh vuc
hoat dong cua khach hang dé xem xét nghia vu cua doanh nghiép véi nha
nudc.

Phuong phap nay cho ta nhitng bang chtng 1a tai liéu ching minh
tuong ddi thuan tién vi nd thuong c6 san, chi phi thu thap bang ching ciing
thap hon cac phuong phap khac. Bang chimg kiém toan thu thap tir k§ thuat
nay duoc goi 1a kiéu mau tai liéu chimg minh. Di khi cac kiéu mau nay 13
bang chimg hop 1y duy nhat néu kiém toan vién khong tim duoc cac loai bang

chig khac.
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Tuy nhién khi thu thap bang ching theo phuwong phap xac minh tai liéu
cling c6 nhitng han ché nhat dinh. Kiém toan vién khong thé tién hanh kiém
tra, d6i chiéu tat ca cac s sach, ching tur trong don vi dugc kiém toan vi sd
luong ching tir sd sach 1a rat 16n. Hon nita viéc kiém tra tat ca cac tai lidu s&
lam mat thoi gian, tén kém chi phi ma that sy khong can thiét, anh hudng téi
tinh hiéu qua kinh té d6i voi cong ty kiém toan. Do vay khi kiém tra, xac
minh tai li¢u kiém toén vién tién hanh theo c4c budc sau:

- Kiém toan vién chon mau kiém toan, mau nay co thé duoc chon trén
nguyén tac sd 16n hodc cé nhiing bién dong that thudong. Qua trinh 14y mau
kiém toan c6 thé duoc thuc hién thong qua cic phuong phip chon miu da
biét: Chon mau ngﬁu nhién, chon mau hé théng, chon miu theo don vi tién
te. ..

- Kiém toan vién tién hanh kiém tra, ddi chiéu céc tai liéu mot cach chi
tiét.

Mit khac do tin cdy cua tai liéu phu thudc vao ngudn gbc cia bing
ching; céc tai lidu bi nguoi cung cap sira chira, tiy s6a, gia mao lam mat tinh
khach quan. Nén kiém toan vién cin c6 sy kiém tra, xdc minh thong qua cac
phuong phap k¥ thuat khac.

4. Quan sat

La viéc theo doi mdt sy hi¢n tuong, mot chu trinh hodc mét thu tuc do
nguoi khac thuc hién. Viéc quan sat dugc thuc hién boi cac gidc quan cua
kiém toan vién nham danh gia mot pham vi l6n céc su vi¢c.Vi du, kiém toan
vién quan sat viéc kiém ké thuc té hodc quan sat cac thu tuc kiém soat do don
vi tién hanh. Bén canh dé dam bao ring bang chung thu thap duoc 1a chinh
xéac kiém toan vién sé& thuc hién phong van ké toan truong vé nhimg sir Iy cua
don vi néu xay ra nhimg sai sot vé su chénh léch gitta s6 sach ké toan voi
kiém ké thuong ky. Hay cia giam dbc dbi voi nhitng sai sot trong hé théng
kiém soat noi bo. Khi tién hanh ki thuat quan sat dé thu thap thong tin quan

sat kiém toan vién cin phai thuong xuyén ghi chép cac thong tin quan sat
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dugc cung voi nhitng nhan xét, danh gia. Viéc quan sat thuc té s& cung cap
cho kiém toan vién c6 mot cai nhin vé thyc thi cong viéc tai doanh nghiép,
nhung no chi dang & thoi diém diém quan sat ma khong chac ¢6 thuc hién tai
thoi diém khac khong.

K¥ thut xac minh tai liéu rat hitu ich trong nhiéu phan hanh cta cudc
kiém toan bang chimg thu dugc dang tin cdy, tuy nhién ban than bang chimg
chua thé hién tinh ddy du ciia bang chimg do vay can két hop véi cac ki thuat
khac. Mét khac, tinh hi€u qua cia né con phu thudc vao yéu td chu quan do
la trinh d6 va kinh nghi¢m cua kiém toan vién.

5. Phong van

Phong van 1a viéc tim kiém thong tin tir nhimg ngudi co hiéu biét bén
trong hodc ¢ bén ngoai don vi. phong van duoc thuc hién bﬁng 161 n6é1 hoac
van ban s& cung cdp nhimg thong tin chua c6, hodc nhimg thong tin bd sung
dé cung ¢ cac bang chimg di co.

Qua trinh phong van thudng bao gém ba giai doan: Lap ké hoach
phong van, thuc hién phong van, két thiic phong van. Pugc thé hién theo so
do:

Lap ké hoach cho cudc phong van
N2
bat cau hoi
%
Nghe tra 101 cau hoéi
N%
Danh gia tra 161 cau hoéi
N2
Ho1 thém cau hoi
N%

Toém tat nhitng diém chinh
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N2

Ghi chép vao tai licu lam viéc

Giai doan Idp ké hoach: kiém toan vién phai xac dinh muc dich, noi
dung, dbi teong phong van, thoi gian dia diém phong van. Kiém toan vién
chuan bi cdu hoi cho qua trinh phong van dé phu hop véi muc tiéu kiém toan
nham thu duoc bang chimg kiém toan c6 chat lwong cao nhat, tranh su ling
phi thoi gian cho viéc phong van.

Thye hién phdng vdn: kiém toan vién gidi thiéu 1y do cudc phong vén,
trao d6i vé nhung trong diém da xac dinh. Trong giai doan k¥ thuat néu cau
hoi 1a rét quan trong. Cac cau hoi can ng:fm gon, dé hiéu, ding muc dich, tao
tam 1y thoai mai cho nguoi tra 16i. Kiém toan vién thudng dung hai loai ciu
hoi co ban d6 1a cau hoi “déng” va cau hoi “mo”. Cdu héi “md” giup kiém
toan vién thu dugc ciu tra 10i chi tiét va day du; duoc st dung khi kiém toan
vién muén thu thap thém thong tin. Thudng dung cum tir “thé nao”, “céi gi”,
“tai sa0”?. Cdu hoi “déng” gi6i han cau tra 10i ciia ngudi phong van, duoc sir
dung khi kiém toan vién mudn xac nhdn mot van dé da nghe hay biét. Cac tu
khoa thuong diung: “cé hay khong”, “toi biét rang”.Bén canh d6 kiém toan
vién can phai néu thém nhiing nhan xét tom tat, diéu nay s& gitp cho kiém
toan vién luén hudng cudc phong van theo van dé minh mong mudn. Trong
mot s trudng hop kiém toan vién s& dat thém cau hoi cho nguoi dugc phong
van dé thu thap thong tin. Nhimg cau hoi thém nay cho biét sy am hiéu cua
kiém toan vién ddi v6i nhimg gi d6i twong phong van trinh bay.

Két thuc phong van: kiém toan vién chu ¥ dén trinh do ciia nguoi
phong van dé rat ra két luan dang dan trén co s& bang chung thu dugc phuc
vu cho muc dich kiém toan. Kiém toan vién thudong két lyan timg phan va
cudi cing 1a tom tit phan cac diém chinh.

Tuy nhién bang chtng thu dugc tir ki thuat nay c6 do tin cay khong cao

mang tinh chii quan vi di tugng phong van chii yéu 1a nguoi trong don vi;
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chat lugng bang chimg ciing phu thudc vao trinh do hiéu biét ciia ngudi dugc
hoi. Phuong phép nay thyc hién chu yéu cang cb cho cac phuong phéap khac.

6. Ky thudt tinh toan

La viéc kiém tra chinh xac vé mit toan hoc cua sd liéu trén chung tur, )
ké toan, Bao cdo tai chinh va cac tai liéu lién quan khac hay viéc thuc hién
cac tinh toan doc 1ap cua kiém toan vién. Phuong phap dugc kiém toan vién
ap dung kha pho bién trong cac cudc kiém toan nham thu thap bang chimg vé
tinh chinh x4c sb hoc cua cac khoan muc trén BCTC khi thuc hién kiém tra
chi tiét s6 du cua cac khoan myc. Théng qua viéc cong don cac sb du, sb phat
sinh theo thang, quy cia timg tai khoan theo ddi tmg bén No, bén Co6 dé xéc
dinh s6 du cudi ky cua cac tai khoan dugc kiém tra. Kiém toan vién con thu
thap bang chung vé sy chinh xac cia cac phép tinh trén hod don, phiéu nhap,
xuét kho,... Cac sd liéu sau khi dung ky thuét tinh toan loai sé& duoc ddi chiéu
voi b lidu trén cac sd chi tiét, sb téng hop . Néu ¢6 su chénh 1éch kiém toan
vién can phong van ké toan truong, ké toan phu trach timg phan hanh dé tim
hiéu ro nguyén nhan cua sy sai s6t nay. Cac bang s6 liéu duoc coi 1a mot bang
chtng vé su chinh xac cta sd lidu trén Bao cdo tai chinh cua don vi. Ky thuat
nay chi quan tdim dén tinh chinh xac thuan tuy vé mat sé hoc khong chil y dén
su phu hop cua phuong phdp tinh duge ap dung. Do d6 k¥ thuat nay thuong
duoc 4ap dung cung véi cac ki thuat khac.

Uu diém cua k¥ thuat nay 13 thu duoc bang chimg c6 k¥ thuit cao vé
mit sé hoc, song nd con c¢d nhiéu cac phép tinh va phan bod d6i khi kha phirc
ta, ton thoi gian dac bi¢t 1a cac cude kiém toan co quy mo 16n, loai hinh da

dang...

7. Ky thudt phan tich
La viéc phan tich cac s liéu, thong tin, cac ty sudt quan trong, qua do
tim ra nhitng xu hudng, bién dong va tim ra méi quan hé c6 mau thuan voi

cac thong tin c6 lién quan khac hodc c¢d su chénh Iéch 16n so véi gia tri du

33



PDié an mén hoe

kién. Py 1a k¥ nang bao chum nhat dé khai thac bang ching kiém toan trong
tat ca céac giai doan kiém toan: Giai doan lap ké hoach, giai doan thuc hanh,
giai doan két thiic kiém toan. Va ap dung doi véi tat ca chu trinh kiém toan tai
chinh.

Phan tich 1a mot kha ning cha yéu cua kiém toan vién dé tim ra quan
hé bat thuong hay nhiing thay doi trong thyc té khi tién hanh thiét 1ap cac gia
thiét vé su lién hé gitra cac s6 liéu, udc tinh sb liéu can kiém tra va so sanh
voi sd luong thuc té. Poi véi mot sd muc tiéu kiém toan nhat dinh hodc sd du
tai khoan nho, chi ki thuat phan tich thdi ciing du bang chung. Tuy vay, d6i
v6i hau hét truong hop, viéc co thém bang chimg ngoai ky thuat phan tich
cling can thiét thao min quy dinh bing ching c6 gia tri va diy du. Ky thuét
phan tich cling dugc yéu cau doi véi cho céc hop déng vé dich vu xem xét lai.
Cac phan tich thudng str dung gom:

So sdnh giita cdc ky: kiém toan vién so sanh cac thong tin tai chinh ky
nay so v&i ky trude hodc gitta cac ky voi nhau. Cu thé: so sanh giua cac sb
du, s6 phat sinh cta cac tai khoan cin xem xét giira cac ky v6i nhau. Thi du,
qua trinh so sanh ty 18 s6 du trong ndm hién hanh véi nam trude d6, phan tich
xu huéng bién dbi cua chi phi ban hang cta doanh nghiép, néu chi phi nay
tdng trong nhitng nam trudc cung voi muc tang theo ty 1€ doanh thu thi c6
nghia doanh thu ban hang tiang dan t4i chi phi ban hang ting theo, néu doanh
thu khong ting ma chi phi ban hang ting thi kiém toan vién phai dat su nghi
ngd vé tinh hop 1y cac khoan chi phi, cin thu thap bang chiung dé dua ra két
luan.

Nhuoc diém cua ki thuat nay chi ap dung dugc cac thong tin co thé so
sanh dugc tuc 1a cac chi tiéu khoan muc cé cung ndi dung va phuong phap
tinh . Ngoai ra khong thé xic dinh dugc chinh xic anh hudng cia cic tac
dong do hoat dong khac hodc moéi truong cua don vi vuon ra khoi thoi diém

so sanh.
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So sanh gitta gia tri thuc 1é véi gia tri hach toan: So sanh cac chi ti€u
gitra cac s6 liéu thuc té véi sb hach toan hay ké hoach, ngan sach 13 co s¢ dé
do ludng va danh gid rai ro hoat ddng. Theo d6 kiém toan vién cé thé thiy rd
duogc sai sot trong bao cao tai chinh hodc nhitng bién dong 16n vé san xuét
kinh doanh can xem xét thim dinh. Thi du, su chénh 1éch qua 16n gitra gia
thanh thuc té véi gia thanh ké hoach , gifra gia tri thuc té vois ké hoach. ..

Khi sir dung phuong phap nay, kiém toan vién xac dinh xem du toan da
duoc 1ap mot cach xac dang hay chua, va c6 muc tiéu hop 1y hay khong. Néu
ngan sach 1ap mot cach cung nhéc, khong hop 1y thi phai xem xét lai.

So sanh s6 thuc té ciia don vi so véi chi tiéu binh qudn cia nganh:
Thong thuong, trong pham vi nhat dinh cac chi tiéu cua don vi duoc kiém
toan c6 su twong dong voi cac chi tiéu vé muc loi nhuan, hé sd quay vong
von, hang ton kho, hé sd gia thanh. Ngudn gbc tir bén ngoai cua sd lidu
nghanh 1am cho no tré thanh mot thude do tin cdy hon 1 so sanh don thuan
voi s6 du toan hodc cac tiéu chuan do don vi kiém toan dit ra.

Tuy nhién, chi ti€u cua nganh thuong la cac chi ti€u trung binh va dua
trén mot pham vi rong cac muc hoat dong co thé xay ra, chira dung nhung yéu
t6 khong dong déu gitta cac don vi. Do do, so sanh véi cac chi tiéu cua
nghanh khong thé két luan hoan toan dugc can phai phan tich va giai thich can
than cac yéu td thudc vé quy mé,cach thic t6 chirc quan 1y, phuong phap
hach toan khac nhau gitra cac don vi trong nganh.

So sanh dya vao méi lién hé giira cdc tai khoan: Hé théng thanh toan
lam cho cdac tai khoan tu dong lién hé lai v&i nhau. Thi du : Tai khoan chi phi
131 vay c6 khép dugc véi tai khoan von vay. Ngoai ra, mot vai tai khoan cé
thé lién hé theo cach khac. Gia sir chi phi hoa hong c6 thé 1a mot ty 1& phan
tram cu thé ctia doanh thu va cac khoan ng kho doi khong thé vuot qué doanh
thu ban hang tra cham. Bang cach kiém tra méi quan hé qua lai giita cac tai

khoa, kiém toan vién co6 thé phat hién céc sai sot thudc veé xur 1y ké toan.
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So sdanh véi sé liéu hoat dong: Cac sb lidu do bd phan diéu hanh hoat
dong dua ra cac théng tin c6 gid tri so sanh voi cac sb liéu cua bao cao ké
toan. Vi du: SO luong nhan vién so sanh véi sb tién luong, khoi luong san
pham so sanh vé&i gia thanh... Cac gian 1an nhu ghi nhan hang t6n kho vuot
qua kha ning san xuét, chi phi luong vuot qua san lugng tiéu thu cé thé phat
hién bang phuong phap so sanh nay. Tham chi ngay tir khi khong c6 nhiing
gian 1an d6, phuong phap kiém toan nay van giup kiém toan vién xac dinh
chat luong cua hé théng kiém soat ndi bd va bd may ké toan don vi

So sanh véi sé liéu kinh té: Bang canh so sanh céc sb liéu tong hop vé
hoat dong ciia don vi duoc kiém toan véi sé liéu kinh té, kiém toan vién c6
thé danh gia tong thé xu huéng phat trién, cac mdi lién hé, tim ra cac rui ro ¢6
kha ning xay ra cho don vi ma c6 thé bé qua, cho phép danh gia muac do hop
ly téng thé cua don vi. Vi du: so sanh muac ng kho doi cia mot doanh nghiép
voi1 tinh trang thi truong ma nd hoat dong ta cod thé danh gia dugc muc do
hoat dong ctia no.

So sdnh véi cdac s6 liéu phi tai chinh: Céc so canh phi tai chinh va xu
huéng thuong co gia tri véi kiém toan vién nhu: muc thay doi nhan vién, so
liéu thong ké san xuat, cung cap mot quan diém toan dién vé don vi duoc
kiém toan. Cac thong tin nhu vy ludn bd sung tinh xac dang cho cac thong
tin tai chinh. Céc thong tin c6 ngudn gdc tir bén ngoai cac dir lidu nganh hodc
kinh té c6 bo sung hiru ich cho thu tuc phan tich. Vi du: Pbi véi mot dbi
tugng kiém toan thudc nganh dich vu du lich, thi sy thay ddi thoi tiét sé c6 gia
tri khi kiém toan vién danh gia tinh hop 1y ctia nhimg bién d6i doanh thu.

Vi du: Khi tién hanh phan tich cac khoan muc doanh thu, kiém toan
vién tién hanh xem xét sd luong ton dau ki va cudi ki tir cac ban ké thanh
phém, sb lugng hang nhap, hang ban bi tra lai, xem xét cac chinh sach gid ban
clia cac loai hang héa... Sau d6 kiém toan vién tién hanh so sanh cac gié tri
trén tai cac thoi diém dau ki va cudi ki, so sanh doanh thu dat duoc gitra cac

ky ké toan. Pong thoi kiém toan vién cling tinh toan cac ty suit tai chinh dé
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c6 can cu cho viéc danh gia tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép. Dya trén
viéc phan tich d6 néu thay c6 su bién dong 16n hay bat thuong thi kiém toan
vién tién hanh kiém tra, xem xét cac khoan muc gay ra su bién dong bat
thuong d6i chiéu gitra cac s lidu trén cac s6 sanh ké toan véi chimg tir phét
sinh, tinh toan lai cac khoan muc c6 bién dong so sanh chiing v6i két qua kinh
doanh cta don vi dugc kiém toan. Néu nhu sd liéu trung khop thi cé thi co
nghia 13 muc tiéu kiém toan di dat dugc, chimg t6 doanh thu cta don vi dugc
kiém toan pha anh trén bao cdo tai chinh 13 trung thu va hop 1y. Con néu ¢ su
chénh 1éch thi kiém toan vién sé& tién hanh kiém tra, tim hiéu nguyén nhéan cua
su chénh léch do.

Thu tuc phan tich dugc sir dung rong rai dé danh gia thong tin nham thu
thap bang chimg kiém toan. Chung duoc coi la phuong phap hiéu qua cao, chi
phi thap, thoi gian thu thip it nhung bang ching lai ¢ tinh chinh séc cao va
c6 gia tri s liéu ké toan thé hién tinh bao quat va khong roi vao cac nghiép vu
cu thé. Khi mét thi tuc phéan tich khong néu 1én dugc nhiing bién dong bat
thuong thi c6 nghia 1a kha nang sai pham cua cac khoan muc nay dugc danh
gia 1a khong trong yéu c6 thé bé qua. Do d6, hau hét kiém toan vién thay thé
cac k¥ thuat khac bang cac k¥ thuat phan tich bat ctr khi nao co thé lam duoc.
Néu co thé thay thé hodc giam bdt sy sac minh bang phan tich thi chi phi s&
giam dang ké. Tuy nhién khi 4p dung k¥ thuat nay kiém toan vién can luu ¥
téi mot sd diém:

e Modi quan hé giira cac chi tiéu duoc so sanh: viéc phan tich s& khong
c6 ¥ nghia khi cac chi tiéu phéan tich khong c6 mdi quan hé. Ngoai ra ki thuat
nay chi ap dung ddi véi cac chi tiéu dong chat vé nodi dung va phuong phap
tinh.

e Dbi véi nhitng khoan muc hay chi tiéu trong yéu, hay hé théng kiém
soat ndi bd yéu kém, kiém toan vién khong thé chi sir dung k¥ thuat phan tich

don thuan ma can két hop cac k¥ thuat khac dé tim dugc bang chung.
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e Danh gia chénh 1éch khi phan tich s& 1a sai 1dm néu kiém toan vién
khong hiéu biét gi vé nhig mirc chuan nghanh kinh doanh cia don vi dugc

kiém toan.
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Két luan

Thé ky 21 12 mot thé ky cta hoi nhap qudc té vé kinh té vé thuong mai,
dau tu tai chinh. Sy hoi nhap tao thanh mdt thi trudong chung quéc té no
khong con chi mang tinh qudc gia. Viét Nam dang chu dong va tich cuc van
dong dé tham tién trinh nay. Mudn hoi nhap thi trude tién Viét Nam phai cai
cach dugc thi tuc hanh chinh va hé thong luat doanh nghiép sao cho phu hop
v6i thong 16 quéc té. Va cai cac ddi méi cong tac ké toan ciing dang 13 mot
doi hoi khach quan trong qua trinh hdi nhép.

Hé théng nganh kiém toan Viét Nam con non tré, méi duoc hinh thanh
con ¢ nhiéu kho khin, song n6 ciing ké thira duge nhitng kinh nghiém cia
cac nudc ¢6 nganh kiém toan phat trién, Véi mot hé thdng chuidn myc dang
duoc hinh thanh dwa trén nhitng 1y luan chung ctia kiém toan qudc té do 1a co
hoi thuan loi tién t6i qua trinh hoi nhap. Song khi hoi nhap doi hoi cong ty
kiém toan vién phai thich tmg moi diéu kién méi mot méi truong kiém toan
canh tranh khdc liét, véi nhiing hing kiém toan tén tudi. Va chi c6 chét lugng
kiém toan tot thi cac cong ty kiém toan Viét Nam mai c6 thé canh tranh thanh
cong.

Pé cho cudc kiém toan thanh cong thi doi hoi cac cong ty kiém
toan phai c6 nhimg phuong phap thu thap bang chimg kiém toan thich hop dé
thu thap nhitng bing ching c6 d6 tin cdy cao va phu hop. Bé lam duoc diéu
nay thi khong cé gi khac 13 ning cao trinh d6 kiém toan vién. Nang cao tinh
hitu hiéu cta cac ky thuat thu thap bang chimng.

Mot s6 nhan dinh ciia em vé thuc té phwong phap thu thap bing
chirng kiém toan tai Viét Nam:

Phwong phdp phan tich: thuc té trong qua trinh céc cong ty kiém toan
da thuc hién cac tha tuc phan tich. Tuy nhién viéc dp dung thu tuc phan tich
con han ché nhat dinh trong da phan cac cong ty kiém toan Viét Nam. Cu thé
1a cac kiém toan vién thuong sir dung cac thir nghiém chi tiét hon 1a phat trién

thii tuc phan tich. Viéc phan tich trong nhiéu truong hop khong thuc hién
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trong hd so kiém toan ma chi thuc hién “trong dau” kiém toan vién, diéu nay
han ché vé viéc kiém soat va danh gia vé thi tuc phan tich. Trong giai doan
lap ké hoach va hoan thanh kiém toan thu tuc phan tich chua dugc chu trong

dang muc.

Huéng giai quyét: Cac cong ty nén danh thoi gian xay dung mot sd chu

trinh phan tich bao gdom:

- Pham vi dp dung thu tuc phan tich trong tung giai doan cua quy
trinh kiém toan: Lap ké hoach, Thuc hién kiém toan, Hoan thanh
kiém toan.

- Phuong phép phan tich trong ting giai doan cia qua trinh kiém
toan. Cu thé 14 trong ting giai doan can xac minh cac phuong phap

phan tich cho tirng khodn muc trén Bao céo tai chinh.

Phwong phdp giri thu xdc nhdn: Viéc thu hoi thu xac nhan con chim
chap nhat 13 khi bén x4c nhén 1a cac cong ty Viét Nam, thoi gian ¢ thé nhan
duogc thu tra 11 co thé kéo dai trong khoang 15 tdi 20 ngay. Tao nén chi phi
khé 16n cho cudc kiém toan, Bén thu ba thuong coi viée tra 101 thu xac nhan
khong phai la trach nhiém cua cong ty, Ho thich thi tra 161 khong thich thi théi
cong viéc d6 du sao cling chang anh hudng téi hoat dong kinh doanh cua ho.

Giai phap: Cac kiém toan vién chi nén gri thu xac nhan cho bén thir ba
1a ngan hang, s& thué ( nham xac dinh nghia vu cta cong ty d6i véi nha nude)
hay giri thu d6i voi cac cong ty nudc ngodi va cac cong ty Viét Nam co uy tin
16n. Con céc truong hop khac khi khong that su can thiét kiém toan vién cé
thé str dung cac phuong phéap thu thap khac thay thé. Nhu:tht tuc phan tich,
thu tuc tinh toan lai...

Thii tuc tinh todén lgi: Tai Viét Nam viéc tinh toan lai cia kiém toan
vién con hét strc thu cong, chi méi c6 VACO co6 to1 phén mén kiém toan, viéc
tinh toan phan bd cac khoan muc nhiéu khi rat kho nhat 1a nhitng cudc kiém
todn c6 quy mo 1on.

Huéng giai quyét: Hoi kiém toan Viét Nam, cac cong ty kiém toan 16n
nén dau tu dé tao nén phan mén kiém toan Viét Nam, tiép thu trén nén tang

phan mén ki€m todn quéc té, dinh hudng theo chuan muyc kiém toan Viét
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Nam, chi khi d6 cac cong viéc cta kiém toan vién moi c6 thé giam dang ké,
b6t sy cang thang cong viée cho kiém toan vién, giup ho thu thap dugc nhiing
bang chimg co6 chat luong cao hon. Py ciing 1a mot cong viéc kho khin dbi
v6i mot cong ty kiém toan nhung véi mot hé thong cac cong ty kiém toan
Viét Nam hién nay thi cong viéc s€ khong that du khoé khan.

Thiee hién phéng van: chi méi thyuc hién phong van d6i voi ca nhan bén
trong cong ty, can phong vin md rong hon nita ra ngoai pham vi cong ty
nham thu thap duoc nhitng bang ching co tinh kha thi hon.

Kiém ké vdt chat: Trong thuc té, nhiéu cong ty kiém toan dugc moi sau
khi don vi kiém toan da kiém ké xong. Tao nén sy rai ro kiém toan rat 1én va
12 mot trong nhimg yéu td tao ra sy khac biét vé ky vong giita kiém toan vién
va nhimg nguoi quan tam. Mot sé mit hang khi vé ta dugc coi 1a méi nhung
né da sir dung bén nudc ngoai nhidu nim song van dugc tinh gid mdi, nd con
rat méi d6i v6i Viet Nam. Kiém toan vién luc nay thyc hién k¥ thuat kiém ké
chi dat duwoc mirc chinh xac twong ddi ma thoi.

Giai phap: Kiém toan vién can két hop véi cac phuong phéap khac dé
phat hién ra cac gian lan stra chita s6 sach cho phu hop véi tinh hinh thyc té
hang t6n kho... cac thu tuc trg ¢ thé 1a thu tuc phan tich, phan tich giira cac
nam, hay dau ky va cudi ky... Cling nhu vay nham sac dinh ding gia cac thiét
bi nhiém khau cta nudc ngoai can yéu ciu nha nude c6 mot chuan muc dinh
gia hop Iy nham hd tro dé viéc kiém toan dién ra chinh xac hon.

Xdc minh tai liéu: Bang chimg qua viéc xac minh tai liéu chiém mot
luong 16n va viée nd co dang tin cay khong phu thudc rat nhiéu vao hé thong
kiém soat ndi bod cla cong ty c¢o hi¢u lyc hay khong. Tai Viét Nam cac cong
ty hoat dong thuong khong c6 hé thdng kiém soat noi bd néu co thi hé théng
kiém soat noi bd thuong khong c6 hiéu luc nén chat luong bang chimg thu
thap & phuong phdp nay thuong kém, khong c6 dg tin cdy cao. Nhung céc
cong ty kiém toan van thuong dung cac bang ching nay dé dua ra két luan

cua minh nham giam chi phi ki€ém toan va gay nhiéu rai do cho céc doi tuong

41



PDié an mén hoe

quan tAm tdi bao cdo ké toan. Nha nude can thyc hién ap dung viéc thanh lap
cac hé thong kiém soat noi bd ddi vai cac cong ty nha nudc va cac cong ty tu
nhan 1én, can dua ra chi tiéu hiéu luc ddi vé&i cac hé théng kiém soat 1a mot
murc danh gia hoat dong trong cong ty do.

Quan sat: Viéc quan sat chi dat dugc két qua tai thoi diém quan sat ma
khong danh gia duoc thoi diém trude va sau quan sat. Vi vay dé dam bao rang
bang chung thu thap dugc 1 chinh x4c kiém toan vién sé& thuc hién phong van
ké toan truéng vé nhimg st Iy ciia don vi néu xdy ra nhiing sai sot vé su
chénh léch gitta s6 sach ké toan véi kiém ké thuong ky.... Hay ctia giam ddc
d6i voi nhitng sai sot trong hé théng kiém soat noi bo.... tir d6 rat ra nhiing
nhan dinh twong ddi vé qua trinh hoat dong cta cong ty duoc kiém toan.

Qua trén 1a mot sé nhan xét ciia em vé tinh hinh thu thap bang chung
tai cac cong ty kiém toan Viét Nam. Tuy nhién véi kién thirc con han ché va
thoi gian c6 han nén bao céo ctia em chi méi dé cap dén nhimg van dé co ban
nhat ciing nhu chi méi dua ra dugc nhitng ¥ kién budc dau va khong tranh
khoi nhirng thiéu sot.

Em xin chan thanh cam on Co gido, thac si Nguyén Hong Thuy, cac
thay c6 gao trong khoa ké toan trudng Pai hoc kinh té Qubc dan da giup do

em hoan thanh bai viét nay.
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