Kiém toan

DE CUONG GIANG DAY MON KIEM TOAN

CHUONG I: TONG QUAN VE KIEM TOAN

Néu 1én khai niém vé kiém tra theo nghia rong va theo nghia hep, thé hién
mot chirc nang thiét yeu trong qué trinh quan 1y diéu hanh mot t6 chirc, mot don vi,
néu 1én khai niém vé kiém soat 1a mot trong nhirng budc thuc hién qua trinh quan ly.
Ttr viéc thyc hién chirc nang klem tra nham mang lai hi¢u qua quan ly diéu hanh, su
phat trién ctia cac loai hinh kinh té va sy ting 1én vé quy mo hoat dong cua cac don vi,
su tham gia ctia nhiéu nguoi, nhiéu thanh phan trong viéc gop von cho mot don vi,
mot cong ty dan dén su ra doi nhu cau can c¢6 mot to chuc trung gian va c0 trach
nhiém dé dua ra y kién vé cac hoat dong kinh té, tai chinh théng qua s6 liéu ké toan
ctia mot t6 chue, tir 46 nganh kiém toan di hinh thanh.

I. Pinh nghia vé kiém toan

C6 nhiéu dinh nghia vé kiém toan, nhung dinh nghia sau duoc chép nhan
rong rai: “ Kiém toan 1a mot qua trinh thu thap va danh gia bang chimg vé nhiing
thong tin dugc kiém tra nham xac dinh va bao cdo vé mirc do phu hop gitta nhing
thong tin d6 véi cac chuan muyc di dugc thiét 1ap. Qua trinh kiém toan phai duoc thuc
hién boi cac kiém toan vién du nang luc va doc 1ap.”

Céc thuat ngit trong dinh nghia néu trén duoc hiéu nhu sau:

- Thong tin dugc kiém tra c6 thé 1a cic bao céo tai chinh, t& khai thué,
quyét todn ngan sach. Két qua kiém todn s€ gilip cho nguoi sir dung danh gia do tin
cdy cua cac thong tin nay.

- Céc chuan muyc duoc thiét 1ap 1a co so dé danh gia cac thong tin dugc
kiém tra, ching thay d6 tuy theo thong tin duoc kiém tra. Vi du nhu d6i véi viéc kiém
toan béo céo tai chinh kiém toan vién dua vao chuin muc ké toan hodc ché d6 ké toan
hién hanh, con kiém toan to khai thué thi chuan muc dé danh gia la Luat Thué.

- Bang chimg kiém toan 13 céc tai liéu thong tin dé chimg minh cho ¥ kién
cua ki€m toan vién.

- B4o c4o 1a vin ban trinh bay y kién cua kiém toan vién vé cac phuong
dién ma nguoi st dung quan tam

- Kiém toan vién du ning luc va doc lap 1a nguoi da dat dugc tiéu chuan
chét luong nghe nghiép nhim dam bao cudc kiém toan co chat luong, con tinh doc 1ap
thé hién nham dam bao su khach quan trong qua trinh kiém toan cua kiém toan vién.
II. Phan loai kiém toén:

Co 2 céch phan loai: Phan loai theo muc dich cudc kiém toan va chu thé
cudc kiém toan

1) Phén loai theo muc dich cudc kiém toan, cé 3 loai:
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a) Kiém toan hoat dong: La viéc kiém tra va danh gia vé su hitu hiéu va tinh hiéu qua
ddi v&i hoat dong cua mot bd phan, mdt du an, phuong an, mot quy trinh, tor dé co
nhitng dé xuat vé bién phap cai tién.

Péi tugng ciia cudc kiém toan nay rat da dang, nén né khong cd chuan
muc chung dé danh gia. Cac chuan muc d6 c6 thé 1a muc dich yéu cau khi dua phuwong
an, mdt du an, mot quy trinh di vao hoat dong. Két qua kiém toan phuc vu cho ban
than don vi dugc kiém todn

b) Kiém ton tuin thi: La viéc kiém tra nham danh gia mtrc do chap hanh mot quy
dinh nao dé cua don vi duge kiém toan. Chuan muc duoc sir dung dé danh gia co thé
1a cac van ban phap 1y, cac luét thué... Két qua cudc kiém toan phuc vu cho su quan 1y
clia cac cip co tham quyén.

¢) Kiém toan bao cdo tai chinh: La viéc kiém tra va dua ra y kién vé sy trinh bay
trung thuc va hop ly cia BCTC cta mgt don vi. Do viéc 1ap BCTC bat budc phai tuan
thu cac chuan muc ké toan va ché do ké toan hién hanh nén chuan muc dung dé danh
gia trong cudc kiém toan 1a cac chudn muc ké toan va ché do ké toan hién hanh.

Két qua cudc kiém toan phuc vu cho don vi, cho nha nudc cac co6 dong,
nha dau tu, ngan hang....

2) Phén loai theo chii thé cudc kiém tosn, c6 3 loai:

a) Kiém toan ndi bd: 13 loai kiém toan do nhéan vién cua don vi thyc hién, ho c6 thé
thuc hién ca 3 loai kiém toan (Hoat dong, tuan thi, BCTC). Dé hitu hién thi bo phan
kiém toan ndi bd trong cong ty phai doc lap véi cac bo phan khac. Thong thudng,
kiém toan ndi bo c6 thé dam trach nhitng cong viéc nhu: Kiém tra vé thiét ké va van
hanh cua hé théng KSNB dé c6 kién nghi hoan chinh; Kiém tra thong tin hoat dong va
thong tin tai chinh; Kiém tra tinh hiéu qua cua mdt hoat dong; kiém tra tinh tuan thu
phap luét va quy dinh ndi1 bo.

b) Kiém toan nha nwéc: La hoat dong kiém toan do céc cong chirc ctia nha nudc tién
hanh va chu yéu thuc hién kiém toan tudn thit nhu xem xét viéc chap hanh phap luét &
moi don vi, dbi v&i cac don vi st dung kinh phi 1a ngan sach thi kiém toan nha nudc
c6 thé thue hién kiém toan hoat dong va BCTC.

¢) Kiém toan ddc 1ap: La loai kiém toan dugc tién hanh bdi cac kiém toan vién thudc
nhirng t0 chuc kiém toan doc 1ap. Ho thuong thuc hién kiém todn BCTC va tuy theo
khach hang ho con thuc hién cac dich vu ki€ém toan hoat dong, tuan thu, tu van vé ké
toan, thué....

I11. Kiém toan vién va cong ty kiém toan.

1. Kiém toan vién. Yéu cau chung ddi v6i mot kiém toan vién la:
- Puoc dio tao vé ké toan & 1 trinh d6 nhét dinh
- Pi ¢6 kinh nghiém thyc tién vé kiém toan

- Trang tuyén mot ky thi cap quoc gia vé kién thue ké toan, kiém toan
va luat co lién quan.......

O My, canada, trung qudc goi 1 ké toan vién cong chimg
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O Anh, Scotland goi l1a giam dinh vién ké toan
O Phap goi 13 chuyén vién ké toan
O Viét Nam goi la kiém toan vién doc 1ap.

7 Theo Nghi dinh 105/2004/ND-CP, quy dinh kiém toan vién phai cé tiéu
chuan nhu sau:

-Co phém chét, dao duec, trung thuc liém khiét....

- C6 bang cir nhan chuyén nganh Kinh té - Tai chinh — Ngan hang, hodc
chuyén nganh ké todn kiém toan va thoi gian cong tac thyc té vé tai chinh ké toan tur 5
nam hoac lam trg 1y kiém toan vién tr 4 nam tr¢ 1€n.

- C6 kha nang ngoai ngir va tin hoc
- C6 chtng chi kiém toan vién.
2. Hinh thirc to chirc va linh vuc hoat dong ciia cong ty kiém toan.

Doanh nghiép kiém toan duoc thanh 1ap va hoat dong theo 3 hinh thirc: Cong ty
TNHH hai thanh vién tr& 1€n, cong ty hgp danh va doanh nghiép tu nhan.

Diéu kién thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép kiém toan theo quy dinh cii
12 doanh nghiép kiém toan duoc thanh 1ap khi c6 it nhat 3 kiém toan vién c6 Chimg
chi hanh nghé kiém toan, trong d6 it nhat 1 trong nhitng ngudi quan 1y doanh nghiép
kiém toan phai c6 Chting chi hanh nghé.

Véi quy dinh méi, doanh nghiép kiém toan chi dugc thanh 1ap khi c6 it nhat 3
nguoi c¢6 Chung chi kiém toan vién, trong d6 c6 Giam dbc hodc Tong giam ddc. Giam
déc hodc Tong Giam ddc neu 1a thanh vién cong ty TNHH, cong ty hop danh thi phai
so hitu it nhat 13 10% vén diéu 1& cong ty. Giam doc hoic Téng Giam dbc doanh
nghiép kiém toan phai c6 thoi gian cong tac thuc té vé kiém toan du 3 nam tro lén...
Trong qua trinh hoat dong, doanh nghiép kiém toan phai thuong xuyén dam bao cé it
nhat 3 kiém toan vién hanh nghé ky hop dong lao dong lam toan bd thoi gian véi
doanh nghiép. Sau 6 thang lién tuc khong dam bao diéu kién ndy doanh nghiép kiém
toan phai ngimg cung cap dich vu kiém toan.

Trach nhiém cta cong ty kiém toan va vo han
Céc linh vuc hoat dong:
- Dich vu xac nhan
- Dich vu ké toan
- Tu van thué
- Tu van quan trj
- Tu van dau tu........
IN1. Lich sir hinh thanh va vai tré ciia nganh kiém toan

1. Trén thé giéi
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Ban dau kiém toan chi ton tai dudi hinh thirc 13 kiém toan tuan thu va kiém
todn nha nudc dé tham dinh tinh chinh x4c ctia cac thong tin tai chinh do nha nudc
thuc hién cling nhu trong ndi bo doanh nghiép.

Tir dau thé ky thir 20, su bung bd cia TTCK nay sinh yéu cau nhan xét vé
murc d§ phu hop cua cac bao céo tai chinh dé cung cap cho bén thur 3, tir d6 hinh thanh
nganh kiém toan doc 1ap nhu ngay nay.

2. O Viét Nam

Hoat dong kiém toan cling dd c6 1au doi nhu kiém toan nha nude va kiém
toan ndi bd. Tuy nhién tir cudi thap nién 80, khi chuyen sang nén kinh té thi truong va
c6 doanh nghiép nudc ngoai xuat hién, nganh kiém toan doc lap ciling timg budc hinh
thanh.

Pau nam 2000, Thi truong chimg khoan Viét Nam hinh thanh, nhu cau
kiém toan ddc lap ngdy cang cao nham cung cap nhitng nhan xét vé sd lidu cac bao
cdo tai chinh dé gitp cac nha dau tu c6 duoc nhirng thong tin dang tin cdy dé quyét
dinh dau tu.

Viét nam da ting budc thé ché hoa hoat dong kiém toéan, cu thé:

7 - Thang 01/1994 ban hanh nghi dinh 07/CP ngay 19/01/1994 vé quy ché
kiém toan doc lap

Thang 07/1994, co quan kiém toan nha nudc truc thuéc Chinh phu duoc
thanh 1ap

Thang 10/1997, B0 tai chinh ban hanh quy ché kiém toan noi bd ap dung
tai doanh nghiép nha nudc theo quyét dinh 832TC/QDB/CBKT

Ngay 30/3/2004 Chinh phti ban hanh nghj dinh 105/2004/ND-CP vé kiém
toan ddc lap.

Hién nay da c6 37 chuan muc kiém toan Viét Nam duogc ban hanh.
IV. Vai tro cia kiém toan:

- Cung cap thong tin tai chinh trung thuc cho cac d6i tuong.

- Gitip han ché nhiing rui ro, ton that cho cac d6i tuong

- Gitp co quan quan Iy nha nudc trong kiém soéat diéu hanh vi mé.

CHUONG II. MOI TRUONG KIEM TOAN

I. Mbi trwong kiém toan
1. Pic diém ciia nghé nghiép kiém toan

Kiém toan doc 1ap thu phi tir khach hang, nhung ngoai viéc phuc vu cho khach
hang, KTV doc lap c@n phai phuc vu cho doi tugng k}léc nhu Nha nu:érg, Nha dau tu,
ngan hang, do vay kiém toan vién doc 1ap 1a mot nghé c6 nhiing dac diém sau:

- Léy lgi ich cua dong ddo nguot st dung lam muyc ti€u ti€éu va muc dich hoat
dong

- Phai c6 tiéu chuan riéng cho ngudi tham gia hoat dong nay
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- Pugc chinh phu cong nhan

- Puoc dao tao co hé théng

- C6 t6 churc nghé nghiép riéng

- Cong khai thira nhan trach hiém d6i voi xa hoi.
2. Moi trwomg kiém toan
Xuat phat tir dic diém trén, moi trudng kiém tdan xuat phat tir nhiéu phia

. -Tuyéu cau cua x4 hoi, yéu ciu hoat dong kiém toan ngdy cang hoan thién

nham cung cap mdt mirc 4o ddm bao cao hon cho cac thong tin dugc kiém toan.

- Turyéu c?u} ctia nha nudc, voi tu cach 1a nguoi quan ly, Nha nudc dua ra
nhitng dinh ché dé giam sat hoat dong ki€ém toan trong khuon kho phép 1y.

- Tur chinh nhirng nguoi hanh nghé kiém toan, thong qua t6 chirc nghé nghiép,
khong ngirng giam sat thanh vién dé nang cao chat lugng cong viéc.
II. CHUAN MUC KIEM TOAN

Chuin myc kiém toan 13 nhimg quy dinh, nhitng huong dan vé cac nguyen tic
va thi tuc kiém toan 1am co s& dé kiém toan vién va doanh nghiép thuc hién kiém toan
va 1am co so dé kiém so4t chat luong kiém toan.

Néi cach khac, chuan muyc kiém toan 1a nhiig quy tic co ban vé nghiép vu va
vé viéc xir 1y cac mdi quan hé phat sinh trong qua trinh kiém toan. Hleu theo nghia
rong, chuan muc kiém toan bao gdm ca nhitng hudng dan va glal thich vé cac nguyén
tac co ban dé cac kiém toan vién c6 thé ap dung trong thyc té, cling nhu dé do ludng
va danh gia cudc kiém toan.

I11. PAO PUC NGHE NGHIEP

La nhiing quy tic dé hudéng dan cho cac thanh vién tmg xu va hoat dong mot
cach trung thuc, phuc vu cho lg1 ich chung cua nghé nghiép va cua xa }1@1. thong
thuong cac quy dinh sau ddy dugc quy dinh trong nghé nghi€p cua kiém toan vién doc
lap:

- Chinh truc:
- Khéch quan
- Boc lap
- Bao mat
- Chap hanh chuan myc kiém toan
- Trinh d6 nghiép vu
- Tu cach nghé nghiép
IV. TRACH NHIEM CUA KIEM TOAN VIEN PQOC LAP

1. Poi véi cac sai pham ciia don vi.Doi v6i truong hop kiém toan bao c4o tai chinh,
trén co s6 bang chimg thu thap duoc qua kiém toan, kiém téan vién dua ra y kién nhan
xét vé sb lidu duoc trinh bay trén bao cdo tai chinh ¢6 phi hop chuian muc hay khong.
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Do vay, kiém toan vién khong chiu trach nhi€ém phat hi¢n va ngan chan cac sai pham,
day la trach nhiém cua ngudi dung dau doanh nghiép dugc kiém toan.
2. Trach nhiém phap ly
- Chiu trach nhiém dan su ddi véi khach hang va dbi véi bén thi 3
- Trach nhi€ém hinh sy
CHUONG 111
KHAI NIEM THUONG DUNG TRONG KIEM TOAN

I. Co sé dén liéu: La nhitng giai trinh ctia nha quan 1y doanh nghiép vé
nhiing khodn muc trén bdo cdo tai chinh. Nhitng co s& dan liéu xuat phat tr cac
nguyén tdc ké toan doi véi ghi chép va bao cao so licu trén BCTC. Co6 3 loai co s¢ dan
liéu:

1. Tinh c6 that: Dam béo tai san, cong no, von chu so hitu phan anh trén
BCTC la that su ton tai, cac nghi¢p vu dugc ghi chép 1a thuc su xay ra, tai san trén ban
can doi k€ toan 1a thude so hitu cua doanh nghiép, cac khoan cong ng phai thuc su ton
tai va nghia vy phai thanh toan.

2. Pi tinh toan va danh gia: Thé hién cac nghiép vu dugc ghi chép ding
sO lugng, sO tién., tai san, ng phai tra, von chu s¢ hitu, thu nhép va chi phi phai dugc
danh gia ding nguyén tac ke toan.

3. Pa ghi chép va cong ddn: Pam bao moi nghiép vu duge ghi chép diy
du, s6 du dugc xac dinh trén co s& so lieu cac nghiép vu da dugc ghi chép. Bam bao
doanh thu va chi phi dugc xac dinh dang ky.

Kiém toan vién phai danh gia vé co so dan liéu dé tir d6 lap ké hoach kiém
toan

I1. Hé théng kiém soat ndi bo: HTKSNB cua don vi 1a toan bo céc chinh
sach, cac budc kiém soat, thu tuc ki€ém soat dugc thiét 1ap tai don vi nham quan ly va
di€u hanh hoat dong cia don vi nham muc dich: Pi€u khién, kinh doanh c6 hi¢u qua;
Cac quyét dinh va ché d6 quan 1y thyc hién dang quy trinh, gidm sat hiéu qua; ngan
chan va phat hién c4c sai pham va gian 1an; bao v¢ tai san tranh that thoat, 1ang phi.....

HTKSNB duoc thiét lap nham thyuc hién 3 muc tiéu sau:

- Béo céo tai chinh dang tin cdy

- Céc luat I¢ va quy dinh dugc tuan thu

- Hoat dong hiru hi€u va hiéu qua.

I11. Gian l1an va sai sot

1. Gian 1an: La hanh vi c6 chu y ltra dbi, c6 lién quan dén viéc tham o,
bién thu tai san hodc la xuyén tac cac thong tin va che dau tai san. Biéu hién cua gian
lan: Xt 1y chimg tir theo ¥ cha quan, sir d6i, 1am gia chimg tir, tai liéu.; Che dau thong

tin, tai liéu, nghiép vu; Ghi chép nghiép vu khong c6 that.; Ap dung sai nguyén tic ké
toan.
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2. Sai sét: La nhiing nham 1an, khéng mang tinh c¢d ¥, ¢ anh huéng dén
BCTC, bi,éu hién nhu: Lo1 s6 hoc, ghi chép sai, hi€u sai nghi€p vu, ap dung sai
nghuyén tac ké toan.

Cac nhan t6 anh huéng dén gian 1an va sai sot:

- Tinh chinh truc, nang luc, trinh d0 cia nhan vién, nha quan 1y

- Céc suc ép trong don vi

- Yéu kém ciia hé thong KSNB

- Phat sinh cac nghiép vu bat thuong

Trach nhiém ciia kiém toan vién vé gian 1an va sai sét

- KTV phai nhan dinh kha ning xay ra gian 1an va sai sot dé co6 phuong
phap KT phu hop

- Banh gid anh hudng cua nhitng gian 1an va sai sot.

- Néu y kién v€ nhitng anh hudng cta nhitng gian 1an va sai sot trong bao
cdo kiém toan. Tur do c6 thé kién nghi bién phap xur Iy cho ngudi ¢6 tham quyén trong
don vi duoc kiém toan.

IV. Trong yéu va rui ro

1. Trong yéu: La khai niém vé tdm c&, ban chit ctia sai pham ké ca bo sot
cac thong tin tai chinh, hodc la riéng 1¢, hodc la timg nhom, khi ma trong mdt boi canh
cu thé néu dua vao cac thong tin nay dé xét doan thi s& khong chinh xac hoic s& di dén
nhing két luan sai 1am. Trong yéu mang tinh twong d6i

KTV van dung tinh trong yéu nhwu sau:

- Ué6c luong so bo vé tinh trong yéu

- Phan b tinh trong yéu cho ting bd phan

- Udc lugng sai sot trong tirng bo phéan

- U'dc tinh sai sot két hop trén BCTC

- So sanh udc tinh sai s6 tong hop voi ude lugng ban dau
2. Riiro

a) Riii ro tiém tang: La kha ning trong BCTC c6 nhiing sai sot nghiém
trong hay nhing diéu ’khong binh thuong trude khi xem xét tinh hi€u luc cua hé thong
klem soat ndi bo. Kiém toan vién phai thu thap cac thong tin sau dé danh gia rai ro
tiém tang ctia doanh nghiép:

- Ban chét kinh doanh cta don vi

- Nhan t6 anh huong dén nganh nghé ctia doanh nghiép

- Ban chét cua b phan, khoan muc trén BCTC

b) Riii ro kiém soat: La cac kha nang ma hé théng 7kiém soat ndi bd cua
don vi khong phat hién va ngan chdn cac gian 1an va sai sot. Ki€ém toan vién phai tim
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hiéu day du vé hé théng kiém soat ndi bo ctia doanh nghiép dé danh gia mic do rii ro
kiém soat dé c6 phuong phép ki€m toan phu hop.

¢) Riii ro phat hién: La kha ning ma cac budc kiém toan khong phat hién
dugc cac sai sot va gian 1an nghiém trong hién c6 trong s6 du tai khoan hodc cac loai
nghiép vu.

d) Riii ro kiém toan: Néu trong BCTC con ton tai nhiing sai sot va gian
lan nghiém trong ma kiém toan vién khong phat hién ra, do d6 dua ra nhén xét khong
thich hop vé BCTC, lac d6 sé& c6 rui ro kiém toan.

Moi quan hé¢ cac loai rii ro trong kiém toan

- Rui ro tiém tang va rii ro kiém so4t ndm ngay trong chirc nang hoat dong
kinh doanh, méi1 truong quan 1y, cling nhu trong ban chat cac so6 du tai khoan hay
nghiép vu.

- Néu KTV danh gié tot rai ro ti€ém tang va rai ro kiém soat thi han ché té1
da duoc rai ro phat hi¢n va tir d6 giam bat rui ro kiém toan
Mot quan h¢ giira trong yéu va rui ro

Mtrc trong yéu c6 thé chap nhéan duoc tang 1én thi kha nang rui ro kiém
toan s€ giam xudng va nguoc lai. Kiém toan vién phai phan tich rd mdi quan hé nay
trong tirng cudc kiém toan dé c6 phuong phap kiém toan hiéu qua.

V. Bing chirng kiém toan

1. Khai niém: La tit ca cac tai liéu, thong tin do kiém toan vién thu thap
duoc lién quan dén cudc kiém toan va dua vao do dé hinh thanh v kién nhan xét cla
KTV vé céc thong tin dugc kiém toan. Nhu vay, thuc chét cua qua trinh kiém toan la
thu thap bang ching dé lam co s& chirmg minh cho céc s liéu trong BCTC

2. Yéu cau: Bang chung ki€m toan co6 2 yéu cau

- Tinh thich hop: La d¢ tin cay cua bang ching. Khi xem xét van dé nay,
KTV can cha ¥ cac van dé: Nguon goc bang chung; dang bang chung (vat chat; tai
liéu, phong van); HTKSNB t6t thi bang chimg & d6 tin cdy hon; su két hop ctia bang
ching...

- Tinh day du: Thé hién s luong bang chimg can thu thap. Khi thu thip so
lugng bang ching, KTV can luu y: Bo phén nao trong yeu thi phai thu thap nhiéu
bang ching; bo phan nao c6 nhiéu rui ro tiém tang va kiém soat thi thu thap bang
chtng nhiéu hon..

3. Cac phuong phap thu thap bing chirng:
- Déi chiéu gitra s6 sach va thuc té

- Xem xé&t viéc thuc hién KSNB

- Thuc hién xac nhan

- Phong van

- Tinh toan
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- Phan tich méi quan hé tai chinh

- Y kién chuyén gia

- Bing chtng ctia cac bén lién quan
VI. Hoat dong lién tuc

Trong qua trinh lap BCTC, ké toan di can ctr vao nguyén tac hoat dong
lién tuc dé phan anh s6 liéu. Do vay, khi kiém toan BCTC, KTV can cha y dén gia
thuyét hoat dong lién tuc cta doanh nghiép. Néu doanh nghiép bj vi pham nguyén tic
hoat dong lién tuc (co thé bi giai the , pha san trong thoi han 01 nam ké tir ngay lap
BCTC), thi cac s6 ligu trén BCTC can phai diéu chinh. Do vay, trong qua trinh kiém
toan, KTV can phai ch y dén gia thuyét nguyén tic hoat dong lién tuc cua doanh
nghiép dugc kiém toan.

Céc biéu hién doanh nghiép vi pham nguyén tic hoat dong lién tuc ma
kiém toan vién can luu y:

- Biéu hién vé tai chinh nhu: L3 kinh doanh nghiém trong va kéo dai; ty 1¢
tai chinh ddo nguoc; khong kha nang chi tra cac khoan vay; khé khan trong viéc vay,
muon, mua chiu......

- Biéu hién hoat dong: Thiéu cén bd chu chdt; Thi truong bi thu hep, hét
han kinh doanh, nguén NVL can kiét..

q - Biéu hién khéac; Khong dii von theo luat dinh; doanh nghiép bi kién; thay
doi chinh sach phép luat.......

Khi kha nang vi pham nguyén tic hoat dong lién tuc co thé xay ra, kiém
toan vién can phai thu thdp bang chung dé chimg minh, tir d6 c6 nhan xét thich hop
trén bdo cao tai chinh.

VIL Béo c4o kiém toin

La van ban do kiém toan vién lap va cong bd dé thé hién y kién chinh thirc
cua minh vé BCTC ctia mét don vi dugc ki€m toan. BCKT la sdn phdm cudi cung ctia
cong viéc kiém toan.

Cac yéu td co ban ctia BCKT: Dbi tuong cua kiém toan; chuan muc dé
danh gia; chuan myc ki€m todn; cac gidi han vé pham vi; y kién cua ki€ém todn vién.

C6 4 loai bao cao kiém toan dugc kiém toan vién phat hanh:

- BC néu y kién chap nhan toan phan

- BC néu y kién chap nhan timg phan: Bi giéi han vé pham vi hay bat dong
¥ kién

- BC néu y kién khong chip nhan: Nguoc lai ¥ kién chap nhan toan phan

- BC néu y kién tir chdi nhan xét

VIIIL. Ho so kiém toin

La céc tai liéu do kiém toan vién 1ap, thu thap, phén loai, su dung va luu
trir. Tai liéu trong hd so kiém toan dugc thé hién trén gidy, trén phim, anh, trén
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phuong tién tin hoc hay bat ky phuong tién luu trir ndo khac theo quy dinh cua phap
luat.

Hb so kiém toan dung dé:

- Luu trtt nhitng bang ching thu duoc trong qua trinh thuc hién kiém toan
va lam co s& cho viéc dua ra y kién cua kiém toan vién.

- Tro giup cho viéc lap ké hoach va thuc hién cong viéc kiém toan
7 - Tro gitp cho viéc kiém tra, soat xét va danh gia chat luong cong viée
ki€ém toan
- Tro gitp cho viée xir 1y cac phét sinh sau cudc kiém toan.
Yéu cau d6i voi ho so kiém toan:
- Phai c6 dé muc 15 rang, ghi té€n don vi dugc kiém toan, ddi tuong kiém
toan, ky kiém toan.
- Phai c¢6 day du chit ky cia KTV
- Phai duogc chu thich rd ngudn gbe dit lidu
- Phai day du, chinh xac, thich hop

- Trinh bay, sap xép ro rang dé hiéu, khoa hoc
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CHUONG IV
CAC BQ PHAN HQP THANH HE THONG KIEM SOAT NQI BQ

I. Cac by phan hop thanh:

Mic dii c6 khac biét dang ke vé t0 chirc hé thong kiém soat ndi bo gilta céc
don vi ,Vi phu thl:lf)C rrat nhiéu \fé quy mg, tinh chat hoat dC)ng,‘ muc ti€u....cua tung
noi, thé nhung bat ky mét hé thong KSNB nao cling phai bao gom nhitng bo phéan co
ban sau day: Moéi truong kiém soat; Banh gia rui ro; Hoat dong kiém soat; Thong tin
va truyén thong va Giam sat.

1. Mbi trwomg kiém soat:

Phan anh sic thai chung cia mot don vi, né chi phdi dén y thirc kiém soat
cua moi thanh vién trong don vi va 1a nén tang do1 voi cac bd phan khac cua hé thong
KSNB. Cac nhan t6 chinh cia MTKS nhu sau:

a) Tinh chinh truc va gia tri dao dirc va quan diém cua nha quan tri
cao cap:

Su hitu hiéu cia HTKSNB trudc tién phu thudc va tinh chinh tryc va su
ton trong cac gia tri dao durc cua nhimg nguoi lién quan dén qua trinh kiém soat. Dé
dap Gmg cac van dé nay, cic nha quan tri cao cap phai xay dung nhitng chuin muc
chung vé dao dtrc va cu xir dung dan dé c6 thé ngan chian khong cho cac thanh vién
¢ cac hanh vi thiéu dao dtrc hodc pham phap. Muén duoc vdy, nha quan tri cao cap
phai 1a tAm gwong chuan muc trong don vi.

b) Pam bao nang luc:

La dam bao cho nhan vién c6 dugc k¥ ning va hiéu biét can thiét dé thuc
hién nhiém vu.

¢) Uy ban kiém toan.

O céc cong ty lon, ho thanh 13p ra ij ban Kiém toan truc thudc HDQT ma
nhan vién khong phai 1a nguoi tryc tiép di€éu hanh cong ty, c6 nhi¢m vy giam sat vi¢c
tuan thu phap luat, giam sat tién trinh 1ap BCTC........

d) Co céu to chirc

Pé chi dao kiém soat hoat dong cia don vi thi co cau to chic dong vai tro
quan trong. Mot co cau hop 1y s& giup cho qué trinh thuc hién sy phén cong phan
nhiém, sy Uy quyén qua trinh x{r 1y nghiép vu va ghi chép so sach dugc kiém soat
nham ngin ngira moi dang sai pham. Trong thyuc hién nhiém vu, cac nha quan trj cao
cap phai phan dinh quyén han va nhiém vu cia timg bd phan, ddm bao qua trinh hoat
dong dugc thong sudt va dé dang xir 1y trach nhiém khi dé xay ra sai pham.

e) Chinh sach nhan su:
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La cac chinh sach, cac thu tuc cia nha quan ly vé viéc tuyén dung, huan
luyén, b6 nhiém, ddnh gia, sa thai, dé bat, khen thudéng va ky luat nhan vién. Chinh
sach nhan sy c6 anh huong dang ké dén dén su hitu hiéu cia HTKSNT thong qua céc
yéu td6 nhu: Nang luc, chinh truc, va gia tri dao duc.....

2. Danh gia rui ro:

Tat ca cac hoat dong dién ra trong don vi déu co thé phat sinh nhitng rui ro
va kho c6 thé kiém soat tat ca. Do vay, cac nha quan ly phai than trong trong viéc xac
dinh va phan tich nhitng nhan t6 rui ro anh huéng dén muyc ti€u chung. D€ nhan dang
rui ro, nha quan 1y phai xac dinh muc tiéu cua don vi. Trong qua trinh hoat dong, ruii
ro phat sinh anh huéng toan don vi c6 thé 1a: Su d61 maéi k¥ thuat; nhu cau khach hang
thay doi; su cai tién san pham cua doi thu canh tranh; sy thay d6i chinh sach phap luat
cuia nha nudc; su thay doi can b quan ly.....ttr nhitng nhén dinh vé rui ro, nha quan tri
phai phan tich va danh gia anh hudéng cua ting loai rui ro dén hoat dong ctia don vi,
tir d6 c6 thé dua ra nhitng bién phép han ché viéc phat sinh cac rui ro.

3. Hoat ddng kiém soat:

La nhitng chinh sach va thu tuc dé dam bao cho céc chi thi cia nha quan 1y
dugc thuc hién. Cac chinh sach va thu tuc nay giup thuc thi nhitng hanh dong véi1 muc
dich chinh Ia giup kiém soat cac rui ro ma don vi c6 thé mac phai. Mot so6 hoat dong
ki€ém soat nhu sau:

a) Phan chia trach nhiém: Tuc 1a khong cho phép mdt thanh vién nao
duoc gidi quyét moi mac nghi¢p vu tir khi hinh thanh cho dén khi két thuc.Cu thé
khong thanh vién nao dugc kiém nhi€m cac chic nang phé chuan; thuc hién; ghi chép
nghiép vu; va bdo quan tai san. Trong quan ly, doi héi phai tach biét cac chic ndng
sau:

- Bao quan tai san va ké toan

- Phé chuan va bao quan tai san

- Thuc hién nghi¢p vu va ké toan

b) Kiém soat qua trinh xir Iy thong tin va cac nghiép vu

bé thong tin dang tin cdy phai thuc hién nhiéu hoat dong kiém soat nham
kiém tra tinh xac thuc, day da va viéc phé chuan cac nghié€p vu. P61 voi ki€m soat hé
thong s6 sach va chung tur, can cht y cac van de:

- Cac chung tir phai dugc danh s6 lién tuc trude khi st dung.

- Chung tr phai duoc 1ap ngay khi nghi¢p vu xay ra

- Thiét ké rd rang, don gian va c6 thé sir dung cho nhiéu céng dung.

- T6 chirc luan chuyén chimg tir khoa hoc va kip thoi

- SO sach phai dong chic chin, danh sb trang, quy dinh nguyén tic ghi
chép, co chit ky kiém soat....

- T chire luu trit khoa hoc.
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Doi voi viée phé chuan nghiép vu: Can dam bao 13 tit ca cac nghiép vu va
hoat déng phai dugc phé chuan béi mot nhan vién quan 1y trong pham vi quyén han
cho phép. C6 02 loai phé chuin: Phé chuan chung (chinh sach chung) va phé chuan
riéng ( cac phat sinh don 1&, hiém phat sinh).

Trong don vi, phai dam bao c6 sy quy dinh vé viéc xir Iy nghiép vu mot
cach ro rang, hop 1y, dac biét 1a van dé uy quyén xur 1y nghiép vu.

¢) Kiém soat vat chat: La nhitng hoat dong hudng dén viéc bao v¢ tai san
vat chat cia don vi nhu: Tai sadn c6 dugc bao quan va bao v¢ tot khong, nhiing nguoi
nao dugc phép tiép can tai san.....

d) Kiém tra doc 1ap viéc thwc hién: La viéc kiém tra cua bo phan khach
v61 b phan dang thuc hién nghi¢p vu nham dénh gid, cling nhu chan chinh vi¢c tuan
thu cac thu tuc theo yéu cau.

e) Phan tich soat xét lai viéc thuc hién:

Hoat dong nay chinh 1a sy xem xét lai viéc da thuc hién béng cach so sanh
sb liéu thuc té vai sd lidu trong ké hoach va du toan, ky trudc va cac dir li€u co lién
quan. Nho viée soat xét lai ma nha quan 1y s& phat hién nhitng van dé bat thuong
khong nam trong ké hoach hodc du toan. Hodc danh gia nhiing by phan lam dugc va
chua dugc theo muc tiéu dé ra dé c6 diéu chinh kip thoi vé nhiém vu.

4. Thong tin va truyén thong

Thong tin va truyén thong 1a diéu kién Ihong thé thiéu cho viéc thiét lap,
duy tri va nang cao nang luc kiém soat trong don vi thong qua viéc hinh thanh cac bao
c4o dé cung cap thong tin vé hoat dong, tai chinh va su tudn thi....Vai trd chinh 13 hé
thdng ké toan ctia don vi.

Truyén thong 1a mot phan cua hé thong théng tin duoc néu ra dé nhan
manh vai tro cua viéc truyen dat thong tin. Khi x4y dung hé thdng thong tin va truyén
thong, can chl y cac van dé:

- Moi thanh vién cta don vi phai hi€u rd cong vi¢c ctia minh, ti€p nhan
chinh xac céc chi thi cap trén, hi€éu rdo mé1 quan hé vdi cac thanh vién khac.

- Cac thong tin bén ngoai phai duoc ghi nhan mot cach trung thuc, day di.

Ngoai nhimg yéu cau trén, hé théng thong tin ké toan phai dam bao cac
yéu cau sau:

- Xac dinh va ghi chép cac nghi¢p vu cé thuc
- Phan loai nghiép vu mét cach ding dan

- Ghi chép dung gia tri

- Ghi chép dung ky

- Cong bd day du thong tin trén BCTC

Dé dat duoc van dé trén, hai bo phan quan trong 1 chimg tir va s6 sach ké
todn phai dugc quan tdim nghi€m tuc.
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5. Giam sat
Pay 1a khau cudi cuing cia KSNB. La qua trinh ma ngudi quan 1y danh gia
chét luong cia HTKSNB. Piéu nay nham dam bao HT ¢6 duoc van hanh dung thiét ké
hay khong, co can phai chinh sira cho phu hop véi ting giai doan hay khong. Nha
quan ly can thyc hién giam sat thuong xuyén thong qua viéc tiép nhan cac thong tin
hang ngang va giam sat dinh ky thong qua céc cudc kiém toan doc 1ap va kiém toan
no1 bo.

II. Nhirng han ché cia HTKSNB

v ,K,héng c6 mot hé théng kiém spét no1 bo hoan hé}o, ma HTKSNB chi co6
thé han ché t61 da nhitng sai pham. han ché cia HTKSNB xuat phat tir nhitng nguyén
nhan sau day:

- Nhitng han ché xuat phat tir con ngudi nhu vo ¥, bét can, danh gia sai.. ..
- Hanh vi thong dong cua nhéan vién

- Hoat dong kiém soat nham vao cac dang sai pham pho bién ma it cha y
nghién ctru va chua theo kip nhitng dang sai pham moi.

- Chi phi kiém soat phai nho hon gia tri sai pham xdy ra nén c6 nhing
dang sai pham gia tri nhé thi khong quan tam ding muc

- Ludn c6 kha nang lam dung quyén han dé nham muc dich c4 nhan

- Nhitng tha tuc kiém soat khong phu hop khi c6 thay d6i vé diéu kién hoat
dong

II. Muc dich nghién ctru ciia KSNB doi véi cong tic Kiém toin

Viéc nghién ctru HTKSNB va danh gia rui ro kiém soat 1a rat quan trong
d6i v6i kiém toan vién. N6i mot cach khac, KSNB tuy 1a mot cong cu quan trong trong

viéc quan 1y cta don vi, nhung lai c6 anh huong rat 16n dbi voi cong viée cua kiém
toan vién, cu thé:

- Thong qua tim hiéu vé HTKSNB va céc b phan, KTV danh gia duoc
nhirng di€ém manh va diém y€u cua KSNB néi chung cling nhu tirng bd phan va tung
khoan muc.

- Trén co s& d6, KTV hinh dung vé khéi luong va do phic tap ciia cong
viéc, danh gia so bd vé 1ui ro kiém soat. Tu do, kiém toan vién sé& xac dinh phuong
huong va pham vi kiém tra, thiét ké cac thu tuc kiém toan, du kién vé thoi gian va
nhan sy can thiét trong ké hoach va chuong trinh kiém toan.

IV. Trinh tu nghién ctru

KTV nghién ctru vé HTKSNB théng qua cac budc sau:
- Tim hiéu vé HTKSNB

- Péanh gia so bo vé riii ro kiém soat

- Thiét ké va thuc hién cac buoc thu nghiém kiém soat
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- DBéanh gid lai rui ro kiém soat va di€u chinh nhiing thir nghi€ém co ban du
kién.

CHUONG V:
TRINH TU CAC BUOC KIEM TOAN

Cong viéc kiém toan doc lap co thé duoc thuc hién ¢ nhitng cong ty co
quy md 10n, trung binh hodc nho, c6 hoat dong kinh té tai chinh don gian hodc phurc
tap, duoc kiém toan 1an dau, 14n 1 1an 3...Trong nhimng diéu kién cu thé khac d6, noi
dung va trinh tu thuc hién cong viéc kiém toan c6 thé co nhirng diém khac nhau,
nhung thong thudng, qua trinh kiém toan dugc khai quat gom 3 coéng viéc: Chuan bi,
thue hanh va két thic cong viéc kiém toan.

I. Chuén bi kiém toan

La giai doan dau tién trong quy trinh ki€ém todn bio cdo tai chinh, gom
cac bude nhu sau:

- Tién ké hoach, 12 qua trinh tiép c4n nhiing thong tin vé khach hang,
nham tim hiéu nhu cau khach hang, kha nang phuc vu dé tir 6 xac dinh thoi gian ciing
nhu phi kiém todn, néu dong y s€ ky hop dong kiém toan.

- Lap k€ hoach ki€ém toan, nhu tim hiéu dac diém don vi dugc ki€m toan,
hé thong kiém soat ndi bg, xac dinh mirc trong yéu, danh gia rai ro ki€m toan dé lap ké
hoach va chuong trinh kiém toan.

Giai doan 14p ké hoach bat dau khi cong ty ki€ém toan nhan dugc thu moi
kiém toan hodc yéu cau kiém toan cua don vi dugc ki€m toan. Trong giai doan nay,
cong ty kiém toan, kiém toan vién can phai thyc hién cac ndi dung nhu:

- Pat dugc su hi€u biét vé hé thong ké toan, ché do ké toan va cac, quy
ché ki€ém toan ndi bd cua khach hang

- Xac dinh do tin cay du kién vé kiém soat ndi bod

- Lap chuong trinh va xac dinh ndi dung, thoi gian, pham vi va cac bi¢n
phap kiém todn duogc thuc hién.

- T6 chitc cac budc phdi hop cong viéc.
II. Thyc hanh kiém toan
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Thuc hanh kiém toan gém co cic cong viéc: Nghién ciru, danh gia hé
thong ké toan va cac quy ché kiém soat ndi bg; thu thap bang chung, Kiém tra cac bo
phan cia BCTC; Phan tich danh gi4 .

III. Két thiic cong viéc Kiém toan

Trong budc nay, ki€m todn lam nhitng cong viéc két thic cudc ki€m toan
nhu sau:

- Lap bao cao kiém toan
- Hoan chinh ho so kiém toan
- Giai quyét nhimng viéc phat sinh sau khi lap bao céo kiém toan
CHUONG VI
CAC PHUONG PHAP KIEM TOAN

Phuong phap kiém toan 1a mot truong hop van dung dic biét ciia phuong
phép khoa hoc. Phuong phép kiém toan 1a cac bién phap, cach thirc, tha tuc, thi phap
duoc st dung trong cong tac kiém toan nham thyc hién muc tiéu kiém toan di dit ra.

I. Phuong phap khoa hoc chung

Phuong phéap khoa hoc chung dugc cac nha khoa hoc st dung trong nghién
ctru ¢6 thé khai quat thanh cac budc sau: Chon dé tai kiém toan - Lap gia thuyét dé
kiém tra - Kiém tra, phan tich gia thuyét bang cach thu thap va danh gia cac chimg ctr
thich hop - Chap nhan hay khong chap nhan gia thuyét trén co so cac chimg clr nay -
Lap thém va kiém tra thém cac gia thuyét, dua vao cac gia thuyét trude ddy, tir 46 xay
dung va dua ra mot két luan hodc mét cong bd khoa hoc.

Qua trinh kiém toan cling dya trén phuong phap chung nay dé tién hanh
cudc kiém toan theo trinh tu nhu sau:

- Nhan kiém toan mot hé théng BCTC hoic 1 khoan muc nao d6

- Néu ra gia thuyét déu kiém tra.

- Thir nghiém, kiém tra cac gia thuyét bang cach tim kiém cac bang ching
va danh gia ching.

- Kiém toan vién dua ra y kién dé khang dinh hay phua dinh cac gia thuyét
ve€ cac van dé chuyén mon trén co s¢ cac bang ching.

- Kiém toan vién dua ta ¥ kién tong thé vé BCTC dua trén két qua kiém tra
& budc 4.

IL. Cac phwong phap, ky thuit, nghiép vu ap dung trong kiém toan
1. Phuwong phap kiém toan co ban

biéc trung co ban cua phuong phap nay la viéc dya vao cac s6 lidu, cac
thong tin trong BCTC va hé thdng ké toan ciia don vi dé dua ra cac nhan xét, danh gia.
Phuong phéap ndy gdm cé nhitng budc sau:

a) Phwrong phap phan tich danh gia tong quat.
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Phuong phap nay dua trén co so st dung cac ty 18 , cac moi quan hé tai
chinh dé xac dinh nhimg tinh chat hay nhiing sai 1éch bat thu’O’ng trong bang can dbi
ké toan va BCTC. K¥ thuat cta phuong phap nay gém: Phan tich so sanh vé luong
trén cung chi tiéu; Phén tich ty suat. Tac dung ctia phuong phap nay la gitip cho KTV
nhin nhan doanh nghiép mdt cach toan dién va xac dinh tinh chét bat thuong mot cach
nhanh chéng dé dinh huéng va xac dinh pham vi kiém tra, rit ngan thoi gian kiém
toan. Trong giai doan hoan thanh cudc kiém toan, phuong phap nay co6 thé danh gia
kha ning tiép tuc hoat dong ctia doanh nghiép.

b) Phwong phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu va cac sé du tai khoan

La viéc kiém tra va ghi chép timg loai nghiép vu phat sinh trong hoat dong
san xuat kinh doanh. Phuong phap nay thich hop dé kiém tra cac doanh nghiép c6 quy
mo nhd, cac loai ngghi¢p vu co6 tinh chét khong phuc tap, hodc nhitng bo phan, nhiing
khoan muyc nhay cam nhu: Tién mit, ching khoan, vat tu, hang hoa quy hiém....). Tuy
nhién, phuong phap nay tr¢ nén khong thuc té khi quy mo hoat dong vaakhoi lugng
giao dich ngay cang tang 1én. Do vay, KTV hién dai thuong khong klem tra chi tiét
cac nghiép vu va cic so du tai khoan ma str dung phuong phap chon mau.

2. Phwong phap kiém toan tuan thi:

La céc tha tuc va ki thuét kiém toan duogc thiét 1ap dé thu thap bang chung
vé tinh thich hop va hiéu qua ctia hé thong kiém soat noi bo, dé tir do, tra 10i cau hoi:
Liéu cong viéc kiém toan c6 thé dua vao hé théng kiém soat ndi bd cua doanh nghiép
hay khong?

I11. K§ thuat iy mau trong kiém toan

Lay mau kiém toan 13 viéc ap dung phuong phap kiém toan co ban va tuin
thu dé kiém tra dugc 100% céac khoan muc trong pham vi 6 du cia mot tai khoan loai
nghiép vu nham giup KTV thu thap, danh gia timg bang chung cua cac sd du, nghiép
vu ¢6 dic diém tuong tu nhau dé hinh thanh cac ¥ kién vé cac loai s6 du va nghiép vu
d6. Phuong phap 1dy mau gom c6 phuong phap chon xac suét; phi xac suat.

IV. Moi quan h¢ giira mirc d§ rui ro tiém tang va rui ro kiém soat voi
viéc ap dung cac phuwong phap kiém toan

Mire d9 rui ro quyét dinh ndi dung, thoi han, pham vi cua cac phuong phap
kiém toan co ban can tién hanh, va nhu vay quyet dinh khoi lugng cong viée kiém
toan 1a rat can thiét. Trong truong hop rui ro tiém tang va rui ro kiém soat 1a cao thi
khéi lugng cong viéc kiém toan thuc thi 14 lon nhat, phai tho nghiém chi tiét vé s6 lidu
trén quy mo dién rong cac nghiép vu va cac s6 du nham giam bét cac rai ro phét hién.
Néu rii ro kiém soat 1a cao, kiém toan vién khong tin tuong vao hé thong KSNB thi
khéi luong cac thr nghiém co ban ciing sé ting 1én. Trudng hop rui ro kiém soat 1a
cao nhung muc rui ro tiém tang dugc danh gia 1a thap, doi khi KTV chi can tién hanh
phan tich tong quat 13 di c6 thé dua ra cac két luan thich dang ma khong can thém céc
phuong phap kiém toan khac. Tuy nhién, cho du mutrc do rui ro tiém tang va kiém soat
& murc nao thi kiém toan vién ciing can phai c6 nhiing thir nghiép co ban nhat dinh.

Gi4o vién: Ths. Nguyén Thé Khang 17



Kiém toan

CHUONG VII
KIEM TOAN MOQT SO MAT HOAT PONG

I. Kiém todn von bang tién

1. N6i dung: Bao gdm tién mit, TGNH, tién dang chuyén.
2. Pic diém:

- La mot khoan muc quan trong trong tai san ngin han dung dé phan tich kha nang
thanh toan cua doanh nghi¢p nén thuong bi trinh bay sai.

- La khoan muc bi anh hudéng va c6 anh hudng dén nhi€u khoan muc nhu doanh thu,
chi phi, cong ng va cac tai san ngudn von trong doanh nghiép.

- S6 phat sinh 16n hon cac khoan muc khac.

3. Muc tiéu kiém toan

- S6 du tién trén BCTC thi ton tai trong thuc té

- Céc khoan tién ton tai trong thuc té déu duge ghi nhén trén BCTC

- Doanh nghiép c¢b quyén s& hitu vé mat phap 1y

- 86 du duogc ghi phu hop véi gia duoc xac dinh theo chuan muc

- S6 lidu dugc ghi chép phu hop gitta s6 chi tiét va s6 tong hop

4. KSNB véi von biang tién

a. Yéu ciu cia KSNB

Céc don vi can 1ap HTKSNB v&i von bang tién theo 2 loai nhu sau:

- Kiém soat cac chu trinh nghiép vu lién quan dén thu hay chi tién

- Kiém tra doc 1ap thong qua kiém ké quy hay ddi chiéu véi ngan hang
Mot hé théng KSNB hiru hiéu can phai dam bao: Thu du, chi dung va dam bao sé du
hop ly.
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b Nguyén tic kiém soat ndi bo:

- Nhan vién phai du kha nang va liém chinh

- Ap dung nguyén tic bat kiém nhiém

- Tap trung ddu mdi thu

- Ghi chép kip thoi va diy dua sb thu

- Nop ngay s tién thu trong ngay vao quy hay ngan hang

- C6 bién phap khuyén khich nguoi ndp tién yéu cdu ngudi thu tién cung cap bién lai
hodc phiéu thu

- Thyc hién t6i da nhitng khoan chi qua ngan hang

- Cudi thang ddi chiéu sd liéu trén so sach va thuc té.
5. Chwong trinh kiém toan

a. Nghién citu vé HTKSNB

- Tim hiéu vé co ché van hanh ctia HTKSNB ddi véi khoan muc vén bang tién trong
don vi

- Tr viée tim hiéu vé HTKSNB s& danh gia so bd vé rai ro kiém soat.

- Thiét ké va thuc hién cac thu nghiém kiém soat: Tong cong nhat ky quy va sO tong
cong cua so cai; So sanh chi tiét danh sach nhan tlen tir s6 quy voi nhat ky thu tién,

bang ké tién guri voi tai khoan phai thu; chon mot so nghiép vu cu thé dé danh gia qua
trinh kiém soat thu hay chi tién theo quy ché kiém soat nd1 bd ctia doanh nghiép.

- Péanh gia lai rui ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban.
b. Thir nghiém co ban

- Thyc hién céc thi tuc phén tich: Pi véi KT von bang tién thi thy tuc phén tich ich
c6 hi¢u qua trong viéc nhan dang nhimg mau thuan do khong c6 mbi lién hé mat thiét
gitra s0 liéu ndm nay va nam trudc, hodc cic quyet dinh kinh doanh. Tuy nhién KTV

van co thé thuc hién cac phép thir nhu: So sanh s6 liéu hién hanh véi s6 liéu trong ké
hoach; Ty I¢ gitra tién véi téng tal san ngén han gitra thuc té va ké hoach.

- Thyc hién thir nghiém chi tiét:

+ Phan tich bang ké chi tiét cua tai khoan tién va dbi chiéu véi s6 du trén sb cai.
+ Gui thu x4c nhan v6i ngan hang vé s tién tai thoi diém khoa s6

+ Kiém ké tién mat ton quy

+ Kiém tra viéc khoa s

+ Kiém tra cac nghiép vu thu chi bat thuong

+ Kiém tra viéc quy ddi ngoai té

I1. Kiém toan no phai thu

1. Noi dung: Bao gdm khoan myc phai thu khach hang va du phong phai thu kho doi
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2. Dac diém:
- La tai san kha nhay cam, dé bi nhan vién chiém dung va tham 6

- Do c¢6 mobi lién hé v6i doanh thu va két qua kinh doanh nén thudng hay bi thoi
phong.

- Viéc 1ap du phong mang tinh udc lugng, nén dé bi gian 14n va sai sot.

3. Muc tiéu kiém toan

- Cac khoan no phai thu khach hang d4 ghi chép c6 thyc tai thoi diém lap BCTC
- Tt ca cac khoan no phai thu déu duoc ghi chép day du.

- Céc khoan no phai thu thudc quyén so hitu ctia doanh nghiép

- Pam bao ghi chép phu hop giita s6 chi tiét va s6 téng hop.

- Céc khoan du phong dugc tinh toan hop ly.

4. KSNB v¢i cac khoan phai thu khach hang

Néu don vi khéng xay dung HTKSNB hitu hiéu ddi v6i chu trinh ban hang thi viéc
khong thu hdi duge cac khoan ng 1a didu khé co thé tranh khoi, mit khac BCTC sé&
khong phan 4nh ding khoan ng phai thu khach hang. thuong trong cac don vi 16n, chu
trinh ban hang duoc phan chia thanh cac chlrc nang nhu sau: Lap 1énh ban — Xét duyét
ban chiu - Xuat kho - Gui di ban - Lap va kiém tra hoa don — Theo ddi thanh toan —
Xét duyét hang bi tra lai, giam gia — Cho phép x6a s6 cic khoan ng khong thu hoi
dugc. Ngoai ra, dinh ky doanh nghiép phai c6 co ché luan chuyén nhéan vién gitta cac
khau, cac bo phan nham dam bao nhitng gian 14n va sai sot duoc phat hién kip thoi.

5. Chuwong trinh kiém toan
a. Nghién ciru vé HTKSNB

- Tim hiéu vé co ché van hanh cia HTKSNB dbi v6i khoan phai thu khach hang thong
qua nhiing cau héi nhu: Cac khoan ban chiu c6 dugc xét duyét? Cac chung tir gui
hang c6 dugce danh sb lién tuc? Cé quy dinh bat budc kiém tra dé dam bao moi hang
hoa gtri di déu 1ap hoa don? Bang gia ban c6 dugc duyét? Hoa don co duogc kiém tra
doc 1ap ? Pinh ky c6 dbi chiéu cong no v6i khach hang?.....

- Ttr viéc tim hiéu vé HTKSNB sé& danh g1a so bd vé rui ro kiém soat.

- Thiét ké va thuc hién cac thur nghiém kiém soét bao gém cac bude: Kiém tra mau céc
nghi¢p vu ban hang dé xem xét cac quy trinh KSNB; chon mau doéi chiéu chung tur
chuyén hang va héa don li€n quan; Xem x¢&t su xét duyét vé hang ban bi tra lai.....

- Panh gi4 lai rai ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban.
b. Thir nghiém co ban

- Thyc hién céac thu tuc phéan tich: Tinh ty 1¢ 14i gop trén doanh thu; S6 vong ng phai
thu; So sanh ng qua han; ty so chi phi du phong trén tong ng phai thu....

- Thyc hién thir nghi¢m chi tiét:
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+ Lap bang phan tich tudi no cac khach hang dé so sanh véi nim trude hoic thdi han
x¢t duyét cho no

+ Gu1 thu xac nhan no

+ Kiém tra cong tac 1ap du phong

+ Kiém tra viéc khoa so ddi v6i nghiép vu ban hang
+ Xem xét cac khoan ng phai thu da bi cam ¢

I11. Kiém toan hang ton kho va gia von hang ban

1. N¢i dung: Bao gémo gia tri hang t6n kho va tong sd du phong giam gia hang ton kho
da 1ap trén BCTC va s6 ké toan.

2. Pic diém:

Giira hang ton kho va gid vén hang ban c6 lién hé mat thiét véi nhau. Kiém toan hang
ton kho va gid von hang ban dugc danh gia la quan trong vi:

- Hang t6n kho thudng cé gid tri 16n, do d6 c¢6 anh hudng trong yéu trén BCTC

- Do phat sinh nhiéu nghiép vu trong qua trinh hoat dong san xuat nén dé xdy ra sai sot
va gian lan.

- Céc sai sot s€ anh hudng trong yéu dén két qua kinh doanh.
- La khodn myc nhay cam véi gian 1an va rui ro tiém tang

- Gi4 tri hang ton kho duogc tinh toan bang nhiéu phuong phap, dé tao yéu té chu quan
trong tinh toan.

3. Muc tiéu kiém toan

- Tit ca hang tdn kho duoc trinh bay déu that sy hién hitu va thudc quyén sO hiru cua
doanh nghiép.

- S6 liéu tinh toan chinh xéac

- Puoc danh gia ding chuan muc.

4. KSNB véi hang ton kho va gia von hang ban

Doi v6i doanh nghiép thuong mai, HTKSNB gom c6 cac khau nhu:

- Mua hang, gém cO cac cong vice: Ye::u cau mua héng - bét hang - Thuc hién thu tuc
phap 1y - Nhan hang - Tra lai hang - T6 chirc hé thong chirng tir va thanh toan.

- Bdo quan, gom c6 céac van dé: To chirc kho bai - Kiém ké hang ton kho

Do6i voi doanh nghiép san xuat, H-TKSNB gom c6 cac van dé nhu: Ké hoach san xuat
— Yéu cau vat liéu - Xuat vat liéu - Quan ly t6n kho tai phan xudng - Nhap kho thanh
pham — Hé thong ké toan chi phi thuc té va tiéu chuan.

Pon vi phai quy dinh thong nhat vé chinh sach tinh gia xuat kho cho hang ton kho va
dinh ky kiém tra cac tinh toan.

5. Chwong trinh kiém toan
a. Nghién ciru vé HTKSNB
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- Tim hiéu vé co ché van hanh cia HTKSNB d6i véi khoan hang ton kho va gia vén
hang ban thong qua nhiing cau hoi nhu: Cac chuc nang dat hang, nhan hang, bao quan,
ké toan c6 doc 1ap? Pon dat hang luon dua trén dé nghi mua hang? Pon dat hang co
duoc danh s thtr tu trude khong? Co xét duyét don dat hang?Co kiém tra ki vé sb
lugng, chat lugng hang héa nhap kho ? Tinh trang kho bai ? Qua trinh kiém ké? Phiéu
xuat kho ¢6 danh sb trude khi st dung ?.......

- Ttr viéc tim hiéu vé HTKSNB s€ danh gid so bd vé ruai ro kiém soat.

- Thiét ké va thuc hién cac thir nghiém kiém soét bao gém cac bude: Kiém tra mau céac
nghiép vu mua hang dé xem xét cac quy trinh KSNB; chon mau d6i chiéu ching tir
mua hang va hoa don lién quan; kiém tra cac but todn tra tién hang; kiém tra hé thong
ké toan chi phi.....

- Pénh gia lai rui ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban.
b. Thir nghiém co ban

- Thuc hién céc thu tuc phan tich: So sanh s6 du hang ton kho nam nay va nam trudc;
So sanh sd vong quay hang t6n kho; So sanh ty 1¢ 131 gdp; phan tich bién dong gia tri
hang mua trong ndm; so sanh nghiép vu mua hang hién hanh v6i ndm trude.; so sanh
gia thanh, gid von nim nay va niam trudc hodc gia thanh, gia von ké hoach; so sanh ty
1¢ cac loai chi phi trong gia thanh, gia vbn; so sanh chi phi thyc té voi chi phi tiéu
chuan

- Thuc hién thir nghi€m chi tiét:

+ Chung kién kiém ké hang ton kho

+ Guri thu xac nhan hodc chtng kién kiém ké hang ton kho duoc giri & kho cua don vi
khac

+ Kiém tra viéc danh gia hang ton kho

+ Kiém tra viéc chia cit nién do

+ Kiém tra chtng tir mua hang sau ngay két thiic nién do

+ Kiém tra s6 du dau ky cua hang ton kho

+ Xem xét viéc trinh bay va cong bd vé tinh trang hang ton kho.

IV. Kiém toan tai sian c6 dinh va chi phi khau hao

1. Ndi dung: Bao gdbm TSCP HH, VH, thué tai chinh

2. Dic diém:

TSCP 1a mot khoan muyc cé gia tri 1on, thuong chiém ty trong dang ké so véi tong tai

san trén bang CDKT. Tuy nhién kiém toan TSCD khong chiém ty trong nhiéu vi: S&
luong khong nhiéu, nghiép vu phat sinh it, khoa so khong phtc tap...

3. Muc tiéu kiém toan
Nham x4c dinh cac van dé:

- TSCP di duogc ghi chép 1a c6 that, thude quyén sé hitu caa doanh nghiép
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- Moi tai san cb dinh d3 dugc ghi chép 1a day du
- Pugc danh gia ding chuian muc

- Khai bao day du vé tinh trang TSCD

4. KSNB déi véi TSCD

Muc tiéu cia KSNB ddi voi TSCP 1a ning cao hiéu qua st dung von dau tu, dam bao
hach todn dung dan vé gié tr1 TSCD. Thu tuc ki€m soat gon cac van dé nhu:

- Ap dung nguyén tic phan chia trach nhiém gitta cac chtic ning

-Lap ké hoach va du toan vé TSCD

- Bam bao céc thu tuc phéap 1y chi qua trinh tang giam TSCD

- Pam bao viéc kiém tra thudng xuyén, bao quan tot vé vat chat d6i voi TSCD
5. Chwong trinh kiém toan

a. Nghién ciru vé HTKSNB

- Tim hiéu vé co ché van hanh cia HTKSNB ddi véi TSCD thong qua nhitng cau hoi
nhu: Céc chic ning trong qué trinh theo ddi TSCP c6 doc 1ap khong ? Co lap ké
hoach va du toan ? Pinh ky c6 kiém ké? Thuc hién day du tha tuc phap 1y lién quan
dén tang giam TSCD ? C6 chinh sach khiu hao théng nhat?

- Tur viéc tim hiéu vé HTKSNB sé danh gia so bd vé rui ro ki€m soat.

- Thiét ké va thuc hién cac thu nghiém kiém soat bao gém cic bude: Chon mau kiém
tra nham muc dich xac dinh lai nhitng trinh tu, thu tuc cua KSNB d61 voi TSCD

- Péanh gia lai rui ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban.
b. Thir nghiém co ban

- Thuc hién cac thu tuc phan tich: Ty trong cua timg loai TSCD so véi tong sb; ty s6
gifta tong TSCD vén von chu sd hitu; Ty s6 hoan von cia TSCD; Doi chiéu ké hoach
va du toan so voi thyc t€ phat sinh.....

- Thyc hién thir nghi¢m chi tiét:
+ Phan tich tong quat vé thay doi cia TSCD
+ Kiém tra cac chimg tir lién quan dén ting giam TSCD
+ Quan sat cac tai san tang va kiém tra nghiép vu ghi TS giam trong ky
+ Kiém tra quyén so hiru
+ Kiém tra chi phi sira chita. ..
(Vé kiém toan chi phi khau hao duoc KTV tu tinh toan phén tich
theo qua trinh bién dong ctia TSCP dé ddi chiéu v6i khai bao ciia don vi)
V. Kiém toan no phai tra va nguon von chii sé hiru
Vé no phai tra

1. N§i dung: Bao gém No ngén han, no dai han
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2. Pic diém:

Khoan muc nay c6 anh hudéng dén tinh trong yéu trén bang CDKT. Thuong dung dé
danh gia kha nang thanh todn nén thuong bi khai thap.....

3. Muc tiéu kiém toan

Nhédm x4c dinh céc van de:

- Céac khoan phai tra dugc ghi chép 1a hién hitru va 1a nghia vu ciia doanh nghiép
- Puoc ghi chép day du

- Co sy danh gia chinh xac

- Trinh bay va khai bao dling tinh trang no phai tra

4. KSNB dbi véi TSCD

Thuyc hién theo cac nguyén tac phan chia nhi¢m vy, ddm bao co6 su kiém tra, phé duyét
va giam sat cac nghiém vu phat sinh lién quan dén ng phai tra

5. Chwong trinh kiém toan

a. Nghién citu vé HTKSNB

- Tim hiéu vé co ché van hanh cia HTKSNB, tir viéc tim hiéu vé HTKSNB s& danh
gid so bo ve rui ro kiém soat.

- Thiét ké va thuc hién céac thir nghiém kiém soat bao gdm cac budc: Kiém tra viéc ghi
s0, kiém tra mau mdt s6 chirng tir goc.

- Panh gi4 lai rai ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban.

b. Thir nghiém co ban

- Thyc hién céac thu tuc phan tich: Ty I¢ ng phai tra nguoi ban trén téng gia tri mua
hang; ty 1€ ng phai trd ngudi ban trén tong ng ngan han.......

- Thyc hién thir nghi¢m chi tiét:

+ Phan tich bang chi tiét v6i s6 tong hop trén sb cai
+ Gui thu xac nhan

+ Chon mau kiém tra chtng tir gbc

+ Tim ki€m céac khoan n¢ khong dugc ghi chép: Kiém tra cac nghi€p vu sau nién do;
xem x¢€t cac tai lién c¢6 kha nang phat sinh no.

+ Xem xét viéc khai bao
Vé nguon von chi sé hiru

1. Noi dung: Vén gbp tur nha dau tu; Vép dugc bd sung; Thang du von; chénh léch do
danh gia lai TS; cac loai quy va nguon von khac....

2. Pic diém:

Khoan muyc nay c6 anh huong dén tinh trong yéu trén bang CDKT. Gia tri nghiép vu
phat sinh 16n, nhung s6 lugng nghiép vu it.
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3. Muc tiéu kiém toan

Nhim x4c dinh cc van dé:

- Céc khoan ngudn vén duoc ghi chép 1 hién hitu va 1a so hitu caa doanh nghiép
- Pugc ghi chép day du

- C6 su déanh gié chinh xac

- Trinh bay va khai bao dling tinh trang no phai tra

4. KSNB doi véi TSCD

KSNB can phai dugc thuc hién la:

- Su xét duyét dbi vai viée ghi chép cac nghiép vu lién quan dén ngudn vén
- S6 du dugc kiém tra thudong xuyén

5. Chwong trinh kiém toan

- Lap bang phan tich céc tai khoan ngudn vén

- Kiém tra chimg tir gbc

- Kiém tra cach tinh chénh 1éch danh gia lai TS hoac chénh I¢ch ty gia

- Kiém tra viéc trinh bay va khai bao

V1. Kiém toan thu nhap va chi phi

1. Noi dung: La bao cdo két qua kinh doanh ctia doanh nghiép trong nién db.

2. Pic diém:

- Kiém toan thu nhap gang lién véi kiém toan vén bang tién va cac khoan phai thu
- Kiém toan chi phi ging tién v6i kiém toan gia von hang ban, chi phi khau hao.

- Kiém toan chi phi l4i vay ging lién véi kiém toan no phai tra

3. Muc tiéu kiém toan

- Cac nghiép VI.J.‘Vé thu nhap va chi phi dugc ghi nhan la thyc sy x4y ra, ghi nhan déy
du va thudc quyén sd hiru cling nhu trach nhiém cia doanh nghiép.

- Pugc tinh toan, danh gia chinh xac, dung chuin muc

- Khai bao day du

4. KSNB d6i v6i khoin doanh thu va chi phi.

Puoc thue hién theo KSNB dbi véi von béng tién, ng phai thu
5. Chwong trinh kiém todn

a. Nghién ciru vé HTKSNB

Puoc thuc hién theo KSNB d6i voi von bang tién, no phai thu
b. Thir nghiém co ban

- Thuc hién cac thu tuc phan tich: Lap bang phan tich doanh thu theo ting thang, tiing
don vi; So sanh doanh thu cac ky; xac dinh cac hoat dong tai chinh va hoat dong khac
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cua doanh nghiép c6 mang lai thu nhéap; Panh gia tong quat chi phi ban hang, chi phi
quan ly doanh nghi€p; So sanh chi phi thyc té, chi phi dy toan; do61i chiu s6 bao cao
v61 co quan chire nang voi s6 trong SSKT

- Thyc hién thir nghiém chi tiét:

+ Kiém tra tinh trung thuc trong viéc ghi chép doanh thu

+ Kiém tra sy chinh xac trong viéc ghi nhan

+ Kiém tra viéc phan loai doanh thu

+ Kiém tra viéc ghi nhan giam chi phi

+ Kiém tra cac nghiép vu bat thudng c6 ndi dung khong rd rang
+ Kiém tra cac khoan phai tra khéac

+ Kiém tra cac khoan chi phi dat biét c6 gia trj 16n

+ Kiém tra hd so vé tién luong. ...
BAI TAP TINH HUONG

ON TAP
THI HET MON
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